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1. PROPOSITO

Definir las actividades a realizar en el desarrollo del seguimiento a las obligaciones
contractuales establecidas en los Contratos de Exploracion y Produccion E&P, Contratos
de Exploracion y Explotacion E&E, Contratos de Evaluacion Técnica TEA y Convenios
E&P de Hidrocarburos que se encuentran en el Periodo de Exploracion.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica Desde la fecha efectiva de los contratos de Exploracion y
Produccion E&P, Contratos de Exploracion y Explotacion E&E, contratos de evaluacion
técnica TEA y Convenios E&P hasta Terminacion del periodo de exploracién y/o
liguidacion del contrato.

3. DEFINICIONES

e Area de evaluacién técnica: es la superficie en la cual el evaluador esta autorizado
para realizar las operaciones de evaluacion técnica.

e Operaciones de Evaluacién Técnica: son aquellos estudios, trabajos y obras que el
evaluador ejecuta en el area de evaluacién técnica, para evaluar su potencial
hidrocarburifero e identificar las zonas de mayor interés prospectivo, los cuales
incluyen pero no se limitan a métodos geofisicos, geoquimicos, geoldgicos,
cartograficos, fotogeologicos, y en general las actividades de prospeccion superficial,
perforacion con taladro o equipo asimilable siempre que se trate exclusivamente de
pozos de investigacion estratigrafica cuyo Unico propdsito sea obtencién de
informacion geoldgica acerca de la estratigrafica del &rea de evaluacion técnica.

e Programa de evaluacién técnica: es la descripcion de las operaciones de
evaluaciones técnicas, que el evaluador se obliga a ejecutar dentro del plazo de
duracién del contrato dentro del cronograma para la realizacion de tales actividades y
operaciones, asi como el presupuesto correspondiente.

o Exploracién u operaciones de exploracion: son todos aquellos estudios, trabajos y
obras que el contratista ejecuta para determinar la existencia y ubicacion de
hidrocarburos en el subsuelo, que incluyen, pero no se limitan a métodos geofisicos,
geoquimicos, geoldgicos, cartograficos, fotogeoldgicos y en general las actividades de
prospeccion superficial, perforacion de pozos exploratorios, y otras actividades
directamente relacionadas con la busqueda de hidrocarburos en el subsuelo.

e Periodo de exploracidn: es el periodo contado a partir de la fecha efectiva, durante el
cual el contratista, debera llevar a cabo el programa exploratorio minimo.

e Pozo Exploratorio: es el pozo a ser perforado por el contratista en el area contratada
en busca de yacimientos de hidrocarburos, o para encontrar yacimientos adicionales a
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un descubrimiento o para extender los limites de los yacimientos conocidos de un
descubrimiento.

e Programa Exploratorio Minimo: es el programa de operaciones de exploracion
pactado en el contrato de exploracién y produccion de hidrocarburos, que el
contratista se obliga a ejecutar, minimo durante cada fase del periodo de exploracion.

3.1. SIGLAS

AGI: Acuerdo Gobierno Industria

GALC: Gerencia de Asuntos Legales y Contratacion

GSCE: Gerencia de Seguimiento a Contratos en Exploraciéon
GSCYMA: Gerencia de Seguridad Comunidades y Medio ambiente
IDI: Inicio de Declaratoria de Incumplimiento

IES: Informe Ejecutivo Semestral

IMA: Informe Mensual de Actividades

ITA: Informe Técnico Anual

OAJ: Oficina de Asesoria Juridica

PEM: Programa Exploratorio Minimo

PEP: Programa Exploratorio Posterior

PROEX: Programa Exploratorio

SSCH: Sistema de Seguimiento y Control de Contratos de Hidrocarburos.
VCH: Vicepresidencia de Contratos de Hidrocarburos

VORP: Vicepresidencia de Operaciones, Regalias y Participaciones.
VT: Vicepresidencia Técnica

4. DESARROLLO

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
1. Planeacién

Recibir las imdgenes de las Minutas e

ingresar la mf_ormamon a_Ia_ base de Gestor T1 Grado Servidor/  Seguimiento a
1.1 | datos (servidor  seguimiento a

. 17/Experto G3 Grado 06 Contratos
Contratos Misionales/Contratos -
E&P/Minutas E&P Misionales/Contratos
' E&P/Minutas E&P
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Asignar  responsables  para el Activacion de perfil de
1o | Seguimiento de las actividades para el | Gestor T1 Grado usuarios en Sistema de
' cumplimiento de las obligaciones y | 17/Experto G3 Grado 06 Seguimiento y Control de
compromisos contractuales. Contratos de Hidrocarburos.
Actualizar la informacion e Incluir
compromisos del Programa
Explgratorio, Programa Explo?atorio Gestor T1 Grado : -
1.3 | Minimo y/o Programa Exploratorio l?/Experto G3 Gradp 96/ Sistema de  Seguimiento y
- . , Profesional de Seguimiento | Control de Contratos de
Posterior junto con las inversiones en Hi
o idrocarburos.
el software de Seguimiento y Control
de Contratos de Hidrocarburos.
2 Seguimiento a obligaciones contractuales
Sistema de Seguimiento y
Gestor T1 Grado E%r;gg;flbeu%c;ntratos de
21 Verificar notificacién de fecha efectiva | 17/Experto G3 Grado 06/ Comunicado .al onerador
‘ por parte de GSCYMA. Profesional de Seguimiento ; perador,
archivar en el servidor
Seguimiento a la
Exploracién.
Sistema de Seguimiento y
Recibir, verificar y cargar en el SSCH E%erI dbe Contratos de
el PROEX enviado por parte del | Gestor T1 Grado drocarburos.
Operador 17/Experto G3 Grado 06/ Comunlcado del opera}dor
2.2 . Profesional de Seguimiento arch|yac_jo en el servidor
S| OK Segwmlefr,lto a la
NO' 23 Exploramon_, en la carpeta
e correspondiente  a cada
contrato.
Comunicado al operador
Gestor T1 Grado archivado en el servidor
23 Solicitar al Operador la entrega o | 17/Experto G3 Grado 06/ Seguimiento a la
’ ajustes al PROEX. Profesional de Seguimiento | Exploracion, en la carpeta
correspondiente a cada
contrato.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Informes de actividades del
operador, archivado en el
Revisar informacion entregada por los servidor de Seguimiento a la
Operadores tales como Informes Exploracién, en la carpeta
mensuales de actividades (IMA), | Gestor T1 Grado correspondiente a cada
24 informes ejecutivos semestrales (IES), | 17/Experto G3 Grado 06/ contrato.
' informes trimestrales (TEAS). Profesional de Seguimiento | Sistema de Seguimiento y
Control de Contratos de
SI: OK Hidrocarburos.
NO:2.5 3 Informe mensual de
actividades (IMA)- ANH-
GCE-FR-07
Comunicado al operador
Gestor T1 Grado archivado en el servidor
o5 Solicitar al Operador la entrega o | 17/Experto G3 Grado 06 Seguimiento a la
’ ajustes a los informes. Gerencia de Seguimiento a | Exploracion, en la carpeta
Contratos en Exploracion correspondiente a cada
contrato.
Reportes de actividades del
operador, archivado en el
. . servidor de Seguimiento a la
Rewsar Y actualizar en el S.S.CH la Gestor T1 Grado Exploracién, en la carpeta
informacion de los reportes diarios de :
2.6 | perforacion o adquisicion sismica, los 17/Exp_ert0 G3 Gradp Q6/ correspondiente a cada
Profesional de Seguimiento | contrato.
cuales llegan al correo
reportes.exploracion@anh.gov.co. Sistema de Seguimiento y
Control de Contratos de
Hidrocarburos.
27 Reglizar visitas de caracter técnico (Si fﬁg}?;;%oeergdgra do 06/
Aplica). . o
Profesional de Seguimiento
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Identificar los contratos en estado de Pres.ent'amtones | del
alerta que no ejecuten las actividades segqamlerégEsemalna en te
compromiso, en el tiempo determinado Zerw or » en atca_rpe a
para la fase, durante la reunién de meisionales presentaciones
Eggggge;lg)rta.semanal. Existen tres Gestor T1 Grado
2.8 | 1) Si faltando 6 meses para el final de 17/Experto G3 Gradp 0.6/
L Profesional de Seguimiento
fase, el Operador no ha dado inicio a
las actividades en campo.
2) Si al final de fase existen productos
pendientes de entrega al EPIS (Banco
de informacion petrolera) o quien
ejerza sus funciones.
Comunicaciones internas y
_ o Gestor T1 Grado externas archivadas en el
o | oSeameno oharie 2| et Ga Grato 05 | servdorde Seguimieto s 2
' P P Profesional de Seguimiento xploracion, ‘en a carpeta
contractuales. correspondiente  a cada
contrato.
Comunicado interno a
En caso de incumplimiento de los | ~ . 11 Grado GALC, archivado en el
compromisos pactados en el Contrato, | =2 @ "Co S oo servidor Seguimiento a la
2.10 | se debe consultar a GALC la Gerenpcia de Sequimiento a Exploracion, en la carpeta
pertinencia de la apertura del inicio de c E gl i correspondiente  a  cada
DL ontratos en Exploracion contrato.
Comunicaciones al
(1379/‘:’;” T% Gégdg do 06/ operador, archivado en el
Solicitar al Operador entrega de ProfexspingI de rado servidor de Seguimiento a la
2.11 | productos y obtencion de Paz y salvo | ¢ L Exploracion, en la carpeta
EPIS. eguimiento o correspondiente  a cada
Gerencia de Segwmle_n,to a | contrato.
Contratos en Exploracion
Verificar la obtencion del Paz y salvo Paz y salvo entrega de
entregados por el EPIS, una vez productos EPIS (o quien
termine la fase. Gestor T1 Grado ejerza  sus funciones),
212 17/Experto G3 Grado 06/ archivado en el servidor
' SI: OK Profesional de Seguimiento | Seguimiento a la
NO: 2.7 Exploracion.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
3 Avisos de Descubrimiento
) i Reporte diario de perforacion
Validar la fecha y Registrar en el | Gestor T1 Grado realizado por la operadora.
31 S_SCH cuando se alca}pce profundidad 17/Exp_ert0 G3 Gradp 0_6/ Sistema de Seguimiento
final (TD) de perforacion de los pozos | Profesional de Seguimiento | control de Contratos de
exploratorios. Hidrocarburos
Realizar seguimiento a los plazos | Gestor T1 Grado glstema de Seguimiento y
. ontrol de Contratos de
3.2 establemd_qs en el contratp para la l?/Exp_erto G3 Gradp Q6/ Hidrocarburos
presentacion del aviso de | Profesional de Seguimiento
descubrimiento.
1 Verificacién de Informe de
Aviso de descubrimiento
(ANH-GCE-FR-09),
Recibir y verificar la informacion archivado en el servidor
técnica ~que soporta el aviso de Gestor T1 Grado Seguimiento a Exploracion
descubrimiento. Y elaborar
3.3 | recomendacion sobre si procede o no l?Expgrto G3 Gradq 0.6/ Comunicaciones al
: . L Profesional de Seguimiento .
el Aviso de Descubrimiento operador, archivado en el
servidor de Seguimiento a la
Sl: OK Exploracion, en la carpeta
NO: 3.4 correspondiente a cada
contrato
Comunicaciones al
Gestor T1 Grado Operador, archivado en el
Solicitar al Operador informacién 17Experto G3 Grado 06/ servidor de Seguimiento a la
3.4 conl1 Ilementaria P ' ' Profesional de Seguimiento | Exploracion, en la carpeta
P ' Gerencia de Seguimiento a | correspondiente a cada
Contratos en Exploracion contrato
Informar a la Gerencia de Seguimiento
a Contratos en Produccidn, los avisos Comunicacion con la
de descubrimiento presentados por los | Gestor T1 Grado relacion mensual de avisos
Operadores. 17/Experto G3 Grado 06/ de descubrimiento
35 Profesional de Seguimiento
Gerencia de Seguimiento a
Contratos en Exploracion
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
4 Solicitudes del Operador
Recibir la solicitud del Operador y Solicitud ~ del  Operador,
definir si se requiere conceptos de archivada en servidor de
. : .-~ | Gestor T1 Grado Seguimient |
otras areas o] informacion 17/E to G3 Grado 06/ eguimiento a a
4.1 Comp|ementaria_ Xp_er 0 ra O g EXplOfaClén enla Carpeta de
Profesional de Seguimiento | 544 contrato
Sl:4204.3
NO: 4.4
Gestor T1 Grado
Solicitar concepto a otras areas de la | 17/Experto G3 Grado 06/
4.2 | ANH de la propuesta allegada por | Profesional de Seguimiento | Comunicacion Interna
Operador. Gerencia de Seguimiento a
Contratos en Exploracion
Comunicaciones al operador,
Gestor T1 Grado archivado en el servidor de
43 Solicitar informaciéon complementaria al | 17/Experto G3 Grado 06/ Seguimiento a la
' Operador. Profesional de Seguimiento | Exploraciéon, en la carpeta
correspondiente a cada
contrato.
Emitir concepto de la GSCE a la VCH | Gestor T1 Grado g&msgggcé?]nel servlirc]jt(’)ermdaé
de viabilidad de la solicitud. 17/Experto G3 Grado 06/ Sequimiento a la
4.4 Profesional de Seguimiento Exgloracién en la carpeta
SI:4.5 (Si aplica), 4.6 Gerencia de Contratos de P ! P
NO: 4.6 Exploracion correspondiente  a cada
contrato.
Gestor T1 Grado
45 | Elaborar proyecto de acto contractual | 17/Experto G3 Grado Proyecto borrador de acto
' que formaliza la decisién. 06/Gerencia de Contratos contractual
de Exploracion
Gestor T1 Grado Comunicaciones al
17Experto G3 Grado 06/ operador, archivado en el
46 |Informar al Operador la decision | Profesional de Seguimiento servidor de Seguimiento a la
' adoptada por la ANH. Vicepresidencia de Exploracion, en la carpeta
Contratos de correspondiente a cada
Hidrocarburos contrato
Gestor T1 Grado Si de Sequimi
47 Actualizar la informacion pertinente en | 17/Experto G3 Grado 06/ Clstemlad eC egwmlegto y
’ el SSCH. Profesional de Seguimiento ontrol de Contratos de
Hidrocarburos
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Gestor T1 Grado L
17/Experto G3 Grado 06 / Comunicacién al IOperador
. . Gerencia de Contratos en ylo acta u otros Flrmado
48 Formalizar la decisién. Conforme al 4.6 Exploracion/ archivados en los servidores
‘ o conforme al 4.5 Vicepresidencia de correspondientes, en la
Contratos de carpeta correspondiente a
Hidrocarburos cada contrato
Solicitud  del  Operador,
Profesional de Seguimiento | archivada en servidor de
4.9 | Recibir la propuesta del Operador. Gestor T1 Grado Seguimiento a la
17/Experto G3 Grado 06 Exploracion en la carpeta de
cada contrato
5 Comunicados de Prensa
Gestor T1 Grado Comunicado propuesto,
Recibir propuesta de Comunicado de | 17/Experto G3 Grado 06 grcm\_/ac_io N en serwd(I)r
5.1 | Prensa que quiere publicar el | /Gerencia de Seguimiento Eeg|u|m|§|j 0 | a t da
Operador. a Contratos en Exploracién xploracion €n fa carpeta de
cada contrato
Consultar con las diferentes areas de Corr_eos internos,
la ANH el borrador del texto a publicar | ~ < 1 Grado archivados en el servidor
52 | enviado por el Operador, sobre las | /o> & "cofs o os Seguimiento Exploracion en
operaciones desarrolladas en b la carpeta de cada Contrato
cumplimiento del contrato suscrito.
Consolidar los comentarios remitidos
por las &reas de la ANH, Verificar si se
5 ggigsaa la informacién contractual y Gestor T1 Grado
| : 17/Experto G3 Grado 06
SI: 6.6
NO: 6.4
Comunicado enviado al
Operador.
54 | Enviar los comentarios de obligatorio | Gerencia de Seguimiento a Archivado en servidor de
" | cumplimiento al Operador. Contratos en Exploracion Seguimiento a la
Exploracién en las carpetas
de cada contrato.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Gestor T1 Grado gomuglcado enviado al
o 17/Experto G3 Grado 06 perador. :
55 Recibir del Operador la propuesta IGerencia de Sequimiento Archivado en servidor de
' ajustada del Comunicado de Prensa. a Contratos en ng loracion Seguimiento a la
P Exploracién en las carpetas
de cada contrato.
Comunicado enviado al
. . : . . Operador.
Enw_ar qprobamon al Opera_dor para la | Vicepresidencia de Archivado en servidor de
5.6 | publicacion del Comunicado de Cpntratos de Seguimiento a la
Prensa. Hidrocarburos. Exploracién en las carpetas
de cada contrato.
6 Requerimientos de informacion.
Gestor T1 Grado Correo electrénico de
i articipacion Ciudadana.
61 Revisar los PQRs. 17/Experto G3 Grado 06 | Po P
/Profesional de Sistema de Gestion
seguimiento Documental (ControlDoc)
Evaluar el contenido de la peticién
Competenciade la - Gerencia | GSSIor TL Grado
6.2 | Seguimiento a Contratos en l?/Expgrto G3 Grado 06
" o /Profesional de
Exploracién y trasladar la peticién en sequimiento
caso de que los temas sean de otra 9
dependencia.
Gestor T1 Grado Respuesta, soportes vy
Responder los asuntos que sean 17/Experto G3 Grado 06 comunicaciones de PQRs,
6.3 competencia de GSCE a P;rtici acion /Profesional de Archivado en servidor GSE
’ Ciud?adana P seguimiento /Gerencia de en la carpeta de Derechos
’ Seguimiento a Contratos de Peticion
en Exploracion
7 Liguidacién de Contratos
Gestor T1 Grado
o . L 17/Experto G3 Grado 06/
Verificar la procedencia de terminacion ; S
7.1 del contrato Gerencia de Seguimiento a
' Contratos en Exploracion
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Gestor T1 Grado
17/Experto G3 Grado 06/
Profesional de Comunicacién archivada en
7.2 | Requerir la informacién al Operador. Seguimiento/ Gerencia de | servidor Seguimiento a la
Seguimiento a Contratos Exploracién.
en Exploracion
e e S0 | Gestor 1 Graco
' o o ..~ | 17/Experto G3 Grado 06/
7.3 | fin de wverificar la informacion . N .
. : L Profesional de Seguimiento | 2 Lista de chequeo para
disponible para proceder con el tramite liquidacion d
de liguidacion del contrato 'quidacion de contratos
' (ANH-GCE-FR-08)
Verificar informacion allegada por el
Operador se encuentra completa y en | Gestor T1 Grado
los términos requeridos. 17/Experto G3 Grado 06/
7.4 . o
Profesional de Seguimiento
SI: 7.5
NO: 7.2
Gestor T1 Grado
75 | Elaborar borador del —Acta de | 170,010 G3 Grado 06/
liquidacion. . o
Profesional de Seguimiento
Gestor T1 Grado Comunicacién Interna de
Recomendar a la VCH la certificacion 17/Experto G3 Grado 06/ GSCE a VCH, archivada en
7 e Profesional de el servidor de Seguimiento a
7.6 | del cumplimiento de las obligaciones o : S
Seguimiento/ Gerencia la Exploracion, en la carpeta
contractuales. o
Seguimiento Contratos en de cada contrato.
Exploracion.
Certificacion de VCH,
Certificar el cumplimiento de las | Vicepresidencia de archivada en el servidor de
7.7 | obligaciones establecidas en el | Contratos de Seguimiento a la
contrato. Hidrocarburos Exploracién, en la carpeta de
cada contrato.
Solicitar a OAJ la viabilidad juridica de Comunicacion interna,
la liquidacién, adjuntando el acta | Gestor T1 Grado archivado en servidor GSE,
;g | borrador, los respectivos soportes y la | 17/Experto G3 Grado 06 en la carpeta de cada uno de
: certificacion del cumplimiento de las | /Gerencia de Seguimiento | [0S contratos.
obligaciones establecidas | a Contratos en Exploracion
contractualmente.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO
Recibir concepto de OAJ con la Comunicacion interna,
viabilidad juridica de la liquidacion del archivado en el servidor de
Gestor T1 Grado L
contrato. 17/Experto G3 Grado 06/ Seguimiento a la
7.9 Prof pe Ol de S ado i Exploracién, en la carpeta de
Si: 7.10 rofesional de Seguimiento | -54a contrato.
NO:7.4
No requiere Liquidacion: 9.11
Enviar el Acta de liquidacién al Gestor T1 Grado Comunicacion Externa,
N 17/Experto G3 Grado 06/ . .
7.10 | Operador para la revisibn vy . o archivada en servidor
. Profesional de Seguimiento L
comentarios. Seguimiento a Contrato
Misionales, en la carpeta de
cada contrato.
Una vez el Operador allegue suscrita Acta firmada, archivada en
el Acta de L? uidacién ?/erificar las servidor Seguimiento a
observaciones 3 realizar,el proceso de Gestor T1 Grado Contrato Misionales, en la
711 | suscripcion por parte de GSCE, VCH y 17/Exp_erto G3 Gradp QG/ carpeta de cada contrato.
. . Profesional de Seguimiento
Presidencia.
Sl: OK
NO: 9.12
Gestor T1 Grado Informe de terminacion de
17/Experto G3 Grado 06/ contrato y comunicacion
Realizar informe de terminacion de Profesional de interna archivada en servidor
7.12 Seguimiento/Gerencia Seguimiento a Contrato
contrato _ -Y
Seguimiento Contratos en Misionales, en la carpeta de
Exploracion. cada contrato.
Gestor T1 Grado Comunicacioén Interna,
17/Experto G3 Grado 06/ archivada  en servidor
- Co : Profesional de Seguimiento a Contrato
7.13 Solicitar @ OAJ liquidacion unilateral Seguimiento/Gerencia Misionales, en la carpeta de
del Contrato o
Seguimiento Contratos en cada contrato.
Exploracion.
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5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

5.1. INTERNOS

Los procesos de asignacion de areas por los cuales se han adjudicado los contratos
de hidrocarburos son:

N N N N N SN NN

Contratacion Directa. Acuerdo 008 de 2004.
Nominacion de areas. Acuerdo 008 de 2004.

Crudos Pesados Especiales.
Minironda 2007.

Ronda Caribe 2007.

Ronda Colombia 2008.
Minironda 2008.

Ronda Colombia 2010.
Ronda Colombia 2012.
Ronda Colombia 2014.

5.2. EXTERNOS

Constitucién Politica, articulo 209.
Cdbdigo de Comercio.

Ley 80 de 1993 — Estatuto General de Contratacion Publica.

Ley 1150 de 2007, Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y

la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales
sobre la contratacion con Recursos Publicos.
e Ley 1474 de 2011, Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcién y la
efectividad del control de la gestién publica, en particular.
e Decreto 1082 de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del sector administrativo de planeacién nacional.

Resolucién 181495 del 2009 del MME
Resolucién 90341 del 2015 del MME
Cddigo de Petroleos.

Resolucion 18 1517 de 2002 del Ministerio de Minas y Energia
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6. REGISTROS
CODIGO NOMBRE DEL FORMATO OBJETIVO

ANH-GCE-FR-09

Verificacion de Informe de aviso de
descubrimiento.

Verificar los requisitos contractuales para
emitir aviso de descubrimiento de pozo
exploratorio A3.

ANH-GCE-FR-08

Lista de chequeo para liquidacion
de contratos.

Verificar
requerida para la liquidacion del contrato.

la documentacién contractual

ANH-GCE-FR-07

Informe mensual de actividades —
IMA.

Realizar el seguimiento de las actividades
adelantadas por el Operador durante el
mes,
compromisos contractuales.

para dar cumplimiento a los

7. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA

MOTIVO DEL CAMBIO

VERSION

01/11/2016

Para implementacion

1
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