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ACGENCIA NATIONAL DE HIDROCARBURDS

CIRCULAR 74 DEL 0 6 NOV 2014

Para: Personal de planta, contratistas, supervisores de contratos y
proveedores de la ANH

De: Dr. Luis Alejandro Davila Mojica
Asunto: Cierre Anticipado de Operaciones Administrativas y Financieras
Noviembre 2014

Con el proposito de realizar el empalme entre el operador saliente de outsourcing (PwC AG
Ltda) y el entrante Consorcio BDO-ANH-2014 en forma planificada, ordenada y controlada,
atentamente les solicito la mayor diligencia y colaboracion en el cumplimiento y divulgacion a
sus correspondientes grupos de trabajo, de las disposiciones contenidas en la presente
circular, las cuales son de escrita observancia por parte de las distintas dependencias de la

Agencia.

A continuacién encontraran las principales actividades a desarrollar y la fecha limite para la
ejecucion de las mismas.

Operaciones de Tesoreria

Actividad Fecha Limite Responsable

Radicacion de facturas y/o cuentas de cobro. 25-Nov-2014 Proveedor
26-Nov-2014
Autorizacién de facturas y cuentas de cobro para 12.00 m Supervisores de contrato y
pago en diciembre 2014. Sin Ordenes
excepcion
Pago de facturas y/o cuentas de cobro. 25-Nov-2014 Outsourmgil;l Tesarata
Devolucién de facturas y cuentas de cobro no
\autorizadas o sin el lleno de requisitos, para ser 27-Nov-2014 Outsourcing
causadas.
- . : Vicepresidencia de
gghrﬁgl;lgagl;ilzrgccilgnRegallas y Margen de 25-Nov-2014 | Operaciones Regalias y
) Participaciones.

Nota 1: Ningun supervisor podra autorizar el pago de facturas y/o cuentas de cobro, sin el
cumplimiento escrito de los requisitos y obligaciones contractuales pactadas, las cuales seran
revisadas por el outsourcing financiero y administrativo.

Nota 2: Las facturas y cuentas de cobro no autorizadas antes del medio dia del 26 de
noviembre de 2014, seran devueltas sin tramitar, inclusive las facturas del exterior.
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Operaciones presupuestales

Administrando integralmense ias reservas y
recursos hidracarburiferos del pais en forma
sustenible y con responsabil dad social

PROSPERIDAD
IPARA TODOS

Fecha
Actividad Limite Responsable
Solicitud de expedicién de los certificados de Kl 3
disponibilidad presupuestal CDP. * Seblar-i4 Arsas ntaas
Solicitud de expedicion de registros presupuestales Vicepresidencia
ok 26-Nov-14 i ; . .
(RP). Administrativa y Financiera

Otros temas administrativos

Actividad

Fecha Limite

Responsable

Envio al Outosourcing de aplicaciones de pago de

26-nov-2014

derechos econdémicos E&P. i

Solicitud elaboracion facturacion BIP y Litoteca 26-Nov-2014 Supervisor

Recibo de bienes para ingreso al almacén . ) .
21-Nov-2014 | Vicepresidencia Técnica

Legalizacion de Gastos y cierre de la caja menor 5-Nov-2014 Vicgiras(dancia

Administrativa y Financiera

Legalizacion de Viaticos

12-Nov-2014

Recursos Humanos ANH

Envio novedades de Némina Noviembre 2014

12-Nov-2014

Recursos Humanos ANH —
Outsourcing

Sera responsabilidad de cada una de las areas que integran la entidad, el cumplimiento de las
actividades dentro del cronograma establecido para el cierre de noviembre 2014.

La oficina de Control Interno, realizara el seguimiento a la aplicacién y cumplimiento de la
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