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EL PRESIDENTE DE LA AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS - ANH -

En ejercicio de sus facultades constitucionales y legales y en especial las conferidas por el articulo 116 de la
Constitucién Politica, articulo 10 del Decreto 4137 de 2011, el articulo 9 del Decreto 714 de 2012, el numeral |
del articulo 2° de la Ley 1066 de 2006 y los articulos 1,2,y 6 del Decreto 4473 de 2006

CONSIDERANDO

Que el articulo 2° de la Ley 1066 de 2006 ordena a las entidades publicas, que tengan cartera a su favor,
establecer mediante normativa de cardcter general expedida por el Representante Legal de la entidad el
Reglamento Interno del Recaudo de Cartera con sujecién a lo dispuesto en la referida ley, el cual debera incluir
las condiciones relativas a la celebracion de acuerdos de pago.

Que el articulo 3° de la referida Ley establece la liquidacion y pago de los intereses moratorios sobre
obligaciones, previstas en el articulo 635 del Estatuto Tributario.

Que el articulo 5° de la referida ley establece que las entidades publicas tienen jurisdiccién coactiva para hacer
efectivas las obligaciones exigibles a su favor y para estos efectos deben seguir el procedimiento descrito en el
Estatuto Tributario.

Que el Decreto 4473 del 15 de diciembre de 2006 fija los parametros de contenido del Reglamento Interno del
Recaudo de Cartera que deben expedir las entidades pablicas dentro de los términos sefialados en la Ley 1066
de 2006.

Que la Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH, es responsable del recaudo y administracién de los
recursos publicos originados por la aplicacion del Decreto Ley 1760 de 2003, modificado por el Decreto 4137
de 2011 y el decreto 714 de 2012.

Que mediante Decreto 4137 de 2011, la Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH, cambia su naturaleza
juridica de Unidad Administrativa Especial con personeria juridica, patrimonio propio, autonomia
administrativa y financiera, a la de Agencia Estatal, del sector descentralizado de la Rama Ejecutiva del Orden
Nacional, con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa, técnica v financiera, adscrita
al Ministerio de Minas y Energia.

Que el Decreto 714 de 2012, establece la nueva estructura de la Agencia Nacional de Hidrocarburos - ANH,
para el cumplimiento de su finalidad y el ejercicio de sus funciones.

Que de conformidad con el numeraf 10.11 del articulo 10 del Decreto 714 de 2012, es funcién de la Oficina
Asesora Juridica de la Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH:

"(...) Llevar a cabo las actuaciones encaminadas a lograr el cobro efectivo de las sumas que le adeuden a la
Agencia por todo concepto, desarrollande las labores de cobro persuasivo y adelantando los procesos
ejecutivos por jurisdiccion coactiva, en los términos de la ley".
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Que el articulo 9 numeral 9.7 del Decreto 714 de 2012, le otorga al Presidente de la Agencia Nacional de
Hidrocarburos — ANH, la facultad de adoptar las normas internas necesarias para el funcionamiento de la
entidad.

Que la Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH, registra su informacién financiera bajo los parametros y
normas establecidas en el Régimen de Contabilidad Publica de la Contaduria General la Nacion, adoptado
mediante Resolucién 356 de 2007, la cual define los criterios y practicas que permiten desarrollar las normas
técnicas y contiene las pautas instrumentales para la construccion del sistema de contabilidad publica.

Que con el fin de dar estricto cumplimiento a la Ley 1066 de 2006 y al Decreto 4473 de 2006, se hace
necesario reglamentar el procedimiento de cobro, recaudo, provision y castigo de la cartera de la Agencia
Nacional de Hidrocarburos — ANH

RESUELVE

ARTICULO 1.- Adoptar el Reglamento Interno de Cobro, Recaudo, Provisién y Castigo de Cartera de la
Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH

TiTULO PRELIMINAR
OBJETIVO, PRINCIPIOS Y DEMAS GENERALIDADES

ARTICULO 2.- Objetivo: El objetivo del presente reglamento, es el de establecer las reglas, procedimientos,
condiciones, competencia funcional, etapas de cobro, criterios de clasificacién de cartera y demas funciones,
asi como las acciones para adelantar el desarrollo del cobro persuasivo y coactivo, recaudo, provision y castigo
de a Cartera de la Agencia Nacional de Hidrocarburos - ANH. 3

ARTICULO 3.- Definiciones:

Aportes para Formacion, Fortalecimiento Institucional y Transferencia de Tecnologia: Contribucién a
cargo de los Contratistas de Exploracion y Produccion — E&P y Especiales, constituida por las sumas de dinero
que deben transferir a la ANH o invertir en el desarrollo de la industria de los hidrocarburos, para sufragar
programas de formacién profesional o especializada; proyectos de fortalecimiento institucional, o programas
que conduzcan a la transmisién de conocimientos sistemdticos en aspectos inherentes al sector, con arreglo al
reglamento que para el efecto establezca el Consejo Directivo de la ANH vy los correspondientes modelos
contractuales aprobados por €ste.

Cartera: corresponde a los derechos de cobro de la Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH, originados en
desarrollo de sus funciones, cualquiera sea el concepto que los origine, los valores conexos a su liquidacion,
tales como intereses, sanciones, multas y demas derechos por las operaciones gjecutadas.

Derechos Econémicos: Retribucién en dinero o en especie a cargo de los Contratistas y a favor de la ANH, por
los diferentes conceptos establecidos en el ordenamiento superior y en ¢l Reglamento de Contratacién de la
entidad y en los respectivos contratos”; los derechos econdmicos son: por Uso del Subsuelo en Areas en
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Exploracién, en Areas en Evaluacion y Explotacién, por Precios Altos y por Porcentaje de Participacién en la
Produccion.

Derechos por Uso del Subsuelo: Retribucidon periddica en dinero a cargo de los contratistas, como
compensacion por el derecho exclusivo a utilizar el subsuelo del area asignada para la evaluacion, exploracién y
produccion del tipo de yacimiento objeto del correspondiente contrato, cuyo montos y oportunidades de pago se
estipulan en e] mismo, con arreglo al ordenamiento superior.

Derechos por concepto de “Precios Altos™: Retribucion en dinero o en especie, a cargo de los contratistas,
calculada sobre cada unidad de la produccién de su propiedad, en funcién de los precios internacionales de los

hidrocarburos, cuyos montos y oportunidades de cubrimiento se estipulan en el correspondiente contrato, con
arreglo al ordenamiento superior.

Derechos por concepto de Participacion en la Produccion: Porcentaje de la produccion neta, es decir, de la
produccion después de descontadas las regalias (igual o mayor a uno (1)), que los proponentes ofrecen a la
ANH como retribucién por el otorgamiento del contrato, y que, suscrito éste, los contratistas se obligan a
reconocer y pagar, en dinero o en especie, integra y oportunamente, correspondiente a barriles equivalentes de
aceite (BOE), con arreglo al ordenamiento superior y al respectivo contrato.

ARTICULO 4.- Principios: La gestion de cobro y recaudo de la cartera de la Agencia Nacional de
Hidrocarburos — ANH, se rige por los principios consagrados en el articulo 209 de la Constitucion Politica de
Colombia: igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad; asi como el debido
proceso de qué trata el articulo 29 de la misma.

ARTICULO 5.- Condiciones Particulares del Deudor: Referidas a la naturaleza Jjuridica vy al
comportamiento del Deudor respecto de la obligacion.

En razon de su naturaleza juridica:

Persona juridica
Persona natural

En razén del comportamiento del deudor:

Moroso: Deudor que se encuentra en estado de incumplimiento frente a las obligaciones de pago
asumidas con la Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH.

Voluntad de pago: Deudor que solicita facilidades de pago.

Reportados: Deudor que se encuentra reportado en el Boletin de Deudores Morosos de la

Contaduria General de la Nacién.

ARTICULO 6.- Clasificacién de la Cartera: Con el propdsito que la Agencia Nacional de Hidrocarburos —
ANH, cuente con informacién real y actualizada del estado de la cartera, que le permita adelantar los procesos
administrativos y juridicos correspondientes al cobro de la misma, se clasifican las obligaciones teniendo en
cuenta criterios de naturaleza, antigiiedad y cuantia, asi:
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1. Criterio en Cuanto a la Naturaleza de la Obligacion

Derechos Econdmicos Uso del Subsuelo.

Aportes para Formacién, Fortalecimiento Institucional y Transferencia de Tecnologia.
Derechos Econémicos por Porcentaje de Participacién en la Produccion.

Derechos Econdémicos por Precios Altos.

Disciplinaria.

Costas.

Reintegros.

Titulos Valores.

Otros Titulos Ejecutivos.

Provision (definicién contable)

*® & & & & & & = 9

2. Clasificacion por Cuantia

Identifica la obligacién, teniendo en cuenta las diferentes cuantias a saber:

Minima cuantia Hasta 40 SMMLV

Menor cuantia Superior a 40 y hasta 150
SMMLV

Mayor cuantia Superior a 150 SMMLV

3.  Clasificacion segun la Antigiiedad

Identifica la obligacion, teniendo en cuenta el analisis de la antigiiedad de cada una de las obligaciones de
conformidad y como se desarrolla el acapite correspondiente a la Provision de Cartera.

ARTICULO 7.- Titulo Ejecutivo: Es un documento puiblico o privado, emanado de las partes, de autoridad
competente o por decision judicial, en el cual consta una obligacioén clara, expresa y exigible, a cargo del
Deudor y a favor de la Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH, asi:

Que sea clara: Esto es, que sus elementos aparezcan inequivocamente seflalados, tanto su objeto (crédito)
como sus sujetos {Acreedor y Deudor)

Que la obligacion sea expresa: Es decir, que se encuentre debidamente determinada.

Que sea exigible: Significa que tinicamente es ejecutable la obligacion pura y simple, o que habiendo estado
sujeta a plazo o a condicidn suspensiva, se haya vencido aquel o cumplido esta.

Que la obligacién provenga del Deudor o de su causante: El titulo ejecutivo exige que el demandado sea ¢l
suscriptor del correspondiente documento o heredero de quien lo firmé o cesionario del Deudor con
consentimiento del Acreedor.
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Que el documento constituya plena prueba contra el Deudor: La plena prueba, es Ja que por si misma
obliga a la autoridad competente a tener por probado el hecho a que ella se refiere, o en otras palabras, la que
demuestra sin género alguno de duda la verdad de un hecho, brindéndole la certeza suficiente para que decida
de acuerdo con ese hecho. Por consiguiente, para que ¢l documento tenga el caracter de titulo ejecutivo debera
constituir plena prueba contra el Deudor, sin que haya duda de su autenticidad y sin que sea menester
compiementarlo con otro elemento de conviccién.

Titule Ejecutivo Complejo: Corresponde a aquellos titulos ejecutivos que estén conformados e integrados por
dos o mas documentos, actos administrativos o contratos que en su conjunto contienen una obligacién clara,
expresa y actualmente exigible y gue sirven para dar inicio ai procedimiento coactivo.

De acuerdo al Articulo 99. “DOCUMENTOS QUE PRESTAN MERITO EJECUTIVO A FAVOR DEL
ESTADO” de la Ley 1437 de 2011, prestaran mérito ejecutivo para su cobro coactivo, siempre que en ellos
conste una obligacion clara, expresa y exigible, los siguientes documentos:

I. Todo acto administrativo ejecutoriado que imponga a favor de la Agencia Nacional de Hidrocarburos la
obligacion de pagar una suma liquida de dinero.

2. Las sentencias y demés decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas que impongan a favor de la Agencia, la
obligacidn de pagar una suma liquida de dinero.

3. Los contratos o los documentos en que constan sus garantias, junto con el acto administrativo que declara el
incumplimiento o la caducidad. Igualmente lo seran el acta de liquidacion del contrato o cualquier acto
administrativo proferido con ocasion de la actividad contractual.

4. Las demds garantias que a favor de la Agencia se presten, las cuales se integraran con el acto administrativo
ejecutoriado que declare la obligacion.

5. Las comunicaciones recordatorios de cobro, recordatorios de cobro en mora, aplicaciones de pago, v demas

documentos que provengan de la Agencia o del deudor o que en general cumplan los requisitos para ser
considerados titulo ejecutivo.

Paragrafo: Ejecutoria y Firmeza de los Actos Administrativos: Ademds de las hipdtesis previstas en el
articulo 829 del Estatuto Tributario Nacional, se encuentran en firme y ejecutoriados los actos administrativos
que sirven de fundamento al cobro coactivo, de conformidad con el articulo 87 del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo:

a} Cuando contra ellos no proceda ningiin recurso, desde el dia siguiente al de su notificacién, comunicacién o
publicacion segiin el caso;

b) Desde el dia siguiente a la publicacién, comunicacion o notificacion de la decisién sobre los recursos
interpuestos;
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¢) Desde el dia siguiente al del vencimiento del términe para interponer los recursos, si estos no fueron
interpuestos, o se hubiere renunciado expresamente a ellos;

d) Desde el dia siguiente al de la notificacion de la aceptacion del desistimiento de los recursos; y

¢) Desde el dia siguiente al de la protocolizacion a que alude el articulo 85 para el silencio administrativo
positivo.

ARTICULO 8.- Término de Prescripcion: La accion de cobro de las obligaciones a favor de la Agencia
Nacional de Hidrocarburos — ANH, prescribe en el término de cinco (5} afios, a partir de la fecha de ejecutorta
del respectivo titulo gjecutivo.

La competencia para decretar la prescripcion de la accién de cobro de oficio o a peticién de parte, sera del Jefe
de la Oficina Asesora Juridica de la ANH, previa recomendacion del Comité de Normalizacién de Cartera.

ARTICULO 9.- Interrupcién y Suspension del Término de Prescripeion
El término de la prescripcién de la accién de cobro se interrumpe en los siguientes casos:
Por la notificacién del mandamiento de pago

El término de prescripcion empicza a contar nuevamente a partir de la notificacion en debida forma del
mandamiento.

Por ¢l otorgamiento de facilidades para el pago

El término de prescripcién de la accion de cobro se interrumpe, desde la notificacion de la resolucion que
concede la facilidad de pago y empieza a correr nuevamente, desde la ejecutoria de la resolucion que declare el
incumplimiento.

Por la admisién de la solicitud del concordato o la declaratoria oficial de liquidacién forzosa obligatoria

A partir del dia siguiente de la providencia de admision de la solicitud del proceso concordatario o declaratoria
oficial de liquidacién obligatoria, se interrumpe el término de prescripcidén de la accion de cobro, el cual
empieza a contar nuevamente, a partir de la terminacién del concordato o desde la terminacién de la liquidacion
forzosa administrativa.

Por la admision del Deudor del Acuerdo de Reestructuracion

A partir de la providencia de admision del Acuerdo de Reestructuracion, se interrumpe el término de
prescripcion de la accién de cobro, y comienza a contarse nuevamente, a partir de la notificacion de la
providencia que declara su terminacién. |
I
El término de prescripcion de la accion de cobro se suspende desde que se dicte el acto de suspension de la
diligencia del remate y hasta: (i) la ejecutoria de la providencia que decida la revocatoria, (ii) la ejecutoria de la
|
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providencia que decida la peticién de restitucion de términos en relacién con un acto administrativo y (iii)
cuando se encuentre ejecutoriado el fallo de ja jurisdiccion contencioso administrativa que resuelve
desfavorablemente las excepciones y ordena seguir adelante la ejecucion.

Por la realizaciéon de requerimiento escrito

De acuerdo al Articulo 94 de! Codigo General del Proceso, la Agencia podré interrumpir mediante
requerimiento escrito realizado directamente al deudor, el término de prescripcion de la accidn de cobro o de
las obligaciones insolutas. En este caso, volvera a computarse nuevamente todo el término de prescripcion de la
obligacién.,

TITULO PRIMERO
ETAPAS ADMINISTRATIVAS DE COBRO
CAPITULO PRIMERO
COBRO ORDINARIO

ARTICULO 10.- Definicién Cobro Ordinario: Procedimiento previo al cobro persuasivo y coactivo, que
corresponde a las actuaciones de la gestion ordinaria de recordatorio de cobro y de pago realizadas por las areas
origen del proceso al interior de la Agencia Nacional de Hidrocarburos - ANH, de acuerdo a lo establecido al
articulo 11 de la presente resolucion, quienes para estos efectos, seran los competentes.

En esta etapa se remite o constituye el titulo que origina la obligacion a favor de la entidad o de terceros.

Paragrafo.- Para efectos de las instancias y gestiones reguladas en la presente resolucién, se establece un plazo
de tres (3) meses, para realizar las acciones encaminadas al cobro ordinario de la obligacién, a partir del
momento en que se tengan definidas todas las variables necesarias para la plena determinacién y cobro de la
obligacion de acuerdo con su naturaleza, asunto este que correspondera definir al area competente de su cobro,
de acuerdo con la clasificacion de cartera establecida en el articulo sexto (6) y décimo primero (11) de la
presente Resolucion,

ARTICULO 11.- Competencia: segin la naturaleza de la obligacién, la responsabilidad frente al cobro
ordinario de las obligaciones a favor de la Agencia Nacional de Hidrocarburos - ANH, se asigna a las
siguientes dependencias internas:

OBLIGACION RESPONSABLE
Derechos Econémicos Uso del Subsuelo
Aportes para Formacién, Fortalecimiento Institucional vy
Transferencia de Tecnologia
Derechos Econdmicos por Porcentaje de Participacion en la
Produccién

Vicepresidencia de Operaciones,
Regalias y Participaciones
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Derechos Econémicos por Precios Altos
Reintegros . . . - .

. £ Vicepresidencia Administrativa
Titulos Valores _ y Financiera /
Otros Conceptos (Disciplinarios, Costas, Multas y Oficina Asesora Juridica
Sanciones)

Los responsables de la gestién del cobro aqui sefialados se asignan de acuerdo con las funciones establecidas en
los reglamentos y manuales vigentes, sin perjuicio de la facultad con la que cuenta la Agencia Nacional de
Hidrocarburos - ANH de realizar las acciones ordinarias de cobro.

ARTICULO 12.- Conformacién de Expediente y Cierre de la Etapa de Cobro Ordinario: Vencido el
término para realizar las acciones de cobro ordinario sin haberse efectuado el pago por parte del deudor, el area
responsable del respectivo proceso al interior de la entidad, procederé de la siguiente forma:

» Debera conformar el expediente con el documento de cobro y los soportes de las acciones efectuadas frente
al deudor, asi como las respuestas obtenidas del mismo.

o Remitira el expediente debidamente organizado y foliado a la Oficina Asesora Juridica, conforme lo
establecido en la Resolucién No. 175 de 2016, expedida por el Jefe de la Oficina Asesora Juridica.

CAPITULO SEGUNDO
COBRO PERSUASIVO

ARTICULO 13.- Definicién Cobro Persuasivo: Constituye la oportunidad en la cual la Agencia Nacional de
Hidrocarburos invita al Deudor a cancelar de forma voluntaria sus obligaciones, en forma previa al inicio del
proceso de cobro por jurisdiccién coactiva, bien de manera inmediata o través de la concertacién de férmulas
que incluyan la expedicién de facilidades o acuerdos de pago, evitando el desgaste o el costo que implica para
la administracién el proceso de cobro por jurisdiccion coactiva.

ARTICULO 14.- Competencia: El desarrollo del proceso del Cobro Persuasivo y Coactivo de las
obligaciones y créditos a favor de la ANH, recae en ¢l Jefe de la Oficina Asesora Juridica, de conformidad con
lo establecido en el numeral 11 articulo 10 del Decreto 0714 de 2012, quien ejercera dichas funciones en
calidad de funcionario ejecutor.

Dicha competencia recae desde el momento en el cual se avoca el conocimiento de la obligacion.

ARTICULO 15.- Término: El término para desarrollar la etapa de cobro persuasivo tendra una duracién
maxima de tres (3) meses, contados a partir de la fecha del auto que avoca el conocimiento del inicio de las
acciones de qué trata este capitulo.

ISi se satisface {a obligacién de manera inmediata por parte del deudor, se anexara al expediente prueba de ello
| ¥ se ordenara mediante auto el archivo de las actuaciones.

—_—

_— -
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ARTICULO 16.- Medios y tramites utilizados para el cobro persuasivo: El cobro persuasivo puede
realizarse a través de los siguientes mecanismos: correo electronico y/o fax y/o llamada telefénica ylo
invitacién formal u otro medio de comunicacién con el deudor.

* En la comunicacion se debe indicar la obligacidn objeto de cobro y la necesidad de su pronta cancelacién,
sin necesidad de adelantar acciones juridicas. En esta comunicacién se le debe informar al Deudor sobre el
funcionario a cuyo cargo esta el cobro, sitio en donde puede atendérsele, numero telefonico, correo
electronico de contacto, nimero de fax, plazo limite para efectuar el pago de la obligacion y la advertencia
que st no concurre a la citacidn, la entidad se vera en la necesidad de adelantar el proceso coactivo
respectivo.

De la comunicacién, sea escrita o a través de llamada telefénica, se dejara constancia en el expediente.

» Satisfecha ia obligacién por parte del Deudor, se debe anexar al expediente el correspondiente recibo de
pago para la expedicion del auto a través del cual se archiva el expediente, no habiendo lugar asi, a
adelantar el proceso de cobro por jurisdiccion coactiva.

» Cuando se realizan Acuerdos de Pago y éste se autoriza por cuotas, se debe anexar al expediente, los
respectivos recibos de pago.

* En caso de no pago de la obligacién o de no suscribirse un Acuerdo de Pago, se iniciara proceso por
Jurisdiccién coactiva.

ARTICULO 17.- Investigacion de bienes: Agotada la etapa de cobro persuasivo sin que el Deudor haya
cancelado la obligacion, el funcionario ejecutor en aras de establecer la ubicacién y solvencia del Deudor,
debera oficiar a las entidades publicas y privadas que considere pertinentes, a fin de que informen el domicilio
del Deudor y la mayor informacién que tengan sobre los bienes que posea el mismo.

ARTICULO 18.- Expediente: Recibidos los documentos suministrados por el drea origen de la obligacién,
que sirvan al cobro administrativo persuasivo, el funcionario competente debe dejar constancia de la fecha de
recibo, (indicando en su orden: dia, mes y afio) nimero y fecha del documento, clase de documentos, oficina de
origen y nimero de folios.

En desarrollo de 1a etapa de cobro persuasivo, el funcionario competente, debe garantizar la continuidad en la
conformacidn del expediente, con todos los documentos resultantes de las acciones realizadas, asi:

¢ Titulo Ejecutivo donde conste una obligacién clara, expresa y exigible. En el evento de actos
administrativos debe existir coherencia entre la parte considerativa y la resolutiva, asi como lo referente a
los nombres, apellidos, razén social de los deudores con sus respectivos documentos de identificacion y su
valor.

¢ Providencias que resuelvan los recursos en caso de que estos se hayan interpuesto, con sus respectivas
constancias de notificacion y ejecutoria del acto administrativo principal.

A=
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» Documentos originales o primera copia de las resoluciones.

¢ Copia de los oficios o comunicaciones enviadas al deudor.

Si de la revisién de los documentos anteriores se detecta que no se reane alguno de los requisitos para ser titulo
ejecutivo, mediante escrito se devolveré a la oficina de origen para que esta, dentro del término de quince (15)
dias, contados a partir de la radicacion de la respectiva comunicacion, subsane el requisito que deba cumplirse
a efectos de continuar con el respectivo tramite.

Si dentro del término previsto no se subsanan las deficiencias presentadas, el funcionario competente debe
documentar esta situacién y remitir el expediente al area origen del proceso, indicando la razén por la cual no
se puede iniciar el proceso de cobro persuasivo y coactivo.

Paragrafo: Los expedientes de cobro persuasivo / coactivo gozarn de reserva y sélo podran ser examinados
por el deudor o su apoderado legalmente constituido y reconocido o por las personas autorizadas por estos
mediante escrito. ‘

CAPITULO TERCERO
COBRO A TRAVES DE LA JURISDICCION'COACTIVA

ARTICULO 19.- Definicion Jurisdiccién Coactiva: La jurisdiccion coactiva es la facultad de la
administracién de cobrar directamente las obligaciones o deudas a su favor representadas en titulos ejecutivos,
sin que medie intervencién judicial. La Administracién en desarrollo de las facultades exorbitantes que le
asisten, busca la satisfaccién de las obligaciones a su favor de manera coercitiva, utilizando para e¢llo el
procedimiento descrito en los articulos 823 y siguientes del Estatuto Tributario Nacional, en concordancia con
el articulo 422 de la Ley 1564 de 2012.

ARTICULO 20.-Naturaleza: El cobro coactivo es ¢l medio a través del cual la administracién ejerce las
facultades jurisdiccionales dadas excepcionalmente por ta Constitucion Politica y por la ley, para cobrar de
manera directa y sin que medie intervencion judicial, las obligaciones o deudas a su favor representadas en
titulos ejecutivos conforme a los articulos 87 y 99 de la Ley 1437 de 2011 (Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo), el articulo 422 de la Ley 1564 de 2012 Cédigo General
del Proceso y 1a Ley 624 de 1989 Estatuto Tributario.

ARTICULO 21.- Normativa Aplicable: De acuerdo con lo consagrado en el inciso 3° del articulo 116 de la
Constitucién Politica en concordancia con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1066 de 2006, las entidades
publicas tienen jurisdiccion coactiva para hacer efectivas las obligaciones exigibles a su favor, para tal efecto,
se deberé seguir el procedimiento administrativo de cobro descrito en el Estatuto Tributario Nacional ajustado a
las circunstancias propias de la Entidad, el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, y el Cédigo General del Proceso. :

ARTICULO 22.- Procedimiento: La elapa Ide cobro coactivo que adelante la ANH, se llevaran a cabo
conforme los procedimientos establecidos en el Estatuto Tributario Nacional, de conformidad con lo
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establecido en el articulo 5 de la Ley 1066 de 2006 y demés normas que regulen la materia, las modifiquen o
adicionen.

Las normas procesales son de derecho piblico y por consiguiente de obligatorio cumplimiento, dada la
remision expresa del Estatuto Tributario al Cédigo de Procedimiento Civil hoy (Cddigo General del Proceso),
en algunos temas, las dudas o ausencias de regulacion deberan aclararse mediante la interpretacion de los

principios generales del derecho de manera que se cumpla con el debido proceso y se respete el derecho de
defensa.

El procedimiento de cobro coactivo se inicia e impulsa de oficio en todas sus etapas.

ARTICULO 23.- Representacién.- De acuerdo con las normas sobre capacidad v representacién, en el
proceso de cobro coactivo el deudor podra intervenir personalmente o por intermedio de apoderado judicial
quien debe ser abogado con tarjeta profesional vigente.

ARTICULO 24.- Competencia: Es la facultad que ta ley otorga a un funcionario para el ejercicio de sus
funciones, con el fin de producir actuaciones que garanticen los intereses del Estado y el ejercicio adecuado de
la funcion piblica. En relacion con el procedimiento Administrativo coactivo, la competencia esta determinada
por dos factores: el funcional y el territorial.

Competencia funcional. El Jefe de la Oficina Asesora Juridica es el funcionario competente para adelantar el
proceso, de conformidad con lo establecido en el numeral 11, articulo 11 del Decreto 714 de 2012.

Competencia territorial. Ef procedimiento coactivo debe adelantarse en la ciudad de Bogota D.C.

El funcionario competente para realizar las acciones de cobro, cuenta con todas las facultades y competencias
que se requieren para resolver los asuntos que se presenten durante su tramite para llevar hasta su culminacién
el proceso de cobro coactivo, de acuerdo con lo establecido en dicho en el presente reglamento y la Ley.

ARTICULO 25.- Etapa De Cobro Coactivo: Aquella en la cual la ANH en desarrollo de las facultades
exorbitantes que le asisten, busca la satisfaccion de las obligaciones a su favor de manera coercitiva, utilizando
para ello el procedimiento descrito en los articulos 823 y siguientes del Estatuto Tributario Nacional, en
concordancia con el articulo 599 del Codigo General del Proceso.

Para estos efectos, tal como lo dispone ¢l articulo 837 del Estatuto Tributario, los funcionarios del Grupo de
Cobro Coactivo solicitaran informacién a entidades piblicas o privadas, las cuales estan obligadas en todos los
casos a dar pronta y cumplida respuesta a la Administracidn so pena de ser sancionadas

Mandamiento de pago: Es el acto administrativo proferido por el funcionario competente dentro del proceso
de cobro coactivo, que contiene la orden al deudor de pagar en favor del acreedor la obligacién contenida en el
titulo ejecutivo, mas los intereses a que haya lugar.

Para tales efectos, el funcionario competente para exigir el cobro coactivo, debe producir el mandamiento de

pago ordenando la cancelacién de las obligaciones pendientes, compuestas por el capital mas los intereses
respectivos y/o por las sanciones e indexaciones a que haya lugar.

{
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Este mandamiento debe notificarse personalmente al Deudor, previa citacién para que comparezca en un
término de diez (10) dias. Si vencido el término no comparece, el mandamiento ejecutivo se notificard
mediante AV1SO.

Las actuaciones notificadas que por cualquier razon sean devueltas, seran notificadas mediante AVISO en el
portal web de la ANH, conforme lo sefialado en la Ley 1437 de 2011.

Las notificaciones de las actuaciones proferidas dentro del proceso de cobro coactivo se notificaran a Ja (ltima
direccién informada por el deudor, quien de conformidad con lo previsto en el numeral 5° del articulo 78 de la
Ley 1564 de 2012, tiene el deber de comunicar por escrito cualquier cambio de domicilio o del lugar
denunciado para recibir notificaciones personales, so pena de que éstas se surtan vélidamente en el anterior.

Cuando el deudor no hubiere informado una direccién a la ANH, las decisiones de la administracién se podran
notificar a la direccién que establezca la ANH mediante verificacion directa o mediante la utilizacién de guias
telefonicas, directorios y en general de informacion oficial, comercial o bancaria.

El contenido del Mandamiento de Pago es el siguiente:

Parte Considerativa:

y apellidos, razon social, cédula de

o

s La identificacién plena del Deudor o Deudores, con su nombre
ciudadania o NIT, segun el caso.

s Nombre de la entidad ejecutora.
o Namero del expediente del cobro coactivo.

e Identificacion del titulo sefialando la clase de documento valor del capital, los intereses, concepto, periodo,
fecha de expedicion.

Parte Resolutiva
e Orden de pagar una suma liquida de dinero a favor de la Agencia Nacional de Hidrocarburos, especificando
el capital y la tasa de interés sobre la cual se deben liquidar los intereses de mora, desde cuando se hizo

exigible la obligacion y hasta el momento en que se efectie el pago total de la misma.

e Orden expresa de pagar dentro de los quince (15) dias siguientes a la notificacion del Mandamiento de
Pago, el monto de la deuda con sus respectivos intereses.

» La posibilidad de proponer excepciones dentro del término de los quince {15) dias sefialados para el pago.

Acorde con el articulo 826 del Estatuto Tributario, el mandamiento de pago podré referirse a méds de un titulo
ejecutivo del mismo deudor. A su turno, el articulo 825 Ibidem sefiala que cuando se estén adelantando varios
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procedimientos administrativos coactivos respecto de un mismo deudor, estos podrin acumularse siguiendo las
previsiones que en esa materia contempla la Ley 1564 de 2012 en su articulo 88.

Vinculacién de Deudores Solidarios: La vinculaciéon del Deudor solidario se debe efectuar mediante la
notificacion del Mandamiento de Pago. Este debe librarse determinando individualmente el monto de la
obligacion del respectivo Deudor y se notifica en la forma indicada en el articulo anterior.

Los titulos ejecutivos contra el Deudor principal, lo son, contra solidarios y subsidiarios, sin que se requiera la
constitucion de titulos individuales adicionales.

Término para pagar o presentar excepciones: Dentro de los quince (15) dias siguientes a la notificacion det
Mandamiento de Pago, el Deudor debe cancelar el monto de la obligacién (monto de la deuda con sus
respectivos intereses).

Dentro del mismo término, pueden proponerse mediante escrito las excepciones contempladas en el siguiente
numeral.

Excepciones. Contra el Mandamiento de Pago proceden las siguientes excepciones:

El pago.
La existencia de Acuerdo de Pago.
La falta de ejecutoria del titulo.

La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacién o suspension provisional del acto administrativo, hecha
por autoridad competente.

5. La interposicion de demandas de restablecimiento del derecho ante la jurisdiccién de lo contencioso
administrativo.

6. La prescripcion de la accién de cobro, y
7. La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirio.

B

Paragrafo. Contra el Mandamiento de Pago que vincule los deudores solidarios proceden ademas, las
siguientes excepciones:

1. La calidad de Deudor solidario.

2. Laindebida tasacion del monto de la deuda.

Tramite de Excepciones: El escrito de excepciones debera presentarse anexando la prueba de la existencia y
representacion de las personas juridicas; el poder si el deudor decide actuar a través de apoderado judicial y las
pruebas en que se apoyen los hechos alegados.

Dentro del mes siguiente a la presentacion del escrito mediante el cual se proponen las excepciones, el

funcionario competente debe decidir sobre ellas, ordenando previamente la practica de las pruebas, cuando sea
del caso.
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Excepciones Probadas: Si se encuentran probadas las excepciones, el funcionario competente asi lo debe
declarar mediante resolucién motivada que ordene la terminacién del proceso cuando fuere el caso y el
levantamiento de las medidas cautelares si se hubieren decretado

En igual forma, debe proceder, si en cualquier etapa del procedimiento el deudor paga la totalidad de las
obligaciones.

En caso de que alguno de los medios exceptivos sefialados prospere parcialmente, la ejecucion continuara
respecto de las obligaciones o valores no afectados por estos.

Cuando la excepcion probada, lo sea respecto de uno o varios de los titulos comprendidos en el Mandamiento
de Pago, el procedimiento debe continuar en relacion con los demds, sin perjuicio de los ajustes
correspondientes.

Recursos en el Procedimiento Administrativo de Cobro: Las actuaciones administrativas realizadas en el
procedimiento administrativo de cobro, son de tramite y contra ellas no procede recurso alguno, excepto los
que en forma expresa se sefialen en este procedimiento para las actuaciones definitivas.

Recurso contra la Resolucion que Decide las Excepciones: En la resolucién que rechace las excepciones
propuestas, se ordena adelantar la ejecucion y remate de los bienes embargados y secuestrados. Contra dicha
Resolucion procede tnicamente el recurso de reposicion ante el funcionario competente que fallo las
excepciones, recurso que deberd presentarse dentro del mes siguiente a su notificacién. El funcionario
competente para resolver tendrd un (1) mes, contado a partir de su interposicion en debida forma.

LLa notificacion de esta actuacién se realizard personalmente al Deudor, previa citacion para que comparezca en
un término de diez (10) dias. Si vencido el término no comparece, el mandamiento ejecutivo se notificara
mediante AVISO

Orden de Ejecucién: Si vencido el término para proponer excepciones, estas no se han propuesto, o el Deudor
no ha pagado, el funcionario competente debe proferir Resolucion ordenando la ejecucion y el remate de los
bienes embargados y secuestrados. Contra esta resolucion no procede recurso alguno.

Paragrafo: Cuando previamente a la orden de ejecucion de que trata el presente articulo, no se hayan dispuesto
medidas preventivas, en dicho acto se debe decretar el embargo y secuestro de los bienes del Deudor, si
estuvieren identificados; en caso de desconocerse los mismos, se debe ordenar la investigacion de ellos para
que una vez identificados se embarguen y secuestren y se prosiga con €] remate de los mismos.

]
Suspensién del procedimiento administrativo de Cobro Coactivo: De conformidad con lo sefialado en el
articuto 101 de la Ley 1437 de 2011, Gnicamente habra lugar a la suspension del procedimiento de cobro
administrativo cuando se den los supuesto sefialados en los numerales 1 y 2 de la presente ley.

Gastos en el procedimiento administrativo coactivo: En el procedimiento administrativo de cobro, el deudor
debe cancelar ademas del monto de la obligacion, los gastos en que incurrio la administracion para hacer
efectivo el crédito.
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Comunicacién de los procesos coactivos a la Vicepresidencia Administrativa y Financiera: En el momento
que las acciones de cobro puedan derivar en obligaciones en firme para el Tercero, el funcionario competente
debe comunicar esta situacion a la Vicepresidencia Administrativa y Financiera, para efectos de los registros
contables a que haya lugar.

CAPITULO CUARTO
MEDIDAS CAUTELARES

ARTICULO 26.- En cualquier momento de la actuacion, incluso antes de librar mandamiento ejecutivo de
pago, el Grupo de Jurisdiccion Coactiva podra decretar el embargo y secuestro preventivo de los bienes de
propiedad del deudor, amparado en la normativa legal contenida en el Estatuto Tributario Nacional y en el
Cédigo General del Proceso, adoptado por la Ley 1564 de 2012.

ARTICULO 27 .- Embargo de Bienes: Para efectuar los embargos se procedera asi:

1. El de bienes sujetos a registro se comunicara al respectivo registrador, por oficio que contendra los datos
necesarios para el registro; si aquellos pertenecieren al afectado con la medida, lo inscribira y expedira un
certificado sobre su situacion juridica en un periodo de veinte aiios, si fuere posible. Una vez inscrito, el
oficio de embargo se remitiré por ¢l registrador directamente al Ministerio de Minas y Energia junto con
dicho certificado.

Si algln bien no pertenece al afectado, el registrador se abstendra de inscribir el embargo y lo comunicaréa
al Grupo; si lo registra, éste de oficio o a peticion de parte ordenara la cancelacion del embargo. Sin
embargo, deberd tenerse en cuenta, cuando se trate de bienes gravados con garantia real.

2. El de bienes muebles no sujetos a registro se consumard mediante su secuestro, excepto en los casos
contemplados en los numerales siguientes.

3. Elde un crédito u otro derecho semejante, se perfeccionara con la notificacién al deudor mediante entrega
del correspondiente oficio, en el que se le prevendra que debe hacer el pago a ordenes de la ANH en la
cuenta de depdsitos judiciales o la dispuesta para tal fin. Si el deudor se negare a firmar ¢l recibo del oficio,
lo hara por €l cualquiera persona que presencie el hecho.

Al recibir el deudor a notificacién, o dentro de los tres dias siguientes, debera informar bajo juramento que
se considerara prestado con su firma, acerca de la existencia del crédito, de cuando se hace exigible, de su
valor, de cualquier embargo que con anterioridad se le hubiere comunicado y si se le notificé antes alguna
cesion o si {a aceptd, con indicacién del nombre del cesionario y la fecha de aquélla, so pena de responder
por el correspondiente pago y de incurrir en multa de dos a cinco salarios minimos mensuales, de todo lo
cual se le prevendra en el oficio de embargo.

Si el deudor no efectta el pago oportunamente, La ANH designara secuestre quien podra adelantar proceso
Jjudicial para tal efecto. Si fuere hallado el titulo del crédito, se entregara al secuestre; en caso contrario, se
le expediran las copias que solicite para que inicie el proceso.
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4. El del crédito de percepcién sucesiva comprende los vencimientos posteriores a la fecha en que se decretd,
y los anteriores que no hubieren sido cancelados.

5. El de derechos o créditos que la persona contra quien se decrete el embargo persiga o tenga en otro
proceso, se comunicard al juez que conozca de ¢l para los fines consiguientes, y se considerara
perfeccionado desde ta fecha de recibo del oficio en el respectivo despacho judicial.

Si el crédito que origind el embargo anterior es de grado inferior al de la ANH, el funcionario ejecutor
continuara con el procedimiento de cobro, informando de ello al juez respectivo y si éste lo solicita, pondra
a su disposicion el remanente del remate.

Si el crédito que origind el embargo anterior es de grado superior al de 1a ANH, el funcionario ejecutor se
hara parte del proceso ejecutivo y velard porque se garantice la deuda con el remanente del bien
embargado.

6. El de salarios devengados o por devengar, se comunicaré al pagador o empleador en la forma indicada en
el Codigo General del Proceso, para que de las sumas respectivas retenga la proporcion determinada por la
ley y haga oportunamente las consignaciones a ordenes de la ANH, previniéndole que de lo contrario
respondera por dichos valores e incurriré en multa de dos a cinco salarios minimos mensuales.

Si no se hicieren las consignaciones el juez designara secuestre que deberé adelantar ¢l cobro judicial, si
fuere necesario.

7. El de sumas de dinero depositadas en establecimientos bancarios y similares, se comunicard a la
correspondiente entidad como lo dispone el inciso primero del numeral 4 Ibidem, debiéndose sefialar la
cuantia maxima de la médida, que no podra exceder del valor del crédito y las costas, mas un cincuenta por
ciento. Aquellos deberan consignar las sumas retenidas en la cuenta de depdsitos judiciales, dentro de los
tres (3) dias siguientes al recibo de la comunicacion; con la recepcién del oficio queda consumado el
embargo.

Los demas embargos se harén conforme lo dispuesto en el articulo 593 del Cédigo General del Proceso.

ARTICULO 28.- Bienes Inembargables: Acorde con lo dispuesto en el articulo 594 del C.G.P, son
inembargables los siguientes bienes:

1. Los bienes, las rentas y recursos incorporados en el presupuesto general de la Nacién o de las entidades
territoriales, las cuentas del sistema general de participacion, regalias y recursos de la seguridad social.

2. Los depdsitos de ahorro constituidos en [‘os establecimientos de crédito, en el monto sefialado por la
autoridad competente, salvo para el pago de créditos alimentarios.

3. Los bienes de uso piblico y los destinados a un servicio ptblico cuando este se preste directamente por
una entidad descentralizada de cualquier orden, o por medio de concesionario de estas; pero es embargable
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hasta la tercera parte de los ingresos brutos del respectivo servicio, sin que el total de embargos que se
decreten exceda de dicho porcentaje.

Cuando el servicio publico lo presten particulares, podran embargarse los bienes destinados a él, asi como
fos ingresos brutos que se produzca y el secuestro se practicard como el de empresas industriales.

Los recursos municipales originados en transferencias de la Nacién, salvo para el cobro de obligaciones
derivadas de los contratos celebrados en desarrollo de las mismas.

Las sumas que para la construccion de obras pablicas se hayan anticipado o deben anticiparse por las
entidades de derecho publico a los contratistas de ellas, mientras no hubiere concluido su construccidn,
excepto cuando se trate de obligaciones en favor de los trabajadores de dichas obras, por salarios,
prestaciones sociales e indemnizaciones.

Los salarios y las prestaciones sociales en la proporcién prevista en las leyes respectivas. La
inembargabilidad no se extiende a los salarios y prestaciones legalmente enajenados.

Las condecoraciones y pergaminos recibidos por actos meritorios.
Los uniformes y equipos de los militares.
Los terrenos o lugares utilizados como cementerios o enterramientos.

Los bienes destinados al culto religioso de cualquier confesién o iglesia que haya suscrito concordato o
tratado de derecho internacional o convenio de derecho publico interno con el Estado colombiano.

El televisor, el radio, el computador personal o el equipo que haga sus veces, y los elementos
indispensables para la comunicacion personal, los utensilios de cocina, la nevera y los demas muebles
necesarios para la subsistencia del afectado y de su familia, o para el trabajo individual, salvo que se trate
del cobro del crédito otorgado para la adquisicion del respectivo bien. Se exceptuan los bienes suntuarios
de alto valor.

El combustible y los articulos alimenticios para el sostenimiento de la persona contra quien se decretd el
secuestro y de su familia durante un (1) mes, a criterio del juez.

Los derechos personalisimos e intransferibles.
Los derechos de uso y habitacién.

Las mercancias incorporadas en un titulo-valor que las represente, 2 menos que la medida comprenda la
aprehension del titulo.

Las dos terceras partes de las rentas brutas de las entidades territoriales.
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ARTICULO 29.- Limite del Embargo: Los bienes embargados no podran exceder del doble del crédito
cobrado con sus intereses y la actualizacién de la deuda. Si efectuado el avaliio de los bienes, estos exceden la
suma indicada, debera reducirse el embargo hasta dicho valor, oficiosamente o a solicitud del interesado.

Si se trata de otros bienes que no requieren avalio, como dinero o aquellos que se cotizan en bolsa, basta con la
certificacion de su cotizacién actual o del valor predeterminado.

La reduccion debera producirse antes que se decrete el remate, mediante auto que se comunicaré al deudor y al
secuestre si lo hubiere, siempre y cuando la reduccion no implique divisién del bien. No habra reduccion de
embargo respecto de bienes cuyo remanente se encuentre solicitado por autoridad competente.

ARTICULOQ 30.- Secuestro de Bienes: Debidamente inscrito el embargo de los bienes sujetos a registro y
previo a sefialar la fecha y hora de la diligencia de remate, se ordenara su secuestro conforme lo dispuesto en el
articulo 595 del C.G.P

1. En el auto que lo decrete se sefalara fecha y hora para la diligencia, que se practicard aunque no concurra el
secuestre, caso en el cual el funcionario ejecutor o su comisionado procedera a remplazarlo en el acto.

2. Laentrega de bienes al secuestre se haré previa relacion de ellos en el acta con indicacion del estado en que
se encuentren.

3. Cuando se trate de derechos proindiviso en bienes inmuebles, en la diligencia de secuestro se procedera
como se dispone en el numeral 5 del articulo 599 del C.G.P.

4. El secuestre depositara inmediatamente los vehiculos, maquinas, mercancias, muebles, enseres y demas
bienes en la bodega de que disponga y a falta de ésta en un almacén general de depdsito u otro lugar que
ofrezca plena seguridad, de lo cual informara por escrito a la ANH al dia siguiente, y deberd tomar las
medidas adecuadas para la conservacion y mantenimiento. En cuanto a los vehiculos de servicio publico, se
estara a lo estatuido en el numeral 9 del articulo 595 Ejusdem.

No obstante, los muebles estrictamente necesarios para la sala de recibo y el comedor de la casa de
habitacion, a juicio del funcionario ejecutor o su comisionado, seran dejados en depdsito provisional, en
poder de la persona contra quien se decreto el embargo, o en su defecto de uno de sus parientes o del
cényuge, y seran retirados por el secuestre una vez decretado su remate, para lo cual se podra solicitar el
auxilio de la fuerza publica.

5. Si se trata de semovientes o de bienes depositados en bodegas, se dejardn con las debidas seguridades en el
lugar donde se encuentren, hasta cuando el secuestre considere conveniente su traslado y éste puede
ejecutar, en las condiciones ordinarias del mercado, las operaciones de venta o explotacién a que estuvieren
destinados, procurando seguir el sistema de administracion vigente.

6. Los almacenes o establecimientos similares se entregaran al secuestre, quien continuara administrandolos,
como se indica en el numeral anterior, con el auxilio de los dependientes que en ese momento existieren y
los que posteriormente designe.
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7. Cuando al practicar el secuestro de una empresa o establecimiento se encuentre dinero, el funcionario
ejecutor lo consignara inmediatamente en la cuenta de depdsitos judiciales destinada para tal fin.

8. El funcionario ejecutor se abstendra de secuestrar los bienes muebles inembargables, y si se trata de
inmuebles levantara el embargo.

9. Cuando no se puede practicar inmediatamente un secuestro o deba suspenderse, el funcionario ejecutor o
su comisionado podra asegurar con cerraduras los almacenes o habitaciones u otros locales donde se
encuentre los bienes o documentos, colocar sellos que garanticen su conservacién, y solicitar vigilancia de
la policia.

ARTICULO 31.- El Secuestre: Sera nombrado de la lista de Auxiliares de la Justicia de la Rama Judicial y
entidades como la Camara de Comercio de Bogota. En caso de que los auxiliares alli inscritos no retinan las
exigencias del caso, se designara a la persona natural o juridica idénea que acredite los requisitos que el cargo
exija, para lo cual se seguiran las previsiones establecidas en el C.G.P. Los honorarios se fijaran de conformidad
con los parametros establecidos en el Acuerdo No. 1518 de 2002 expedido por el Consejo Superior de la
Judicatura y aquellos que lo adicionen o modifiquen.

ARTICULO 32.- Rendicién de Cuentas del Secuestre: Una vez terminado el desempeiio del cargo, debido a
la finalizacién del encargo o por haber sido relevado, el secuestre debera rendir cuentas comprobadas de su
administracion dentro de los diez dias siguientes, sin lo cual no se le sefialaran honorarios definitivos.

En la rendicién de cuentas se aplicara lo dispuesto en la Ley 1564 de 2012. La rendicién de cuentas estara
acompaiiada de los documentos pertinentes, tales como comprobantes, facturas, recibos, entre otros, y de eila se
daré traslado al deudor por el término de (10) diez dias. Si acepta las cuentas expresamente o guarda silencio, el
ejecutor las aprobara y ordenara el pago del saldo que resulte en favor del secuestre.

Contra este auto no procede recurso alguno y presta mérito gjecutivo. El funcionario ejecutor, de oficio o a
peticion de parte, podra disponer que el secuestre rinda cuentas en cualquier tiempo, y esta peticidn se
formulara cuantas veces se estime necesario durante el ejercicio del cargo por parte del secuestre.

ARTICULO 33. Levantamiento de las Medidas de Embargo y Secuestro: Se levantaran el embargo y
secuestro en los siguientes casos:

1. Si el deudor presta caucidn para garantizar el valor de la obligacién, los intereses y las costas del proceso.

2. Si se ordena la terminacion del proceso de cobro coactivo por la revocatoria del mandamiento de pago o
porque prospere una excepcion de las presentadas por el deudor que impide seguir adelante con la ejecucion.

3. Si se ordena el archive de las actuaciones.

4. Si se trata de embargo sujeto a registro, cuando del certificado del registrador aparezca que la parte contra
quien se profirié la medida no es la titular del dominio del respectivo bien.
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5. Si un tercero poseedor que no se opuso a la practica de la diligencia de secuestro, solicita dentro de los veinte
(20} dias siguientes, que se declare que tenia {a posesion material del bien al tiempo en que aquélla se practicd,
y obtiene decision favorable. La solicitud debera acompaiiarse de los medios de prueba que acrediten su
posesion,

Es indispensable que el peticionario preste caucion que garantice el pago de las costas y la multa que lleguen a
causarse y, en adicion, que no se haya efectuado el remate del bien. .

Lo dispuesto en los incisos anteriores se aplicard igualmente al tercero poseedor que se opuso a la diligencia de
secuestro, pero no estuvo representado por apoderado judicial.

6. Cuando exista otro embargo o secuestro anterior, salvo lo dispuesto en el Codigo General del proceso.

ARTICULO 34. El Avalio: Una vez practicado el embargo y secuestro de los bienes, y en firme la
Resolucion que ordena seguir adelante la ejecuciéon, la ANH procedera a la practica del avaluo de los bienes, en
los términos a que alude la Ley 1564 de 2012. El auto que fija el avalio serd notificado por correo.

ARTICULO 35. Liquidacién del Crédito y de las Costas: Ejecutoriado el auto que ordena seguir adelante la
gjecucion, se practicara, por separado, la liquidacion del crédito y de las costas teniendo en cuenta los
siguientes aspectos procedimentales, siguiendo las normas y procedimiento que para el efecto seiiale la Ley
1564 de 2012. : ;

ARTICULO 36. Aviso vy Publicacion del Remate: El remate se anunciara al piblico por aviso, de
conformidad con el procedimiento sefialado en el Codigo General del Proceso.

ARTICULO 37. Depésito para Hacer Postura: Todo el que pretenda hacer postura en la subasta debera
consignar previamente en dinero, a érdenes de la ANH en la cuenta de depositos judiciales prevista para ello, el
cuarenta (40%) por ciento del avalio del respectivo bien.

ARTICULO 38. Diligencia de Remate y Adjudicacion: Llegados el dia y ]a hora para el remate el encargado
de realizarlo anunciara en alta voz la apertura de la licitacion, para que los interesados presenten en sobre
cerrado sus ofertas para adquirir los bienes subastados. E| sobre debera contener ademas de la oferta suscrita
por el interesado, el depdsito previsto en el articulo 37 de la presente Resolucion.

ARTICULO 39. Remate por Comisionado: Para el remate podra comisionarse al funcionario de igual
categoria del lugar donde estén situados los bienes. El comisionado estara facultado para recibir los titulos de
consignacion para hacer postura y el saldo del precio del remate, los cuales deberdn hacerse a la orden del
comitente y enviarse a éste por el comisionado juntc con el despacho comisario. Si el rematante no consigna
oportunamente el saldo, asi lo hara constar el comisionado a continuacion del acta de la diligencia, para que el
comitente resuelva lo que fuera pertinente.

ARTICULO 40. Pago del Precio ¢ Improbacién del Remate: El rematante debera consignar el saldo del
precio dentro de los tres (3) dias siguientes a la diligencia a ordenes de la ANH, descontada la suma que
depositd para hacer postura y, presentar el recibo de pago del impuesto que prevé el articulo 7 de la Ley 11 de
1987.
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ARTICULO 41. Saneamiento de Nulidades y Aprobacién del Remate. Las irregularidades que puedan
afectar la validez del remate se consideraran saneadas si no son alegadas antes de la adjudicacién. Las
solicitudes de nulidad que se formulen después de esta, no seran oidas.

ARTICULO 42. Entrega del Bien Rematado: Si el secuestre no cumple la orden de entrega de los bienes
dentro de los tres (3) dias siguientes a aquel en que la reciba, el rematante podra solicitar que el funcionario
gjecutor se los entregue, en cuyo caso la diligencia debera efectuarse en un plazo no mayor a quince (15) dias
después de la solicitud. En este ultimo evento, no se admitirdn en la diligencia de entrega oposiciones ni serd
procedente alegar derecho de retencién por la indemnizacion que corresponda al secuestre

ARTICULO 43. Repeticidn del Remate: Siempre que se impruebe el remate o se declare sin valor se
procederd a repetirlo, y sera postura admisible la misma que rigi6 para el anterior.

ARTICULO 44. Remate Desierto: Cuando no hubiere remate por falta de postores, se sefialara fecha y hora
para una nueva licitacion. Si tampoco se presentaren postores, se repetira la licitacion las veces que fuere
necesario. Sin embargo, fracasada la segunda licitacién podra aportarse un nuevo avallo, el cual serd sometido
a contradiccion en la forma prevista en la Ley 1564 de 2012, la misma posibilidad tendra e] deudor cuando
haya transcurrido mas de un (1) afio desde la fecha en que el anterior avaliio quedé en firme.

ARTICULO 45: Terminacion del Proceso Por Pago: Si antes de rematarse el bien, el gjecutado acredita el
pago de la obligacién demandada y las costas, se declara terminado el proceso y se dispone la cancelacion de
los embargos y secuestro, si no estuviere embargado el remanente.

TITULO SEGUNDO

ACUERDOS O FACILIDADES DE PAGO, GARANTIAS Y REMISIBILIDAD
CAPITULO 1
ACUERDOS O FACILIDADES DE PAGO

ARTICULO 46.- Acuerdos o Facilidades de Pago: El Jefe de la Oficina Asesora Juridica es el funcionario
competente para expedir la resolucidon motivada concediendo los acuerdos o facilidades de pago, previa
solicitud escrita del Deudor y aprobacién del Comité de Normalizacion de Cartera.
Estos acuerdos o facilidades de pago se pueden conceder en cualquier momento del proceso.
La solicitud del Deudor, debe contener entre otros datos, el plazo solicitado, la periodicidad de las cuotas, la
descripeidn de la garantia ofrecida y la denuncia de los bienes de su propiedad o de un tercero que a su nombre
garantice suficientemente la deuda a satisfaccion de la Entidad.

CAPITULO I

GARANTIAS
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ARTICULO 47.- Garantias: Cuando el término solicitado para el acuerdo de pago sea superior a un (1) afio,
se debe exigir previamente, el otorgamiento de una garantia de las establecidas en el Codigo Civil, Codigo de
Comercio y Estatuto Tributario Nacional, constituida legalmente y que cubra el valor de la obligacién adeudaga
mds los intereses vy las posibles costas que resulten del proceso, si hubiere lugar a ellas.

Cuando el término solicitado sea inferior a un (1) afio, teniendo en cuenta el monto de la obligacidn, el tipo de
acreencia y la capacidad de pago acreditada por el Deudor, para otorgar la facilidad de pago, se debe exigir al
Deudor como minimo una relacién detallada de bienes de su propiedad, o de un tercero, que a su nombre
garantice la deuda a satisfaccion de la Entidad con el compromiso expreso de no enajenarlos ni afectar su
dominio en cualquier forma, durante el tiempo de vigencia de la facilidad de pago.

Los costos que represente el otorgamiento de la garantia para la suscripcién de la facilidad de pago deben ser
cubiertos por el Deudor o el tercero que suscriba el acuerdo en su nombre.

Para efectos de garantizar el pago de las obligaciones que se cobran a través del proceso de cobro, se
consideran garantias admisibles, aqueltas que tengan un valor establecido con base en criterios técnicos y
objetivos, que sean suficientes para cubrir €l monto de la obligacion y ofrezcan un respaldo juridicamente
eficaz al pago de la obligacion garantizada, otorgando a la ANH mejor derecho para obtener el pago de la
obligacion, dentro de las cuales se encuentran; hipoteca, prenda, depésitos de dinero de que trata el articulo
1173 del Cddigo de Comercio, garantias bancarias o pélizas de cumplimiento de compaiiias de Seguros o
Entidades Financieras aprobabas por la Superintendencia Financiera de Colombia.

ARTICULO 48.- Criterios para el Otorgamiento: Se pueden conceder facilidades de pagos de las acreencias
de la entidad, siguiendo como unico criterio la cuantia de la obligacion, asi:

DESCRIPCION

VALOR OBLIGACIONES

PLAZO

Minima Cuantia

Hasta 40 SMMLV

Hasta seis (6) meses de plazo.

Menor Cuantia

Superiores a 40 y Hasta 150
SMMLV

Hasta doce (12) meses de plazo.

Mayor Cuantia

Superiores a 150 SMMLV

Hasta dieciocho (18) meses de
plazo

No obstante lo anterior, los plazos establecidos para la minima y la menor cuantia, podran ser modificados por
el Comité de Normalizacion de Cartera de la ANH, segin propuesta que sea formulada al comité por parte del
funcionario ejecutor, teniendo en cuenta las circunstancias especiales del Deudor.

ARTICULOQO 49.- Condiciones para el Otorgamiento: La Entidad previo al otorgamiento de la facilidad de
pago, debe adelantar un estudio de las garantias ofrecidas y de la capacidad de pago del deudor, que le permita
establecer la conveniencia o no de aceptar el acuerd?.
|

La Agencia Nacional de Hidrocarburos — ANH, debe abstenerse de celebrar acuerdos de pago con deudores
que aparezcan reportados en el boletin de deudores morosos del Estado, por el incumplimiento de acuerdos de
pago, salvo que se subsane el incumplimiento y la Contaduria General de 1a Nacién expida la correspondiente
certificacion.
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El acuerdo de pago debe comprender el capital, los intereses respectivos v las posibles costas que resulten del
proceso, si hubiere lugar a elias, ¢

ARTICULO 50.- Acuerdo: En cualquier etapa del proceso administrativo de cobro, el funcionario competente
para ejercer la jurisdiccidn coactiva, puede suscribir el acuerdo de pago solicitado, junto con el deudor y/o el
tercero que a su nombre garantice suficientemente la deuda a satisfaccion de la Entidad, previa autorizacién del
Comité de Normalizacion de Cartera de la Agencia Nacional Hidrocarburos - ANH.

ARTICULO 51.- Efectos: Mediante acto administrativo que concede las facilidades de pago de las
obligaciones y aprueba las garantias ofrecidas, se puede suspender el proceso de cobro y si es pertinente,
ordenar el levantamiento de las medidas cautelares, siempre que las garantias respalden suficientemente la
obligacién; de lo contrario, las medidas se mantendran hasta el pago total de la obligacién. Este acto surte
efectos a partir de su comunicacion.

ARTICULO 52.- Incumplimiento: Cuando el Deudor incumpla el pago hasta de dos (2) cuotas, por no
cancelar en las respectivas fechas de vencimiento o incumpla con el pago de obligaciones surgidas con
posterioridad al otorgamiento de la facilidad de pago, la Oficina Asesora Juridica de la entidad, debe proceder a
declarar mediante acto administrativo el incumplimiento del acuerdo de pago, el cual deja sin vigencia el plazo
concedido. El mismo Acto, debe contemplar:

* En el evento en que se hayan otorgado garantias, ordenar que se hagan efectivas hasta la concurrencia del
saldo insoluto.

» Para el caso de aquellas facilidades de pago otorgadas con base en una relacién detallada de bienes, ordenar
el embargo, secuestro y avaliio de los bienes denunciados por el deudor, para su posterior remate.

Contra esta providencia procede el recurso de reposicion ante el mismo funcionario que lo profirié, dentro de
los cinco (5) dias siguientes a su notificacion; el cual debe resolverlo dentro de los treinta (30) dias siguientes a
su interposicidn en debida forma.

Si la garantia o los bienes del Deudor no son suficientes para cubrir la obligacion, se debe continuar con el
proceso de cobro.

En todo caso, se debe reportar a la Contaduria General de la Nacion, en las mismas condiciones establecidas en
la Ley 901 de 2004, aquellos Deudores que incumplan los acuerdos de pagos, con el fin de que dicha entidad
los identifique por esa causal en el Boletin de Deudores Morosos del Estado.

CAPITULO 111

REMISIBILIDAD

ARTICULO 53.- Competencia: El Representante Legal de la Entidad, puede en cualquier tiempo, previo
estudio y recomendacion del Comité de Normalizacion de Cartera de la ANH, declarar mediante resolucion
motivada, la remisién de las obligaciones sin respaldo econdmico, bien sea a cargo de personas fallecidas o de

s
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obligaciones con mas de cinco (5) aiios de antigiiedad, sin respaldo o garantia alguna y respecto de las cuales
no se tenga noticia del Deudor.

ARTICULO 54.- Requisitos: Se deben tener en cuenta los siguientes requisitos para efectuar la declaratoria
de remisibilidad de la obligacidn cobrada:

e Obligaciones a cargo de personas fallecidas:

Son remisibles, en cualquier tiempo, las obligaciones a cargo de personas que hayan fallecido sin dejar
bienes, siempre y cuando, obre dentro del expediente copia de la partida de defuncién o la certificacion que
en tal sentido expida la Registraduria Nacional del Estado Civil y las pruebas de la investigacion realizada
que permita derivar la inexistencia de bienes a la fecha de la remision.

» Obligaciones con antigiiedad de cinco (5) o mas afios, sin respaldo o garantia alguna vy respecto de las

cuales no se tenga noticia del Deudor

Son remisibles las obligaciones que no obstante las diligencias efectuadas para su recaudo, estén sin
respaldo econémico alguno, por cualquiera de las sigutentes razones!

1) No existen bienes embargados
ii) No se cuenta con garantia alguna que respalde su pago

iii} Realizada la investigacién de bienes, se concluye con resultados negativos, que demuestran la no
existencia de los mismos

iv) No se tiene noticia del Deudor o no ha sido posible localizarlo, entendida esta situacion cuando no haya
sido posible su localizacién en la direcciéon que figura en el Registro Unico Tributario, ni en las que
obren en el expediente.

Tratandose de personas juridicas, ademas de lo anterior, el no localizarlas en la direccion del domicilio
principal, de sus sucursales y agencias, o cuando en los tltimos tres (3) aftos no haya renovado su
matricula mercantil, cuando haya vencido el término de duracién de la sociedad o cuando se tenga
constancia sobre su liquidacién.

v) La deuda tiene una anterioridad, a partir de su exigibilidad, mayor o igual a cinco (5) afios.

vi) También procede la remisibilidad del saldo insoluto de la obligacién que no quede cubierta con el
producto de los bienes embargados, siempre y cuando exista prueba en el expediente que el Deudor no
cuenta con mas bienes que puedan ser objeto de embargo.

ARTICULQ 55.- Efectos: El acto administrativo mediante el cual se declara la Remisibilidad de las
obligaciones, también debe ordenar las siguientes acciones:
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*  Suprimir de la contabilidad y demas registros de Ia entidad, las deudas declaradas remisibles.

¢ Laterminacion y archivo del proceso administrativo coactivo si lo hubiere, o el archivo del expediente, si
no se hubiere notificado el mandamiento de pago.

TiTULO TERCERO
INTERESES DE MORA

ARTICULO 56. - Intereses de Mora: Corresponde al monto liquidado como castigo por el pago fuera del
término pactado en el titulo respectivo que dio lugar a la obligacion, de acuerdo a las condiciones contractuales
0 las normas tributarias vigentes y en aplicacion de la metodologia establecida por la entidad.

PARAGRAFO.- De conformidad gon el articulo 7 del Decreto 4473 del 15 de diciembre de 2006. Las
obligaciones diferentes a impuestos, tasas y contribuciones fiscales y parafiscales continuarén aplicando las
tasas de interés especiales previstas en el ordenamiento nacional.

Los intereses de mora se liquidan de acuerdo a lo establecido en el articulo 635 del Estatuto Tributario; sin
embargo la Ley 1607 del 26 de Diciembre de 2012, articulo 141, modificé en lo concerniente a la
determinacion de la tasa de interés moratoria el articulo 635 del Estatuto Tributario, al establecer que para
efectos de las obligaciones administradas por la Direccion de Impuestos v Aduanas Nacionales, el interés
moratorio se liquidard diariamente a la tasa de interés diario que sea equivalente a la tasa de usura vigente
determinada por la Superintendencia Financiera de Colombia para las modalidades de crédito de consumo.
Dispuso también que las obligaciones insolutas a la fecha de entrada en vigencia de dicha ley generaran
intereses de mora a la tasa prevista en dicho articulo sobre los saldos de capital que no incorporen los intereses
de mora generados antes de la entrada en vigencia de la referida ley. Lo previsto en este articulo 141 y en el
articulo 867-1 tendra efectos en relacion con los impuestos nacionales, departamentales, municipales y
distritales.

ARTICULO 57. Metodologia para el Cilculo de Intereses de Mora

Para el célculo de los Intereses de Mora, la Agencia Nacional de Hidrocarburos utilizard la siguiente
metodologia, de acuerdo con los conceptos de cobro de la entidad:

1. Paralas obligaciones de Derechos Econdmicos

Se aplicara la metodologia establecida a continuacion:

La cancelacion extemporanea de cualquiera de los Derechos Econdmicos en favor de 1a ANH dara lugar al
reconocimiento y pago de Intereses Moratorios, liquidados a la tasa mas alta certificada por la Superintendencia
Financiera o por la autoridad que haga sus veces, para eventos de retardo.

Los Intereses de Mora se deben calcular diariamente, en funcion de dos (2) variables: la Tasa Representativa
del Mercado - TRM, certificada por el Banco de la Reptiblica, y la Tasa Efectiva Anual de Interés Moratorio
certificada por la Superintendencia Financiera, para el correspondiente trimestre, de acuerdo con las siguientes
férmulas:
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Total Intereses de Mora $ = X7, lq

Is = VOg*[(1+TM)!"%-1]

o
I4 = VOg*[(1+TM)!3% _ 1], para los afios bisiestos

Donde:

n Es el niimero de dias calendario de retraso en el cumplimiento de la obligacion de cancelar ¢l
Derecho Econémico de que se trate, comprendido entre el siguiente a la Fecha Limite de Pago
y aquel en el que tenga lugar el cubrimiento efectivo de dicho Derecho o del saldo insoluto del
mismo

d Es el Dia para el cual se realiza el calculo

Id Corresponde al Interés de Mora del dia d

VOd  Esel Valor de 1a Obligacion de que se trate, expresada en pesos colombianos, en el dia d, que -
a su vez corresponde a = VO * TRMd

VO  Esel Valor de la Obligacion en Dolares de los Estados Unidos de América

TRMd Es la Tasa de Cambio Representativa del Mercado vigente para el dia d, certificada por el
Banco de la Republica :

TM  Corresponde a la Tasa Efectiva Anual de Interés de Mora, certificada por la Superintendencia
Financiera o por la autoridad que haga sus veces

El valor total de los Intereses de Mora durante el periodo de que se trate, resulta de sumar los correspondientes
intereses diarios, calculados como se consignod precedentemente, desde el dia siguiente a la fecha limite de pago
y hasta el dia en que tenga lugar el pago efectivo del Derecho o del saldo insoluto.
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2. Para todos los conceptos diferentes de Derechos Economicos

Para el célculo de los intereses de mora, se deben tener en cuenta las siguientes variables:

* El nimero de dias de mora, contados desde la fecha en que se hizo exigible la obligacién y la fecha del
pago de la misma. '

» Las tasas diarias de interés que aplican durante el tiempo de mora.
Si la tasa a aplicar es la certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia, debe tenerse en cuenta,

que ésta se determina por periodos trimestrales, entendiendo que estos se refieren al tiempo en que permanecen
vigentes las tasas de interés.

Para el calculo de los intereses de mora en cada periodo, se aplica la siguiente formula:

IP=Kxidxn
Id = (1+TM) 365 _ 4

Dénde:

IP = Intereses de mora del periodo

K = Capital en mora

id = Interés diario para cada periodo

n = Numero de dias de mora en el periodo.

TM = corresponde a la Tasa Efectiva Anual de Interés de Mora, certificada por la Superintendencia
Financiera o por la autoridad que haga sus veces

Un periodo corresponde al lapso de tiempo en el cual estd vigente una tasa de interés de mora, El valor de los
intereses de mora de cada periodo, se calculan de la siguiente forma:

- Se determina la tasa de interés vigente del periodo (TM)
- Se establece la tasa de interés diario (id)

- Secalculan los dias en mora del periodo (n)

- Seaplica la formula descrita anteriormente

Determinados los intereses de mora para cada periodo, la sumatoria de estos valores corresponde al monto total
que se debe cobrar al Deudor por este concepto.

Paragrafo 1.- Cuando se realicen pagos parciales, con arreglo al articulo 1653 del Codigo Civil, primero se
abonan a intereses y, cubiertos estos, a capital. Por consiguiente, en estos eventos se debe proceder de la
sigutente manera:

1. Si lo pagado por el Deudor es inferior al valor de los intereses de mora causados en ese momento, se
imputara el abono a los intereses en la parte que corresponda y quedara pendiente de pago tanto el saldo
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insoluto de intereses, como todo el capital de la obligacion principal. Sobre el capital, se deben continuar
liquidando los intereses de mora. Los intereses totales corresponderan a la suma de los intereses que se
continuen causando, mas el saldo insoluto no cancelado por este concepto.

2. Si el monto abonado por el Deudor, es igual a la suma adeudada por concepto de intereses de mora, se
imputaré el dinero al valor de los intereses debidos hasta esa fecha, y sobre el capital deberan liquidarse
nuevamente intereses de mora desde la oportunidad del abono, de acuerdo con el procedimiento descrito.

3. Si la suma abonada por el Deudor supera el valor de los intereses de mora, se imputara el pago primero a
cancelar los intereses ya causados, y el saldo restante se abonara al capital. Sobre el saldo insoluto de
capital que se mantenga, empezaran a correr nuevamente intereses de mora, a partir de la fecha de] abono.

Paragrafo 2.- Si la fecha en que se hizo exigible la obligacion, es anterior a la fecha de entrada en vigencia de
la Ley 1066 de 2006 (29 de julio de 2006), la tasa de interés aplicable hasta el 28 de julio de 2006 es del
20,63% efectiva anual. Este seria el primer periodo a calcular. :

Paragrafo 3.- Los Intereses de Mora no deben capitalizarse.

ARTICULO 58 - Responsabilidad en la Liquidacion de los Intereses de Mora: Corresponde a la Gerencia
de Regalias y Derechos Econdmicos de la Agencia, liquidar los intereses de mora derivados del pago fuera del
término pactado de todas las tipologias de Derechos Econdmicos, de acuerdo con la metodologia descrita en ¢l
numeral 1) del articulo 56 de la presente resolucion.

Para los demas conceptos que integran la cartera de la entidad, los intereses de mora serdn liquidados por la
Vicepresidencia Administrativa y Financiera, con base en la informacién y soportes emitidos por las areas
origen de los procesos, conforme al numeral 2) del articulo 56 de la presente resolucion
Paragrafo 1.- Esta informacién debe reportarse al area contable de la Vicepresidencia Administrativa y
Financiera, para efectos del adecuado registro de los ingresos, de acuerdo a los conceptos liquidados (capital e
intereses), en el marco de los pardmetros definidos en el Pardgrafo | del articulo 56 de la presente Resolucion.

TITULO IV

DINAMICA CONTABLE
CAPITULO
PROVISION DE CARTERA

ARTICULO 59.- Provisién: los derechos por cobrar de la Agencia Nacional de Hidrocarburos - ANH, deben
reconocerse por su importe original, el cual es susceptible de actualizacion, de conformidad con las

disposiciones legales vigentes y los términos contractuales pactados.

Como resultado del grado de incobrabilidad originado en factores tales como antigiiedad e incumplimiento,
debe provisionarse el valor de los derechos que se estimen incobrables y ajustarse permanentemente de acuerdo
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con su evolucidn. El cdlculo de la provision se determina de conformidad con los criterios establecidos en la
presente resolucién y su registro se realiza en el respectivo periodo contable.

ARTICULO 60.- Deudas de Dificil Recaudo: E/ catdlogo de cuentas del Plan General de Contabilidad
Publica - PGCP, describe la cuenta 1475-DEUDAS DE DIFICIL RECAUDO. “como el valor de las deudas a

Javor de la entidad contable publica pendientes de recaudo, que por su antigiiedad y morosidad, han sido
reclasificadas de la cuenta deudora principal”

Segun el PGCP, independientemente de la antigiiedad de las deudas, et ente pablico debe determinar el riesgo
de incobrabilidad y cuando considere una cuenta incobrable, debe reclasificarla de la cuenta deudora principal a
la cuenta 1475-DEUDAS DE DIFICIL RECAUDO.

ARTICULO 61.- Parametros: Para provisionar las deudas de dificil recaudo de la ANH, se utiliza el método
individual, que se basa en el analisis de la antigiiedad y revisién de las condiciones de cada uno de los
deudores, tomando como base la experiencia y las condiciones econémicas existentes, para hacer la estimacion
de los porcentajes y valores que no tienen la probabilidad de recuperarse, teniendo en cuenta que a mayor

tiempo vencido es mayor esta probabilidad. A partir de estos valores se har el ajuste correspondiente a la
provision.

ARTICULO 62.- Clasificacién: De acuerdo al método de provision adoptado por la ANH las cuentas por
cobrar presentan un flujo de recuperacién de seis (6) a ocho (8) meses, teniendo en cuenta los términos para el
cobro de las obligaciones contractuales y de venta de servicios, el periodo de cobro ordinario vy el plazo
maximo para adelantar las gestiones de cobro persuasivo definidas en la entidad.

La cartera se clasifica de la siguiente forma:

CLASIFICACION ANTIGUEDAD
Deudas Recuperables Hasta 240 dias (8 meses)
Deudas de Dificil Cobro Superior a 240 dias (8 meses)

ARTICULO 63.- Porcentajes de Aplicacién: De acuerdo a la clasificacion por monto y antigiedad de la
cartera, establecida el articulo 6 de la presente Resolucion, se establecen los siguientes porcentajes para realizar
la provisién contable de la misma:

L o T PORCENTAJE_DE PRO_VISION , :
PR [meteaaomis | e | Havts 540 Dl | Sty
Igd.]\iﬂn]\idnllflv)Cuantia (Hasta 40 0% 100%

e o S 0|
;Al\zﬁic\:lu)antia (Superiora 150 0% 259 50% 100%
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ARTICULO 64.- Registro de la Provision: E/ Plan General de Contabilidad Publica — PGCP, describe la
cuenta 1480-PROVISION PARA DEUDORES, como “El valor estimado de las contingencias de pérdida
generadas como resultado del riesgo de incobrabilidad, de acuerdo con'el andlisis general o individual, de las
cuentas que conforman el grupo de deudores”

Determina la Contaduria General de la Nacién — CGN, que la provision debe efectuarse por lo menos una vez
al afio, con el fin de reconocer la contingencia o riesgo de pérdida por la eventual insolvencia del Deudor;
resalta que es la entidad la que define el método para establecer la provisién, ya sea general o individual, pero
siempre se registra en la cuenta 1480-PROVISION PARA DEUDORES y corresponde la contrapartida 2 la
cuenta 5304-PROVISION PARA DEUDORES.

CAPITULO I
CASTIGO DE LA CARTERA

ARTICULO 65.- Parametros Establece la Contaduria General de la Nacién — CGN, que definida la
incobrabilidad de una deuda por parte de la entidad, el castigo debe efectuarse contra la provision, en cuanto
alli se ha reconocido el gasto por la probabilidad de pérdida.

El registro de las partidas objeto de castigo, se efectiia en la cuenta 1480-PROVISION PARA DEUDORES del
activo y la contrapartida corresponde a la cuenta 1475- DEUDAS DE DIFICIL RECAUDO.

ARTICULO 66.- Criterios para el Castigo de'la Cartera Con base en la clasificacion por monto y
antigiiedad de la cartera, establecida en el articulo 6 de 1a presente Resolucion, se definen las condiciones que
deben cumplir las obligaciones individualmente consideradas, para efectos de castigo contable, cualquiera sea
su concepto y monto. ‘

CRITERIOS DE CASTIGO
CONDICIONES CONTABLES ANTIGUEDAD
Obligaciones calificadas como de Dificil Obligaciones con mora Superior a 540
Recaudo dias
Obligaciones Provisionadas al 100%

ARTICULO 67.- Obligaciones No Susceptibles de Castigo No son susceptibles de castigo, las obligaciones
que se encuentren en tramite de normalizacidn, tales como Refinanciacién y Acuerdos de Pago, o las demas
que no cumplan con los criterios establecidos en la presente politica.

Paragrafo 1.- Corresponde al.Area origen del proceso, comunicar a la Oficina Asesora Juridica y a la
Vicepresidencia Administrativa y Financiera, las situaciones de incumplimiento frente a los mecanismos de
normalizacién pactados con la Agencia por parte del Tercero; con la decision frente a las acciones a seguir.

Paragrafo 2.- Si la entidad decide cesar el proceso de normalizacion, la deuda sera objeto de castigo contable,
sin perjuicio de las acciones legales que deba adelantar la entidad.
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ARTICULO 68.- Registro en Cuentas de Orden: El castigo contable de una deuda, no implica que la entidad
renuncie al derecho de cobrar la obligacién incumplida, utilizando las herramientas juridicas para el cobro de
las sumas respectivas, conforme lo establecido en la presente Resolucion.

Por lo tanto, simultaneamente al registro del castigo, se debe registrar la obligacion en Cuentas de Orden
Deudoras, afectando la cuenta 8190-OTROS DERECHOS CONTINGENTES vy la contrapartida a la cuenta
890590-OTROS DERECHOS CONTINGENTES.

ARTICULO 69.- Cancelacién del Registro en Cuentas de Orden: El registro contable del castigo de una
deuda en Cuentas de Orden, se debe cancelar cuando se declare la remisibilidad de la obligacion, de acuerdo a
las condiciones y términos establecidos en el Capitulo 111, del Titulo IT de la presente Resolucion.

Para el efecto, la Resolucion de Remisibilidad suscrita por el Representante Legal de la ANH, se constituye en
el soporte, para registrar en Cuentas de Orden Deudoras, un débito a la cuenta 890590-OTROS DERECHOS
CONTINGENTES y la contrapartida a la cuenta 8 190-OTROS DERECHOS CONTINGENTES.

ARTICULO 70.- Registro de la Recuperacion de Deudas de Dificil Cobro Provisionadas y Castigadas: Si
la entidad logra el cometido de recuperacion de una deuda, por la via judicial, debe registrarse la recuperacion
de la provision utilizando la Subcuenta 481008 - INGRESOS EXTRAORDINARIOS - RECUPERACIONES y
ta contrapartida corresponde a la subcuenta que registre el derecho objeto de transaccion. De igual forma debe
realizarse ¢l respectivo ajuste de la Cuenta de Orden, en la cual se haya registrado la deuda castigada.

ARTICULO 71.- Soportes de los Registros de Provision y Castigo de Deudas: Corresponde a los
documentos administrativos que generen las areas origen de cada proceso en particular y los actos derivados de
las actuaciones de la Oficina Asesora Juridica, frente a los procesos de cobro persuasivo y coactivo; copia de
los cuales deben trasladarse dentro de Jos términos definidos en cada proceso, a la Vicepresidencia
Administrativa v Financiera, para garantizar el adecnado y oportuno reflejo contable de la cartera de la
Entidad.

TITULOV
COMITE DE NORMALIZACION DE CARTERA
ARTICULO 72.- Objetivo: El Comité de Normalizacién de Cartera de la Agencia Nacional de Hidrocarburos,
tiene como objetivo, conocer las situaciones derivadas de los procesos de cobro de las acreencias a favor de la

ANH y tomar las medidas necesarias para la recuperacion de las mismas.

El Comité debe estudiar los casos debidamente escalados y documentados por las areas origen de cada proceso
en particular y la Oficina Asesora Juridica, cuando sea el caso.

ARTICULO 73.- Integrantes: El Comité de Normalizacién de Cartera de la ANH, se integra con los
siguientes miembros:

(1) El Jefe de la Oficina Asesora Juridica, quien actiia como Presidente del Comité, y participa con voz y
voto.
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(2) El Vicepresidente Administrativo y Financiegro, quien participa con voz y voto.

(3) El Vicepresidente de Operaciones, Regahas y Participaciones su delegado quien participa con voz y
voto

{4) Dos (2} delegados del Presidente de la entida;ld, quienes participan con voz v voto

(5 El Jefe de Control Interno, invitado a todas l;cIS reuniones, quien participa solo con voz y sin voto.

Los Vicepresidentes Técnico, de Contratos de Hidrocarburos y de Promocién y Asignacion de Areas, deberan
participar en el comité con voz y voto, cuando se traten situaciones que se originen en las areas a su cargo.

Paragrafo 1.-. El Comité puede invitar a los funcmnanos y demas personas que estime necesario, con el
proposito de ilustrar su concepto.

Paragrafo 2.- La Secretaria Técnica del Comité sera ejercida por el funcionario designado por parte de la
Oficina Asesora Juridica.

ARTICULO 74.- Funciones del Comité, El Comité de Normalizacion de Cartera tiene a cargo las siguientes
funciones:

»  Conocer y decidir sobre el estado de la cartera de la ANH
e  Conocer y decidir sobre las solicitudes de acuerdos de pagos y las garantias ofrecidas por los deudores.

¢ Conocer, estudiar y recomendar al Representante Legal de la Entidad sobre la remisibilidad de
obligaciones sin respaldo econdmico. -

»  Conocer y decretar la prescripcion de obhgamones e informar a Control Disciplinatio Interno, los casos
que ameriten investigacion.

Evaluar cuando asi se requiera, la situacion de la cartera de la entidad y producir informes con las
recomendaciones necesarias, para las decistones que deba tomar la Presidencia

Las demds funciones que le asigne el Presidente;
i

ARTICULO 75.- Funciones de la Secretaria Técnfica. Son funciones de la Secretaria Técnica del Comité de
Normalizacién de Cartera:

e  Convocar a sesiones ordinarias y extraordinarias.

e Elaborar la agenda de los temas por tratar en cada una de las reuniones, la cual una vez aprobada por el
presidente del Comité, debe enviar con la convocatoria respectiva dentro de los tres (3) dias hdabiles
anteriores a la fecha de la reunidn programada.
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Elaborar las actas de cada sesidn con los temas agendados y los tratados, asi como ias conclusiones en
cada caso en particular. De igual forma, gestionar la firma de las mismas, por parte de los integrantes del
Comité.

¢  Divulgar y dar a conocer las tareas encomendadas en el comité.

*  Hacer seguimiento de las decisiones, recomendaciones y compromisos acordados por el comité. El
resultado de la verificacion del cumplimiento de los compromisos establecidos en los comités quedara
registrado en las respectivas actas.

l.as demas necesarias para el cumplimiento de la normatividad vigente acorde con las funciones de éste.

ARTICULO 76.- Reuniones y Sesiones. El Comité puede sesionar con un minimo de tres (3) de sus
miembros y las decisiones se adoptaran por mayoria simple.

El Comite de Normalizacion de Cartera, previa convocatoria de la Secretaria Técnica se reunird de acuerdo con
las necesidades, condiciones y circunstancias que lo ameriten o cuando el Presidente del mismo lo considere
conveniente.

ARTICULO 77.- Actas y Decisiones del Comité. Las deliberaciones y decisiones del Comité constaran en
actas rmpresas y firmadas. Sus decisiones se comunicaran a través de la Secretaria del Comité.

Los actos proferidos por el Comité se comunicaran y/o notificaran de acuerdo con la naturaleza de la decision
que contengan, segun las normas generales del procedimiento previsto en el Codigo Contencioso
Administrativo.

Las Actas se suscribiran por el Presidente v el Secretario del Comité, su numeracidn serd consecutiva en cada
afio calendario, con indicacién del dia, mes y afto en que se aprueben y con referencia a los documentos que
soportan las decisiones. Su archivo y custodia estara a cargo de la Secretaria Técnica del Comité.

Las decisiones del comité que afecten la situacion contable de la cartera, seran comunicadas al area contable de
la Vicepresidencia Administrativa y Financiera con el debido soporte, esto con el objeto se vea reflejado en el
periodo contable respectivo.
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TITULO SEXTO
SEGUIMIENTO Y CONTROL

ARTICULO 78.- Seguimiento de la Cartera: Presentacion de informes

RESPONSABLE INFORME DESTINO PERIODICIDAD
Reporte general de la COH}]te de
. . . C - . . Normalizacion de Mensual
Vicepresidencia Administrativa cartera, seglin clasificacion . P
. L Cartera décimo {10) dia habil de
y financiera y criterios adoptados en la ; .
Areas Origen de las cada mes

presente Resolucion Cuentas por Cobrar

Vicepresidencia de Operaciones,
Regalias y Participacion

Vicepresidencia Técnica Reporte de la cartera . . .
. Vicepresidencia Mensual
. . . . . trasladada a la Oficina o . . N
Vicepresidencia Administrativa A o Administrativa y Quinto (5) dia habil de
. sesora Juridica, para . .
y financiera V. . Financiera cada mes
iniciar proceso persuasivo i
Vicepresidencia de Contratos de
Hidrocarburos
Informe del estado de las
obligaciones en proceso de
cobro persuasivo y coactivo, Trimestral
asi como aquellas en tramite Vicepresidencia Quinto (5) dia habil el
de normalizacién Administrativa y R
- . . mes de abril, julio,
{refinanciacion o acuerdos Financiera octubre v enero
de pago) v las novedades de y
cesacion de estos.procesos
Oficina Asesora Juridica Actos administrativos

correspondientes a los
procesos de recuperacion de

cartera tales como: Vicepresidencia Periodico
. ' presiae Dentro de los Tres (3)
Resolucion de Administrativa y Ry o
A . . ) dias habiles siguientes a
Remisibilidad suscrita por Financiera

la expedicion y/o

¢l Representante Legal de la notificacian.

ANH, fatlo judicial de
recuperacion de una deuda,
entre otros
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Area Contable de la

. . Decisiones del Comité que Vicepresidencia Periédico .
Secretaria Técnica del Comité de S Tres (3) dias habiles
o afecten el estado contable Administrativa y . .
Normalizacion de Cartera . . posteriores a la reunién
de la Cartera Financiera

respectiva

ARTICULO 79.- Reporte en el Boletin de Deudores Morosos del Estado- BDME: La obligaciones que
cumplan los requisitos establecidos por la Contaduria General de la Nacion — CGN, para ser reportados en el
Boletin de Deudores Morosos del Estado- BDME, deben incluirse en el informe, independiente de la etapa de
cobro en se encuentren, con excepcion de aquellas obligaciones que estén siendo objeto de discusién en ia via
gubernativa, en la jurisdiccion ordinaria o contenciosa, en proceso de responsabilidad fiscal o que hayan
suscrito acuerdo de pago.

ARTICULO 80.- Transitoriedad.- Los procesos que en Ia actualidad se encuentren vi gentes y en ejecucion de
cobro, continuaran bajo las reglas de la Resolucion No. 041 de 2007.

ARTICULO 81.- Vigencia.- La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga la
Resolucion No. 041 del 15 de febrero de 2007.

Dado en Bogota D.C., a los
PUBL Ey(Q A
2 2 DIC 2010 A )
Yo Y
| ‘/‘4‘% /W:U/Z

4

———
VELANDIA SEPULVEDA
Presidente

Proyecto Ouitsourcing Financiero BDO / Jaime Salaz8F -~
Rodrigo Alzate (Vicepresidencia Administrativa y Financiera) ‘\"}
Hernando Rodriguer Torres (Gerencia de Regalias y Derechos Econdmicos,
Revisd: Hector Barrotes Contreras (Vicepresidencia Adminisirativa y Financiera),
Carlos Aguilar Hurtado Gerencia de Regalia y Derechos Econdmicos)
Consuelo Bejarano (Gerencia de Regalia y Derechos Econdomicos)
Jose Luis Panesso Garcia (Componente Juridico / Experto - Oficina Asesora Juridica
Revisd y Aprobd: Jorge Ramdn Trias Visbal (Componente Juridico - Jefe Qficina Asesora Juridica)
Sandra Milena Rodriguez Ramirez (Vicepresidente Administrativa y Financiera




