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I T R 7 I E S| GECO/

SISTEMA INTEGRAL DE GESTION Y CONTROL

- Vicepresidente de Promocién y Asignacion de Areas

Disefiar, evaluar e implementar estrategias de promocion para la asignacion de areas a partir de las ventajas competitivas y
OBJETIVO comparativas que ofrece Colombia, dirigida a inversionistas nacionales e internacionales y gestionar las solicitudes de modificacion de
titularidad de los contratos.

Realizacion de estudios y/o investigaciones de mercados del sector de hidrocarburos y participacion en escenarios

INICIO et
estrategicos

ALCANCE

FIN Adjudicacién de areas a través de contratos de exploracidny produccion E&P y contratos de evaluacion técnica TEA

- Consejo directivo - Politicas y directrices - Promocién y asignacion

- Gestidn Estratégica - Estrategia de competitividad. p Disefiar la estrategia y plan de promocién - Plan de promocion y de dreas

- Promociény - Estudios y/o Investigaciones y asignacion de areas asignacion de areas - Gestion estratégica
asignacion de dreas del sector de hidrocarburos - Gestion de proyectos

- Estudios y/o investigaciones
del sector de hidrocarburos

- Promocidn L .
) ., . e Participacion en escenarios
asignacion de areas , . ., . .
e, estratégicos. . - . - Promocidn y asignacién
- ldentificacién de . ., Coordinar y diseflar términos de .
. - Paquete de informacién y . . de areas
oportunidades S referencia, condiciones contractuales, y .. . AT
. documentacion técnica P . . ., - Términos de referencia - Consejo directivo
exploratorias . minutas para la asignacidon de contratos .
- . - Recomendaciones y . - Inversionistas
- Gestion ambiental y . . de hidrocarburos. .
oportunidades de mejora interesados

social de contratos

. ara la estructuracion de
de hidrocarburos P

contratos de hidrocarburos.
- Marco normativo
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- Gestion Estratégica

- Identificacion de
oportunidades
exploratorias

- Promocidn y
asignacion de areas

- Proponentes o
Inversionistas
- Participacién

ciudadana

- Promocion y
asignacion de areas

- Identificacion de

oportunidades
exploratorias.

- Promocion y
asignacion de areas
- Identificacion de

oportunidades
exploratorias
- Inversionistas

Estrategias,
directrices.
Paquete de
técnica

politicas y

informacion

- Plan de promocién aprobado

Solicitudes de informacion
PQRSD

Definicion de areas.

Informacion técnica
Términos de referencia
Modelos Contractuales
Propuestas

Realizar investigaciones de inteligencia de
mercados del sector hidrocarburos

Realizar las actividades fijadas en el plan
de promocion

Atender solicitudes o requerimientos
asociados con el proceso de promocion y
asignacion de dreas.

Adelantar el procedimiento
de coordinacién y concurrencia

Gestionar los procesos para la asignacion
de areas

Estudios y/o -
investigaciones del sector
de hidrocarburos

Informes de ejecucion

Respuestas a las solicitudes
presentadas

Ficha socioambiental.

Lista de Asistencia.
Evidencia de realizacién del
espacio  (Memorias o
Grabacién del evento).
Comunicaciones oficiales.

Recepcidon y audiencia de

apertura de propuestas -

Evaluacidon de propuestas
Actos
notificaciones de
adjudicacion

administrativos y -

Promocion y asignacion
de areas

Promocidn y asignacion
de areas

Gestion estratégica
Inversionistas

Promocidn y asignacion
de areas

Proponentes o
inversionistas
Participacion ciudadana

Identificacidn de
oportunidades
exploratorias.
Promocidn y asignacion
de dreas

Promocion y asignacion
de areas

Proponentes o)
Inversionistas
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- Promocidn y
asignacion de areas
- Identificacion de

oportunidades
exploratorias
- Inversionista

- Inversionistas

actuales o
potenciales

- Promocidn
asignacion de areas

- Interesados

Externos:

- URT - Unidad de
Restitucidn de
Tierras,

- ANT - Agencia

Nacional de Tierras
Internos:
- Gestion Legal

- Documentacion

- Notificaciéon de adjudicacion

del area

para contratacion

Solicitudes de compaiiias

y - Contratos E&P, TEAs

Convenios

- Informacién

- Solicitudes

requerida

- Contratos E&P, TEAs
Convenios

- Publicacion WEB ANH

Coordinar la elaboracion y suscripcion del
contrato del drea adjudicada

Tramitar solicitudes de conversion,
cesiones, fusiones, cambios de -
composicidn accionaria y suscripcion -

Verificar y coordinar el cumplimiento de -

las capacidades de los interesados

Coordinar y gestionar las solicitudes en -
Restitucion de Tierras. -

- Carga de la informacion del

contratista a la
herramienta de
seguimiento a contratos

Aprobacion o devoluciéon
de la solicitud

Otrosies

Contrato Adicional
Convenio

Memorando de la
evaluacion

Notificacion a GALC para
que evalué inicio de
proceso de incumplimiento
(cuando aplique)

Convenios suscritos
Respuestas a las solicitudes

- Todos los procesos ANH

- Inversionistas actuales
o potenciales

- Promocidn y asignacién
de areas

- Gestion Legal

- Contratistas

Externos:

- URT - Unidad de
Restitucidn de Tierras,

- ANT - Agencia Nacional
de Tierras

Internos:

- Gestion Legal

- ldentificacién de
oportunidades
exploratorias.

- Promocidn y asignacion
de dreas
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- Promocion y . .,
. ., . - Encuesta de satisfaccion a . ., . —
asignacion de areas . .. Evaluar la satisfaccion de inversionistas
. inversionistas/operadores Vv
- Inversionistas / o y/o operadores
- Informes de Gestién
operadoras
- - ldentificacion oportunidades
- Promocidén . . . . .
. ., , de mejora, lecciones Ajustes o Mejoras en el proceso de - Acciones
asignacion de areas . A . : L .
aprendidas y buenas promocion y asignacion de areas

- Gestion Intregral .
practicas

- Satisfaccion
inversionista
- Informes de Gestion

implementadas

del
- Todos los procesos ANH

mejora - Promocion y asignacion

de areas
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Requisitos de Norma Aplicables

ISO 9001:2015 1SO14001:2015 NTCISO 45001:2018

Liderazgo

Planificacion

Apoyo

Operacion

Evaluacién
del
Desempeiio

5.1. Liderazgo y compromiso 5.1. Liderazgo y compromiso 5.1. Liderazgo y compromiso

6.1. Acciones para abordar riesgos y
oportunidades

6.3 Planificacién de Cambios.

7.1 Recursos

7.3. Toma de conciencia 7.3. Toma de conciencia 7.3. Toma de conciencia

8.1 . Planificacidn y Control Operacional 8.1 . Planificacion y Control Operacional 8.1 . Planificacién y Control Operacional
8.2. Requisitos para los productos y servicios

8.5. Produccidn y Provision del Servicio

8.6. Liberacion de los productos y servicios

8.7. Control de las salidas No Conformes

9.1. Seguimiento, Medicion, Analisis y

Evaluacién 9.1. Seguimiento, Medicion, Andlisis y Evaluacidn 9.1. Seguimiento, Medicidn, Andlisis y Evaluacién
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Requisitos Aplicables

1SO 9001:2015 1SO14001:2015 NTCISO 45001:2018

10.1 Generalidades 10.1 Generalidades 10.1 Generalidades
Mejora 10.2. No Conformidad y Accién Correctiva 10.2. No Conformidad y Accion Correctiva 10.2. No Conformidad y Accién Correctiva

10.3. Mejora Continua 10.3. Mejora Continua 10.3. Mejora Continua
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Coordinar y disefiar
términos de referencia,

Disefiar Is estrategiay plan Realizar investigaciones de Realizar lss actvidades der solicitudes o Adelsntar el procedimiento
R ne condiciones contractuales, y Eaer : o= - Gestionar los procesos para
de pramodian y asignacién - = inteligandia de mercadas del fijadas en el plan de requerimientos de nuevas de coardinaciany ar los procest
! minutas para |2 asignacidn 2 asignacion de dreas
dedreas secter hidracarburos promasin opartunidades de negocio concurrencia
de contrates de
hidrocarburas.
Plan de promadién i ) Estudios e . B
Promacion y Términos de referencia Informas Respussts = soficitudas Actas de Reunion Actos administrativos
asignacin da dreas Inuestigaciones =

Fichas ambientales

Comunicaciones oficiales

ramitar solicitudes de Verificar y coordinar &

Coordinar iz elaboraciény conversidn, cesiones, S Coordinar y gastionar las Evaluar la satisfaccién de Ajustes o Mejoras en e
suscripeion del contraco de fusiones. cambios de ety solicitudes en Restiucion de inversionistas y/o proceso de promociny Fin
srea adjudicada composicion accionaria y : : Tierras. operadores asignacion de dreas
: interesados
suseripién
Contratos E&P. TEAs Qurosies. Contrato —— N - N oo . .
¥ Comunicaciones Oficiales Corwenias suscritos Infarmes de gestion Acciones de mejora

Convenios Adicional y/o Convenio




Promocion v Asignacion de areas AGENCIA NACIONAL DE HIDROGARBUROS
= Y ASIg

MATRIZ DE AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Experto G3 Experto G3 ExpertoG3 ExpertoG3 GestorTl Gestor T1 Experto G3Experto G3Experto G3Experto G3Analista T2
Grado07 Grado06 Grado06 Grado06 Gradol7 Gradol7 Grado05 Grado05 GradoO05 GradoO5 Grado 04

Disefiar la estrategia y plan de promocion vy
asignacion de areas

Actividades VPAA

Coordinar y disefiar términos de referencia,
condiciones contractuales, y minutas para la
asignacion de contratos de hidrocarburos.

Realizar investigaciones de inteligencia de
mercados del sector hidrocarburos

Realizar las actividades fijadas en el plan de
promocién

Atender solicitudes o requerimientos de nuevas C
oportunidades de negocio

Adelantar el procedimiento de coordinacién y
concurrencia

Gestionar los procesos para la asignacién de C
areas

Responsable Aprobador Consultado Informado

Encargado de ejecutar una Persona a cargo, responsable que la Se les debe consultar datos o o decisiones con Se les informa de las decisiones que
tarea tarea este hecha respecto a la actividad o proceso que se define. se toman o de resultados obtenidos
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Analista
T2 Grado
04

Coordinar la elaboracion y suscripcion del
. - C
contrato del drea adjudicada

Tramitar solicitudes de conversidon, cesiones,
fusiones, cambios de composicién accionaria 'y C
suscripcion

Experto G3 ExpertoG3 ExpertoG3 ExpertoG3 GestorTl Gestor Tl Experto G3 Experto G3 Experto G3 Experto G3

Actividades VPAA Grado07 Grado06 Grado06 Grado06 Gradol1l7 Gradol1l7 Grado05 Grado05 Grado05 Grado 05

Verificar y coordinar el cumplimiento de las
capacidades de los interesados

Coordinar y gestionar las solicitudes en
Restitucién de Tierras.

Evaluar la satisfaccién de inversionistas y/o
operadores

Ajustes o Mejoras en el proceso de promocion
y asignacién de areas

Responsable Aprobador Consultado Informado

Encargado de ejecutar una Persona a cargo, responsable que la Se les debe consultar datos o o decisiones con Se les informa de las decisiones que
tarea tarea este hecha respecto a la actividad o proceso que se define. se toman o de resultados obtenidos
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SIGECO/

INDICADORES

. FRECUENCIA
NOMBRE Tipo DECRIPCION CALCULO META DE MEDIDA
Orientados a la competitividad y la
atracciéon de inversionistas para el Mayor al 80 %
desarrollo del sector de hidrocarburos  Participacion en escenarios Positivo
Participacién en escenarios Eficacia en Colombia, trimestralmente se debe estratégig:os / Entre el 40% y Cuatrimestral
estratégicos planeados presentar un reporte orientado a Numero de participaciones del  80% en Alerta
mejoras de las estrategias cronograma planeado Menor al 40 %
promocionales de la Vicepresidencia de Negativo

Promocién y Asignacién de Areas.
Evaluacidn anual del servicio y atencién
prestado a inversionistas actuales con el
animo de fortalecer la prestacion de
servicios de atencion al inversionista, del
cual se adelanta un levantamiento de

Eficacia informaciéon, un andlisis y un
diagnéstico, para determinar las futuras
estrategias de mercadeo enfocadas a
mejorar y fortalecer la prestacién de
servicios de atencién al inversionista
actual y potencial.

20 % Primer Cuatrimestre -
Planeacion y Disefio
40% Segundo Cuatrimestre - Resultados del
Construccién Encuesta Estudio
40% Tercer Cuatrimestre
Aplicacion de la Encuesta

Estudio anual de percepcion
a las partes interesadas
frente a los servicios
ofrecidos por la ANH

Cuatrimestral
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SIGECO/

NTEGRAL DE GESTION Y CONTROL

INDICADORES

FRECUENCIA
DE MEDIDA

NOMBRE Tipo
Tramite y evaluacidn de las
solicitudes de cesion de Eficiencia
areas
Gestidn Solicitudes Eficacia

DECRIPCION

En consideracion a que la cesion de
intereses, derechos y obligaciones de los
contratos petroleros son utilizadas
frecuentemente por los titulares del
contrato y el impacto que tiene esta
transaccion en la titularidad de los
contratos es altamente importante.
Semestralmente se medira las cesiones
recibidas sobre las cesiones aprobadas o
negadas o desistidas.

Mide la cantidad de solicitudes
atendidas respecto de las solicitudes
recibidas

CALCULO

Numero de tramites gestionado /
Total de tramites en curso

Numero de solicitudes atendidas /

Total de solicitudes recibidas

META

Mayor al 70 %

Positivo

Entre el 40% y
69% en Alerta

Menor al 40 %
Negativo

Cuatrimestral

Mayor al 80 %

Positivo

Entre el 40% y
80% en Alerta

Menor al 40 %
Negativo

Cuatrimestral
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