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---= Gestion de Regalias y Derechos Economicos

UL ANHRDE CRo01  Lwson [ e
- Gerente de Regalias y Derechos Econdmicos

OBIJETIVO

INICIO

ALCANCE

FIN

Gestionar la liquidacion, el recaudo y la transferencia de los recursos por Regalias, asi como el reconocimiento de las obligaciones e
ingresos por Derechos Econdmicos y Transferencia de Tecnologia de la ANH.

Proyeccion de ingresos del Sistema General de Regalias - SGR - para la presentacidon del anteproyecto de presupuesto
bienal y plan de recursos correspondiente y proyectar los ingresos propios de la Agencia para el anteproyecto de
presupuesto de la préxima vigencia.

Transferencia de los recursos al SGR, distribucién de asignaciones directas y reconocimiento de obligaciones y estados de

cuentade DEy TT.

- Gestion contratos
en Produccidn

- Gestion contratos -
en exploracion -

- Revision y
consolidacion de -
reservas de
hidrocarburos

- MHCP

- Gestidn de proyectos

Informe de reservas.
Informe estado de los
contratos.

Variables
macroecondmicas

Necesidades del proceso.
Metodologia estandarizada
para la  definicion de
proyectos.

p

Proyectar ingresos de regalias por la
explotacion de hidrocarburos para el Plan
de Recursos y el anteproyecto de
presupuesto del Bienio, tanto a nivel
nacional como por entidad territorial y
elaborar el proyecto anual de ingresos
por Derechos Econdmicos

Estructurar los proyectos de contratacion
para la siguiente vigencia, necesarios para
el desarrollo del proceso

Prondstico de ingresos i
proyectados
Planes, programas y

proyectos del proceso para-
aprobacion.

Minminas, MHCP, DNP
Gestion financiera
Gestion de proyectos

Gestion de proyectos
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- Requisitos para elaborar,
actualizar y control de
documentos.

- Caracterizacion del proceso.

Gestion estratégica

Caracterizacion del proceso.

Gestion estratégica L
g Requisitos de normas

- Publicacién del . A
. Variaciéon anual del indice
Dpto. Trabajo de .
de precios al productor de
USA. .
- USAy al consumidor.
- Estadisticas Energy .
. Comportamiento mensual
Information

Administration —EIA Precio Brent

- Gestion Financiera - Reporte de Cartera

Ministerio de Minas y
Energia

. . - Solicitudes de artes
Gobierno Nacional . - P
. . . interesadas y de oficio
Consejo Directivo .. .
ANH - Normatividad aplicable
., - Acuerdos ANH
Promocion y

Asignacién de Areas

Contribuir con la actualizacion de
documentos del Sistema Integrado de
Gestion (crear, actualizar y modificar la
documentacion del proceso).

Identificar las condiciones de riesgo vy
planificacion de acciones para su
mitigacion

Actualizar las tarifas , precios base vy
factores que intervienen en la liquidacién
de DEyTT.

Proyecto de Resolucion para |la
determinacion de percentiles y precio
promedio del crudo Brent, para efectos
tributarios.

Analizar y determinar las obligaciones que
requieren proceso de incumplimiento o
cobro coactivo

Revisar propuestas de articulos para
reglamentar o regular el sistema general
de regalias y los acuerdos para derechos
econdémicos.

- Proyecto de

- Estructura documental
actualizada
- Matriz de riesgos de

gestion del proceso y plan-
de accion.

- Circular anual y Resolucion -

fijacién Precio Po.
Resolucion -
para firma Presidencia.

- Listado de partidas con

antigliedades superiores a
90 dias, que aun siendo
requeridas no reporten

pago.

- Propuesta de articulado o
reglamentacion.

- Proyecto de resolucién o
modificacion

Gestion estratégica

Gestion Estratégica

Gestion de regalias y
derechos econémicos.
Partes Interesadas del
Sector.

Gestion de Regalias vy
Derechos Econdmicos

Ministerio de Minas y
Energia.

SGR
- Otros procesos ANH
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- Empresas operadoras

- Gestion de
seguimiento a
contratos en

Produccion

- Empresas operadoras

- Gestion de seguimiento
a contratos en
Produccion

- Empresas operadoras

- Compaiiia
comercializadora de
crudo de Regalias y
DE

- Gestion de Regalias vy
Derechos Econdmicos.

- Gestion de regalias y
derechos econdmicos

Comunicacion oficial de
informacién del Plan de
Explotacion sobre canasta
de crudos

Comunicaciéon oficial de
informaciéon del Plan de
Explotacidn sobre punto de
entrega propuesto

Reporte de Precios de

gas y crudo.

Deducibles
Listado de campos
clasificados como no

recaudables

Variables técnicas de
liqguidacion validadas vy
cargadas.

Revisar y aprobar canasta de crudos
propuesta para efectos del calculo de
derechos por precios altos

Aprobar propuesta por punto de entrega
para la entrega de regalias por la
explotacion de hidrocarburos

Procesar y analizar los reportes de precios
de crudo y de gas de las compafiias y sus
deducibles, de acuerdo a la normatividad
vigente, tiempos establecidos e histéricos
de comportamiento.

Analizar campos para la comercializacién
de crudo de regalias y DE no recaudable
por parte de Ecopetrol

Procesar la liquidacion en el SOLAR
mensualmente y expedir resoluciones de
liquidacion definitivas trimestralmente.

- Gestidn
Comunicacién interna de seguimiento a
aprobacion o con contratos en
observaciones Produccion
- Empresas operadoras
S - Gestidn de seguimiento
Comunicacidon interna de
- a contratos en
aprobacidn o con -
Produccion

observaciones
- Empresas operadoras

Precios de crudo y gas
cargados en el aplicativo-
SOLAR.

Anexo 2 Crudo en especie -
cargado en SOLAR

Gestion de regalias y
derechos econémicos.
Empresas Operadoras

Identificacion de campos - Gestion de Regalias y
para cambio de modalidad  Derechos Econémicos.
de dinero a especie. - ECOPETROL

Reportes de liquidacidn
SOLAR (PXQ)

Resoluciones

liquidaciones trimestrales
Informe de facturaciéon y
anexos cuentas de cobro

- Gestion de regalias y
derechos econdmicos
- Empresas operadoras
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- Gestion de regalias
y derechos
econémicos

Informe de facturacion y
anexos de cuenta de cobro

- Gestion de regaliasy - Oficio de confirmacion del

derechos
econdmicos

- Gestion de regalias
y derechos
econémicos

- Gestion financiera

- Gestidn de Regalias
y Derechos
Econdmicos

- Gestidn Financiera

- Gestion de regalias
y derechos
econdémicos

total de recursos de regalias
transferidos en el mes

Histérico de aplicaciones
de pago o reconocimiento
de ingresos

Recordatorios de cobro
Certificacion de cuentas
por cobrar
Solicitudes
cuenta

estados de

Listado de partidas con
antigliedades superiores a
90 dias, que aun siendo
requeridas no reporten

pago.

Informacion y variables
para la construccion de
informes

H

Emitir comunicacién interna para
generacion de la factura y reportes para
la elaboracién de la cuenta de cobro o
saldos a favor a los operadores, con sus
anexos respectivos

Determinar las asignaciones directas (AD)
para instrucciones de abono en cuenta
IAC-SGR, expedicion de reportes y acto
administrativo de AD para publicacion en
pagina web.

Emitir estados de cuenta por contrato por
concepto de DE Y TT y/o pago de regalias.

Preparar y enviar obligaciones para el
proceso de incumplimiento o cobro
coactivo.

Generar informes requeridos por las
partes interesadas

Comunicacion interna
y correos electrdnicos
con archivos
correspondientes

Comunicacién  oficial
con el detalle de
asignacion directa por -
entidad territorial
Resolucion trimestral -
de reportes de
asignacion directa

Estados de cuenta por
concepto de DE y TT_
y/o pago de regalias.

Solicitud de inicio del-
proceso de-
incumplimiento o-
cobro coactivo

Informes -

Gestion financiera

Departamento Nacional de
Planeacion
Entidades territoriales

Promocion y Asignacién de
Areas

Gestion de contratos en
exploracién y en produccion

Empresas operadoras
Oficina Asesora Juridica
Gerencia de Asuntos
Legales

Partes interesadas
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Participacion
ciudadana

Compaiiias
operadoras

Gestion de
regalias y
derechos
econoémicos

Planes, programas
y proyectos del
proceso para
aprobacion

Gestidn Estratégica

Bases de datos histdricos
de regalias y derechos
econémicos

PQRSD asignadas por
control.doc

Solicitud  fijacién  de
precios para efectos

fiscales y cambiarios

Planes, programas vy
proyectos del proceso
aprobados

Plan Anual de
Adquisiciones

Gestion del proceso del
cambio

Matriz de riesgos de gestion

del proceso y plan de

accion.

=

Resolver las PQRSD relacionas con el
proceso.

Analizar la informacién y expedir la
resolucion que fija el precio para
efectos fiscales y cambiarios

Elaborar ESETS para la contratacion de
recursos necesarios para el desarrollo
del proceso

Revisar, ajustar y aprobar |Ia
documentacién actualizada de SIGECO

Implementar las acciones propuestas
para el control de riesgos de gestion.

Respuestas PQRS

Acto administrativo

ESET

Documentacién

actualizada en SIGECO -

Controles
implementados

Partes interesadas

Compainiias operadoras

Gestidon Contractual

Gestion Estratégica

Gestion de Regalias vy
Derechos Econdmicos.
Auditoria interna

Entes de Control
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- Comunicacion  oficial
. . ., Revisar plan de recursos SGR para emitir  remitiendo la
- Solicitud de estimacidon de L, . - . .
Empresas . . . comunicacion sobre estimacion de  estimacion de
asignaciones directas del . . . . . . . - Empresas operadoras
Operadoras asignaciones directas por entidad asignaciones directas
plan de recursos . . o
territorial y operador por entidad territorial
y operadora
Certificacion de
ejecucién del
proyecto como obra
Revisar que la solicitud de registro de por pago de regalia
. . , S - Empresas operadoras
Empresas - Solicitud de registro de pago pago como obra por regalia cumple con Comunicacién DNP SeErErE Medene 6
operadoras como obra por regalia requisitos y hacer su registro en esta sobre este recaudo en -,
; . . Planeacion
modalidad las instrucciones de
abono en cuenta de
las asignaciones
directas
Revisar la informacion reportada por las L ..
. - o S Liquidacién provisional - Empresas operadoras
Empresas - Comunicacion oficial compafias para la determinacion de definitiva SGR
operadoras Reportes de informacion precio base para la liquidaciéon de regalias y

(Monetizadas)

Realizar validaciéon de la liquidacion de
regalias, de la formulacién y comparativo

Resolucién trimestral

Entes territoriales

Partes Interesadas

Gestidn de Regalias y - Reportes de liquidacion . L Validaciones de - ,
. . de las variables frente a la liquidacidn - Gestion de Regalias vy

Derechos econdmicos  expedida por SOLAR . . . reportes L
definitiva del periodo anterior y de los Derechos econdmicos
histdricos

Gestidn de Regalias y Anexo 5 ECOPETROL Reall%ar validacion de la liquidacion de Identificacion de Gestion de ’Regallas y

Derechos regalias frente al anexo 2 precargado . . . Derechos econémicos

. cargado en SOLAR . o . . . diferencias en precios
economicos identificando diferencias en precios
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- Control
operaciones y
gestion
volumétrica.

- Empresas operadores

- Compaiiias
Operadoras

- Gestion contratos en
Produccién.

- Gestién contratos en
exploracién

- Gestion de regalias y
derechos econdmicos

- Gestion Financiera

- Comunicacion

Reporte de calidades de
crudo del SOLAR

oficial con
observaciones de cuentas de
cobro

Recursos de Reposicion

Consolidado de la liquidacion
de regalias. (PXQ regalias
definitivas)

Comunicacién interna de
insumos de liquidacién de
Derechos Econémicosy TT.

Reporte de consignaciones
identificadas por concepto de
DE.

Realizar analisis de calidad APl y azufre y
deteccidn de datos fuera de tendencia. o
datos cero.

Analizar las observaciones presentadas
por las compafiias operadoras respecto
de las cuentas de cobro emitidas
solicitar los ajustes en caso necesario para
la modificacién de la cuenta de cobro y
Sus anexos

Realizar analisis técnico y juridico a los
recursos interpuestos por las compafiias
operadoras a la liquidaciéon de regalias
definitivas y expedicion del acto
administrativo que resuelve el recurso.

Revisar obligaciones por Regalias, DE y TT,
no canceladas dentro de los términos
establecidos y elaboracién de
documentos de cobro.

Verificar la autoliquidacién del derecho
econdémico del Operador y elaborar las
aplicaciones de pago o reconocimientos
de ingreso por tipo de DEy TT, y
liquidacidn de intereses moratorios en
caso de que el pago sea extemporaneo.

- Correos de solicitud de
revision a fiscalizacion. -

- Solicitud de ajuste de

Gestion de regalias
derechos econémicos.
Control de operaciones vy
gestion volumétrica.

- Gestidn financiera

- Empresas operadoras

cuenta de cobro
anexos
- Resolucién  resolviendo -

recurso de reposicion

- Recordatorios de cobro
DE -

- Requerimientos de pago
regalias

- Aplicaciones de pago o

reconocimiento de
ingresos

Compaiiias Operadoras
Gestion de  Regalias vy
Derechos Econémicos

Compaiiias operadoras

Gestion Financiera
Compaiiias Operadoras
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- Registro de evidencias

- Gestion Estratégica - Planes de Mejoramiento a4 2
- , . sobre el avance de - Gestidon Estratégica
- Gestion de Regalias y formulados Hacer seguimiento a los planes de ., a
. Vv . . . Planes de - Gestion de Regalias vy
Derechos - Indicadores mejoramiento e indicadores del proceso. . . L
_ S mejoramiento e Derechos Econémicos
Econémicos - Plan de Accidn institucional L
indicadores

- Gestidn de regalias -, . Cargar novedades de modificacion de
- Resolucion resolviendo h . R L
y derechos A variables técnicas de liquidacion para Reportes de liquidacién
- recurso de reposicion s ,
econdmicos reliquidacion de regalias

Gestion financiera
Compaiiias Operadoras

- Gestidn de regalias - Reliquidacidon de regalias N - Alcance a recordatorios de e .
. Reliquidar los de derechos econémicos y . - Gestidn financiera
y derechos una vez en firme A cobro o aplicaciones de o~
L L L TT. - Compafiias Operadoras
econdmicos liquidacion definitiva. pago
o R COCLEICE Reportes de Liquidacidon
y derechos - Reliquidaciones de regalias A Redistribuir asignaciones directas 'p . q Y_ Entidades Territoriales
econémicos Asignaciones Directas

Corregir  hallazgos encontrados e
o implementacion de las  acciones
- Hallazgos CGR, auditorias P .
L . correctivas que se proponen para . .
- Gestidn de control internas y externas vy A . - Acciones correctivas - Partes Interesadas
.. . evitar que vuelvan a presentarse los
revisiones propias

mismos errores.

Gestiéon de la documentacion, soporte

- Gestidn de regalias técnico y administrativo para el L, 3
I o - Documentos - Gestion de Regalias vy
y derechos . ., mantenimiento y seguimiento sobre la A , .
o - Flujo de documentacion A . . archivados para  Derechos Econdmicos
econdmicos informaciéon  del proceso, en los consulta

servidores dispuestos para este fin.
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Requisitos de Norma Aplicables

ISO 9001:2015 1S014001:2015 NTCISO 45001:2018

Liderazgo 5.1. Liderazgo y compromiso 5.1. Liderazgo y compromiso 5.1. Liderazgo y compromiso

6.1. Acciones para abordar riesgos y
oportunidades

Planificacion
6.3 Planificacién de Cambios.
7.1 Recursos
Apoyo
7.3. Toma de conciencia 7.3. Toma de conciencia 7.3. Toma de conciencia
8.1 . Planificacion y Control Operacional 8.1 . Planificacion y Control Operacional 8.1 . Planificacién y Control Operacional

8.2. Requisitos para los productos y servicios
Operacion 8.5. Produccién y Provisién del Servicio

8.6. Liberacion de los productos y servicios

8.7. Control de las salidas No Conformes

Evaluacion
9.1. Seguimiento, Medicidn, Analisi . L. " 04
del EvaIu:cgil:’)Ir:men 2y SERIEE, Sl 9.1. Seguimiento, Medicién, Analisis y Evaluacion 9.1. Seguimiento, Medicidn, Analisis y Evaluacion

Desempeiio
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Requisitos Aplicables

ISO 9001:2015 1SO14001:2015 NTCISO 45001:2018

10.1 Generalidades 10.1 Generalidades 10.1 Generalidades
Mejora 10.2. No Conformidad y Accién Correctiva 10.2. No Conformidad y Accién Correctiva 10.2. No Conformidad y Accién Correctiva

10.3. Mejora Continua 10.3. Mejora Continua 10.3. Mejora Continua
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Proyestar ingresas de

Estructurar los proyecios de Analizar y eterminar ks Revisar propuestas de
regallas por la expiotacian contratacitn para la Coraribur o s \dentificar ks condicianes de Actuallzar las tarifas . precias sbligaciones que articules para reglamentar o
de hicrocarburms para el -, actusiizadion de dozumentos o S base y factores que . p i e
Blan de Recurses y el FlguienLe igencs, el Sistema Integrade de. 480y plan " intervenen en s liquidazién requistEn process de reglar el sistema generd
o necesarios pars e desarrallo p acciores gara s mitigacin P incumplimients o cobre regaliss y lox aruerdos para
SRR del procesa o e DEYTY. coactvo derechos econdricas.
presupuesto del Bienio
Prontstics de ingresas Planes, programas y Listasa de partidas de Proyecios de resalucion
b Estrutura documental Matriz de Riesgas Cireulares y rescluciones sk ! i

Bevieary aprobar canasta de
Grudes propuesta para
efectos del calcula de

derechas por precios altos

Comunicaciin Oficial »

Aprobar proguesta par
purtn de entrega para ls

entrega de regalias par la
enplatackin de
hidrocarburcs

Comunicaciin Oficial

_Procesar y analizar les.
reportes de predos decrude
y e gas de las compafiasy
sus deducibles, de aruerdo a

Pracesar la Bquidacion en el
SOUAR mensuakmente y
expedic resoluciones de

Analizar campos para la
comercislizacién de cruda de

Emitir comunicacifin interna
parala generacin de
factura y reportes para la

elaboradin de la cuenta de

Determinar las asignaciones
directas (AD) para
instricciones. de abano en
cuenta IAC SGR, expedicién

Preparary emdar

Ermitir estacios de cuenta por
ohbiigaciones para el process

contrato por concepta de DE

Generar informes
requeridos por las partes

ks narmatividad vigente, regalias y DE no recaudatle de intumplimienta o obro
umw“mwﬁ;r ‘B:WP:ﬂrdE&upew ligguidacitn definithas eobra o sakdes a favar a las de reportes y acts ¥ Tyl paga de regalias " : interesadas
P trimestralmente. operadares, con sus anexos administratin de AD para o
mmpﬂm::l"m respectives. publicacitn en paging web.
Salicud de inicka del
Resalutién de repartes. o
Precios de crudoy gas Idertificacion de campas Reportes de Bquidacién Comunicacién Oficial et Estatios de cuenta il |nformes

de asignacién directa incumplimients o cobro
coactive
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Analizar ls irformacién y

Elabarar ESETS para ks Implementar las acciones

Rievisar plan de recursas SGR
para emitie comunicackin

Aevisar que La salicitud de
registro de pago como obra
por regalia cumple con
requisites y hacer su registro
en esta madalidad

Revisar la infarmacién
repartada por las compafias
para la determinacidn de
precio base pora la
g aciies e regalias
{Monetizadas)

Rievisar, austar y aprobar la

Resatver las PORSD expedi la resolucion que contratacin de recursas g s pare o e sobre estimacian de
relacianas ton el proceso. fija o precio para efectas s para el desarrolia o A asignackones directas por

fiszales y cambiarios del pracess = riesgos de geniin. entidad territarial y

operadar
Respuesta PORSD At Admiristrativa Estutios presvios Estructura documental s Comanicacién Oficial
implementadas
Amalizar andlisis thenico y

Realizar vaidacién de la
liquidacian de regalias, de la
farmulacién y esmparativa

de s variables. frente a la alanesn 2 precargado

liquidacin definitiva del Mentificando diferenciasen

periodo anterior y de ks precios
istdricos.

Aealizar validadin de la
Nquidacian de regalis frente

Analizar las observaciones Jurfdicn a los recursos

Revisar obligaciones por

Aealizr andlisis de calidad presentadas por las Interpuestos por s Regalias, DEy TT, na
Bl y azufre y deteccién de compafiiss operadoras compafias operadoras ala canceladas dentra de los
datos fuera de tendentia. o respects de las cuentas de quidacion de regalias térmings establecidos y
datos cero. cobro emitidas y solicitar los. definitivas y e
de cobro.

acto administrative que

ajustes en caso necesaria
resuelve el recures

Identificacién de
Validaciones de repartes e - Correns slectrénicas Salickud de sjuste Resclucion
Corregir hallazges
encontrados e

Cargar novedades de

madificacitn de varisbies. Relquidar ks de dereches

implementacian de las

fedistribulr aslgnacianes seciones comectivas que se

thenicas de iguidacién para econdmicosy TT. directa.
reliquidacion de regalias propanen para evitar que
wuehan a presentarse los
mismas erarss.
Reportes de liguidaciin Recardatorios de cobro Aeportes. Arinnes corectivas.

Recordatorios de cobro

Certificacitn de ejecucitn

Liguidacién provisional y
definita

Verificar la autoliquidaciin
el derecha econdmico del
Operador y elaborar las
splicaciones de page o
reconoeimientos de ingresa
portipo de DEYTT,y
liquidaciin de intereses
moratorias cuando apligue.

Hacer seguimients a las
planes de mejoramients e
Indicadores del proceso.

Aglicacitn de pago

Blanes de Mejoramiente
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MATRIZ DE AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Gerente de
. . Experto G3 Experto G3
Actividades proye.c tos o Grado 06 Grado 05
funcional

Proyectar ingresos de regalias por la explotacion de hidrocarburos para el Plan de
Recursos y el anteproyecto de presupuesto del Bienio, tanto a nivel nacional como
por entidad territorial y elaborar el proyecto anual de ingresos por Derechos
Econdmicos

Estructurar los proyectos de contratacién para la siguiente vigencia, necesarios para
el desarrollo del proceso.

Contribuir con la actualizacion de documentos del Sistema Integrado de Gestidn
(crear, actualizar y modificar la documentacion del proceso).

Identificar las condiciones de riesgo y planificacion de acciones para su mitigacion

Actualizar las tarifas , precios base y factores que intervienen en la liquidacion de DE
y TT, asi como Proyectar Resolucion para determinacion de percentiles y precio
promedio Brent para efectos tributarios.

Analizar y determinar las obligaciones que
requieren proceso de incumplimiento o cobro coactivo

Revisar propuestas de articulos para reglamentar o regular el sistema general de
regalias y los acuerdos para derechos econémicos.

Responsable Aprobador Consultado

Encargado de ejecutar una Persona a cargo, responsable que la Se les debe consultar datos o o decisiones con
tarea tarea este hecha respecto a la actividad o proceso que se define.

Técnico
Gestor T1 Asistencial Contratistas de
Grado 15 Grado 11 apoyo

Informado
Se les informa de las decisiones que
se toman o de resultados obtenidos
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MATRIZ DE AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Gerente de Técnico
Actividad TG Experto G3 Experto G3 Gestor T1 Asistencial Contratistas de
ctividaaes pfuryicional Grado 06 Grado 05 Grado 15 Grado 11 apoyo

Revisar y aprobar canasta de crudos propuesta para efectos del calculo de derechos
por precios altos

Aprobar propuesta por punto de entrega para la entrega de regalias por la
explotacion de hidrocarburos

Procesar y analizar los reportes de precios de crudo y de gas de las compafiias y sus
deducibles, de acuerdo a la normatividad vigente, tiempos establecidos e histéricos
de comportamiento.

Analizar campos para la comercializacién de crudo de regalias y DE no recaudable
por parte de Ecopetrol

Procesar la liquidacion en el SOLAR mensualmente y expedir resoluciones de
liqguidacidn definitivas trimestralmente.

Emitir comunicacidn interna para la generacion de la factura y reportes para la
elaboracién de la cuenta de cobro o saldos a favor a los operadores, con sus anexos
respectivos

Determinar las asignaciones directas (AD) para instrucciones de abono en cuenta
IAC-SGR, expedicién de reportes y acto administrativo de AD para publicacion en
pagina web.

Responsable Aprobador Consultado Informado

Encargado de ejecutar una Persona a cargo, responsable que la Se les debe consultar datos o o decisiones con Se les informa de las decisiones que
tarea tarea este hecha respecto a la actividad o proceso que se define. se toman o de resultados obtenidos
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MATRIZ DE AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Gerente de Técnico
Actividad TG Experto G3 Experto G3 Gestor T1 Asistencial Contratistas de
ctividaaes pfuryicional Grado 06 Grado 05 Grado 15 Grado 11 apoyo

Emitir estados de cuenta por contrato por concepto de DE Y TT y/o pago de regalias.

Preparar y enviar obligaciones para el proceso de incumplimiento o cobro coactivo.

Generar informes requeridos por las partes interesadas

Resolver las PQRSD relacionas con el proceso.

Analizar la informaciéon y expedir la resolucidon que fija el precio para efectos
fiscales y cambiarios

Elaborar ESETS para la contratacién de recursos necesarios para el desarrollo del
proceso

Revisar, ajustar y aprobar la documentacidn actualizada de SIGECO

Responsable Aprobador Consultado Informado

Encargado de ejecutar una Persona a cargo, responsable que la Se les debe consultar datos o o decisiones con Se les informa de las decisiones que
tarea tarea este hecha respecto a la actividad o proceso que se define. se toman o de resultados obtenidos
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MATRIZ DE AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Gerente de Técnico
Actividad TG Experto G3 Experto G3 Gestor T1 Asistencial Contratistas de
ctividaaes pfuryicional Grado 06 Grado 05 Grado 15 Grado 11 apoyo

Implementar las acciones propuestas para el control de riesgos de gestion.

Revisar plan de recursos SGR para emitir comunicacién sobre estimacién de
asignaciones directas por entidad territorial y operador

Revisar que la solicitud de registro de pago como obra por regalia cumple con
requisitos y hacer su registro en esta modalidad

Revisar la informacion reportada por las compaiiias para la determinacion de precio
base para la liquidacién de regalias (Monetizadas)

Realizar validacion de la liquidacién de regalias, de la formulacién y comparativo de
las variables frente a la liquidacién definitiva del periodo anterior y de los histéricos

Realizar validacién de la liquidacion de regalias frente al anexo 2 precargado
identificando diferencias en precios

Realizar analisis de calidad APl y azufre y deteccidn de datos fuera de tendencia o
datos cero.

Responsable Aprobador Consultado Informado

Encargado de ejecutar una Persona a cargo, responsable que la Se les debe consultar datos o o decisiones con Se les informa de las decisiones que
tarea tarea este hecha respecto a la actividad o proceso que se define. se toman o de resultados obtenidos
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MATRIZ DE AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Gerente de LEEITED
Actividades rovectos o Experto G3 Experto G3 Gestor T1 Asistencial Contratistas de
pfur‘:cional Grado 06 Grado 05 Grado 15 Grado 11 apoyo

Analizar las observaciones presentadas por las compafiias operadoras respecto de
las cuentas de cobro emitidas y solicitar los ajustes en caso necesario para la
modificacion de la cuenta de cobro y sus anexos

Realizar andlisis técnico y juridico a los recursos interpuestos por las compaiiias
operadoras a la liquidacién de regalias definitivas y expedicién del acto
administrativo que resuelve el recurso.

Revisar obligaciones por Regalias, DE y TT, no canceladas dentro de los términos
establecidos y elaboracion de documentos de cobro.

Verificar la autoliquidacion del derecho econémico del Operador y elaborar las
aplicaciones de pago o reconocimientos de ingreso por tipo de DEy TT, y
liguidacién de intereses moratorios en caso de que el pago sea extemporaneo.

Hacer seguimiento a los planes de mejoramiento e indicadores del proceso.

Cargar novedades de modificacion de variables técnicas de liquidacién para
reliquidacion de regalias

Reliquidar los de derechos econémicos y TT.

Responsable Aprobador Consultado Informado

Encargado de ejecutar una Persona a cargo, responsable que la Se les debe consultar datos o o decisiones con Se les informa de las decisiones que
tarea tarea este hecha respecto a la actividad o proceso que se define. se toman o de resultados obtenidos
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MATRIZ DE AUTORIDAD Y RESPONSABILIDAD

Gerente de Técnico
Actividad TG Experto G3 Experto G3 Gestor T1 Asistencial Contratistas de
ctividaaes pfuryicional Grado 06 Grado 05 Grado 15 Grado 11 apoyo

Redistribuir asignaciones directas

Corregir hallazgos encontrados e implementaciéon de las acciones correctivas que se
proponen para evitar que vuelvan a presentarse los mismos errores.

Gestion de la documentacién, soporte técnico y administrativo para el
mantenimiento y seguimiento sobre la informacién del proceso, en los servidores
dispuestos para este fin.

Responsable Aprobador Consultado Informado

Encargado de ejecutar una Persona a cargo, responsable que la Se les debe consultar datos o o decisiones con Se les informa de las decisiones que
tarea tarea este hecha respecto a la actividad o proceso que se define. se toman o de resultados obtenidos
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SIGECQ/

INDICADORES

NOMBRE

Comunicaciones de cobro o
aplicaciones de pago de los
contratos con obligacion de
Derechos Econdémicos por
precios altos enviadas a las
operadoras.

Comunicaciones de cobro o
aplicaciones de pago de los
contratos con obligacién de
Derechos Econdmicos por
porcentaje de participacién
de la produccién enviadas a
las operadoras.

Compaiiias con produccién
de hidrocarburos, con
Resolucidn de Liquidacion de
Regalias Definitivas
expedidas

Actos administrativos que
resuelven recursos de
reposicion

Tipo

Efectividad

Eficiencia

Eficiencia

Eficiencia

DECRIPCION

Hace referencia al numero de
comunicaciones de cobro o
aplicaciones de pago de los
contratos con liquidacion de
Derechos Econdémicos por
precios altos.

Hace referencia al ndmero de
comunicaciones de cobro o
aplicaciones de pago de los
contratos con liquidacion de
Derechos Econdémicos por
porcentaje de participacion de
la produccion.

Hace referencia al nimero de
compaiiias con produccion de
hidrocarburos, con relacién al
numero de resoluciones de
liquidacién de regalias
definitivas expedidas.

Hace referencia al nimero de
actos administrativos
mensuales, acumulados mes a
mes.

CALCULO

Numero de
comunicaciones de cobro o
aplicaciones de pago de los
contratos con obligacién
de Derechos Econdémicos

por precios altos
liguidados.
Numero de

comunicaciones de cobro o
aplicaciones de pago de los
contratos con obligacién
de Derechos Econdémicos
por porcentaje de
participacion de la
produccidn liquidados.

N° Resoluciones de
Liquidacion de Regalias
Definitivas  expedidas/N°
de compaiiias con
produccion de
hidrocarburos.

Sumatoria de actos
administrativos por mes.

FRECUENCIA
META DE MEDIDA
84
Comunicaciones Trimestral
de cobro
1.60 . Trimestral
Comunicaciones
de cobro
48 Compafiias Trimestral
48 actos Mensual

administrativos



