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- Lider grupo interno de Planeacidn (Gerente)

OBIJETIVO

ALCANCE

- DNP

- Ministerio de
Hacienda

- Gestidn
estratégica

- Gestion
estratégica

- Todos los
procesos y
dependencias

INICIO

Especificar lineamientos y estrategias sobre gestion de proyectos

FIN Incorporar acciones correctivas o mejoras en la gestidn de proyectos

Plan Nacional de Desarrollo —
PND

Plan Estratégico Institucional
Planes institucionales
Decreto de liquidacion de
presupuesto

Plan de trabajo y directrices
para la formulacion de
proyectos

Plan Nacional de Desarrollo —
PND

Plan Estratégico Institucional
Planes institucionales
Decreto de liquidacién de
presupuesto

Proyectos definidos

Establecer los lineamientos vy
estrategias  sobre gestion  de
proyectos, financiados con recursos de
inversiéon, y para coordinar acciones
necesarias de acompafiamiento
requerido por las dependencias.

- Plan de trabajo
- Directrices para gestion de
proyectos

Realizar la gestion para la planeacién y- Propuestas de proyectos
aprobacion de  propuestas de aprobados
proyectos. - Soportes de la planificacién

Formular, gestionar, y realizar el seguimiento a los proyectos de la Agencia Nacional de Hidrocarburos, en articulacién con las politicas
y planes, para el adecuado cumplimiento de la misién y los objetivos estratégicos.

Todos los procesos y dependencias
Ordenadores de gasto

Instancias de control

Funcionarios

Presidencia ANH

Gestion estratégica

Todos los procesos y dependencias
Ordenadores de gasto

Instancias de control

Funcionarios

Presidencia ANH
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Todos los
procesos y
dependencias

DNP vy
Ministerio de
Hacienda con
solicitudes de
ajustes
Todos los
procesos y
dependencias

Dependencias
con proyectos
viabilizados
Gestion
financiera

Proyectos aprobados
Memorias jornada de
planificaciéon

Perfil de proyectos

- Marco de Gasto de Mediano
Plazo - MGMP

Plan Estratégico Institucional
Plan Nacional de Desarrollo

Proyectos cargados en los
sistemas de informacion
Documento de formulacion
del proyecto

- Proyectos viabilizados
- Marco de Gasto de Mediano
Plazo - MGMP

Formular o actualizar los proyectos con las- Proyectos formulados vy
respectivas intervenciones, atendiendo cargados en los sistemas de
lineamientos establecidos por el DNP y Grupo de informacién i
Planeacion, en los sistemas de informacion- Documento de formulacion
respectivos. del proyecto

. o - Proyectos viabilizados
Realizar el control técnico a los proyectos .
- Autorizaciones y/o -

formulados o ajustados, y gestionar los tramites y .
e - modificaciones presupuestales
modificaciones respectivos. .
gestionadas -

Elaborar y consolidar el anteproyecto deAnteproyecto de presupuesto
presupuesto de inversion para la siguiente vigencia. de inversion por proyectos

Lideres de proyectos y
dependencias

- Ordenadores de gasto

Funcionarios formuladores
Ministerio de Minas y Energia -
MME

- Departamento Nacional de

Planeacion - DNP
Presidencia ANH
Instancias de control

Ministerio de Minas y Energia -
MME

Departamento Nacional de
Planeacion - DNP

Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico — MHCP
Instancias de control
Ordenadores de gasto
Presidencia ANH

Funcionarios formuladores

Ministerio de Minas y Energia -
MME

Departamento Nacional de
Planeacion - DNP

Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico — MHCP

- Instancias de control

Ordenadores de gasto
Funcionarios formuladores
Consejo directivo

Gestion Financiera
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- Lideres de
proyectos y
dependencias

- Todos los
procesos

- Lideres de
proyectos y
dependencias

- Todos los
procesos

- Evidencia del avance en
actividades ejecutadas

- Reportes del Sistema
Integrado de Informacion
Financiera - SIIF

- Informes de seguimiento y
cierre de los planes y
proyectos.

Hacer seguimiento y control a la ejecucion, y cierre

de los proyectos de la entidad.

Generar estrategias para

correctivas o mejoras en la gestion de proyectos de

la entidad.

- Reportes de seguimiento a
proyectos en los diferentes
sistemas de informacion

- Informes de seguimiento y
cierre de los proyectos.

Oportunidades de  mejora-

incorporadas al proceso

MME

DNP

MHCP

Instancias de control
Ordenadores de gasto
Funcionarios
Ciudadania

Instancias de control
Ordenadores de gasto
Lideres de proyectos y
dependencias

Todos los procesos
Funcionarios
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Requisitos de Norma Aplicables

1SO 9001:2015 ISO 14001:2015 I1ISO 45001:2018

4.2. Comprension de las necesidades y expectativas

Contexto de las partes interesadas
4.4 Sistema de gestion de la calidad y sus procesos

Liderazgo 5.1.2. Enfoque al cliente 5.1. Liderazgo y Compromiso 5.1. Liderazgo y Compromiso

6.1. Acciones para abordar riesgos y oportunidades

Planificacion 6.3 Planificacién de los cambios 6.1.3 Requisitos legales y otros requisitos

7.1 Recursos

Apoyo 7.3. Toma de Conciencia 7.3. Toma de Conciencia 7.3. Toma de Conciencia
7.5 Informacién documentada

o Az 8.1 Planificacién y control operacional 8.1 Planificacion y control operacional 8.1 Planificacion y control operacional

peracion 8.7 Control de las salidas no conformes

Evaluacion

del 9.1. Seguimiento, medicidn, andlisis y evaluacién del 9.1. Seguimiento, medicidn, analisis y 9.1. Seguimiento, medicién, analisis y
desempefio evaluacion del desempefio evaluacion del desempefio

desempeiio

Mejora 10. Mejora 10. Mejora 10. Mejora
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Experto G3 — G 06 / 04 - Gerente de Planeacion ;Zﬁ:;t:sablg Ge;trc;ryecto
Grupo Interno Planeacion Experto G3 — G 06 / 04 — Todas Dependencias
Establecer los lineamientos y Grupo Interno Planeacién Formular o actualizar los
estrategias sobre gestion de Realizar la gestiéon para la 3 proyectos con las
proyectos, financiados con planeacién y aprobacion de % respectivas intervenciones
ooty ] wendendo ineamens
- acompafiamiento de proyecto ] establecidos por .?I DNP y

. Grupo de Planeacién, en los
requerido  por las sistemas de informacion
dependencias. respectivos.

- Plan de trabajo

- Proyectos formulados y
cargados en los sistemas
de informacion

- Propuestas de proyectos
aprobados

- Directrices para gestion
de proyectos - Soportes de la

planificacién

- Documento de
formulaciéon del proyecto
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Gerente de Planeacion,
Experto G3 — G 06 / 04 —
Grupo Interno Planeacion
Realizar el control técnico a
los proyectos y gestionar los
tramites y modificaciones
respectivos

Gerente de Planeacion
Experto G3 — G 06 / 04 —
Grupo Interno Planeacién

- Proyectos viabilizados

- Tramitesy solicitudes
presupuestales
gestionados

A 4

Elaborar y consolidar el
anteproyecto de
presupuesto de inversidn
para la siguiente vigencia

\ 4

Experto /  Gestor -
Responsable proyecto

Todas Dependencias

SISTEMA INTEGRAL DE GESTION Y CONTROL

Experto G3 — G 06 / 04 -

Grupo Interno Planeacion
Generar estrategias para

Hacer seguimiento y control
a la ejecucién de los
proyectos de la entidad

- Anteproyecto de
presupuesto de inversion
por proyectos

R

- Reportes de seguimiento
a proyectos en los
diferentes sistemas de

informacién

- Informes de seguimiento
a los proyectos.

incorporar acciones
correctivas o mejoras en la
gestion de proyectos de la
entidad.

- Oportunidades de mejora
incorporadas al proceso

R
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Actividades

Establecer los lineamientos y estrategias
sobre gestiéon de proyectos, financiados
con recursos de inversién, y para
coordinar  acciones  necesarias de
acompafiamiento requerido por las
dependencias.

Realizar la gestién para la planeacion y
aprobacion de propuestas de proyectos.

Formular o actualizar los proyectos con
las respectivas intervenciones, atendiendo
lineamientos establecidos por el DNP y
Grupo de Planeacidn, en los sistemas de
informacién respectivos.

Responsable

Encargado de ejecutar una tarea

Presidente

Aprobador

tarea esté hecha

Vicepresidentes
Ordenadores de
gasto

Persona a cargo, responsable que la

Gerentes Lideres de Gerente de
funcionales procesos Planeacion

Experto /

G"-St°’b'| Experto G3 — G 06 /

Resm"szt € 04 - Grupo Interno

proyecto Planeacion
Todas

Dependencias

Consultado
Se les debe consultar datos o decisiones
respecto a la actividad o proceso que se
define

Informado
Se les informa de las decisiones que
se toman o de resultados obtenidos
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Vicepresidentes Experto / Gestor Experto G3 — G

Gerentes Lideres de Gerente de — Responsable 06 / 04 - Grupo
Actividades Presidente Ordenadores de . ..
funcionales procesos Planeacion proyecto Todas Interno
gasto Dependencias Planeacién

Realizar el control técnico a los proyectos y
gestionar los tramites y modificaciones
respectivos.

Elaborar y consolidar el anteproyecto de
presupuesto de inversién para la siguiente
vigencia.

Hacer seguimiento y control a la ejecucion
de los proyectos de la entidad.

Generar estrategias para incorporar
acciones correctivas o mejoras en la gestidn
de proyectos de la entidad

Consultado
Se les debe consultar datos o decisiones
respecto a la actividad o proceso que se
define

Informado
Se les informa de las decisiones que
se toman o de resultados obtenidos

Aprobador
Persona a cargo, responsable que la
tarea esté hecha

Responsable

Encargado de ejecutar una tarea
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INDICADORES

FRECUENCIA
NOMBRE Tipo DECRIPCION CALCULO
P DE MEDIDA
. ., Muestra el porcentaje de avance en la
Ejecucién . L. . o4 .
ejecucién de los recursos (Recursos presupuestales de inversién ejecutados
presupuestal de los . . . . )
rEEEs o Eficiencia presupuestales en obligaciones en obligaciones/ Presupuesto de inversion Mensual
ipnversién asociados a los recursos asignados en apropiado en la vigencia)*100
los proyectos en la respectiva vigencia.
La informacion del indicador se obtiene
Proyectos de mes vencido, corresponde al
inversién que seguimiento realizado por las
cuentan con dependencias en la PIIP, sistema , . .
o . (NUumero de proyectos de inversion que cuentan
seguimiento administrado por el Departamento .
L . . con seguimiento completo en la Plataforma
completo en la Eficiencia Nacional de Planeacion - DNP para ., s , Mensual
. . o Integrada de Inversion Publica -PIIP/Ndmero de
Plataforma hacer seguimiento a la ejecucién fisica . S -
. . proyectos de inversidn viabilizados en la ANH)*100
Integrada de (metas) y financiera de los proyectos
Inversion Publica - gue se encuentran registrados en el
PIIP Banco Nacional de Programas vy

Proyectos - BPIN.
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