Manual Administracion
Usuarios

“Administrador Operador”

Junio 2020
Bogota, Colombia



SISTEMA OFICIAL DE LIQUIDAQION Y
\ ADMINISTRACION DE REGALIAS -
— SOLAR

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS

CONTENIDO
1. INTRODUCCION ...ttt ettt ettt et e et et e e evesteste et e s eseareaees 3
1.1 OBIETIVO ..ttt ettt e e e ettt et e e e e et e e e e e b e e e e e e e e nrn e e e 3
2. GUIA DE NAVEGACION .....ooouiiiiieiecte ettt ettt sttt sa et ve e 3
2.1 BOTONES ...t e e et e et 3
2.2 ICONOS .. e e e et e e e et e e n e e e e e eerrna s 3
2.3 MENSAUJIES ... 4
3. INGRESO AL SISTEMA ... e 5
4. ADMNISTRACION Y CONFIGURACION GENERAL DEL SISTAMA ......cccoeoeevevereenae, 9
4.1 ADMINSTRACION DE USUARIOS ...t 10
4.2 CONSULTA DE USUARIOS . ... .ot e e 15
4.3 EDICION DE USUARIOS.......ooueiteieeeieeeee ettt e e 16
4.4 DESVINCULACION Y REINTEGRO DE USUARIOS .....oovieeeeteeeeeeeee e 19
4.5 ASIGNACION DE CONTRATOS ....cooiiiieitctecteieee ettt ettt 24
4.6 DESASIGNAR CONTRATOS ... 27
5. REPORTE USUARIOS- CONTRATOS ASIGNADOS OPERADORA ..., 29

Pagina 2 de 31



SISTEMA OFICIAL DE LIQUIDAQION Y
\ ADMINISTRACION DE REGALIAS -
— SOLAR

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS

1. INTRODUCCION
Este manual es una guia para el uso del sistema de informacion SOLAR de La ANH,
dirigido a todos los Administradores de Operadoras que utilizan el médulo Administracion
de Usuarios en el cual se presenta un paso a paso con los aspectos mas importantes para

su edicion, creacion, consulta, eliminacion, desvinculacion, vinculacion y asignacion de
contratos.

1.1 OBJETIVO

Brindar una guia al usuario con rol Admin Operador que permita la administracién y gestién
de los usuarios incluidos en el médulo para su respectiva operadora.

2. GUIA DE NAVEGACION

Durante la navegacion en el apartado catalogos es usual encontrarse con algunos botones,
iconos mensajes, a continuacion, se describen algunas de estas funcionalidades:

2.1 BOTONES

GUARDAR Guardar. Permite almacenar el registro en el Sistema.

el Agregar. Inicia el registro de informacion.

CANCELAR Cancelar. Permite cancelar alguna accién que se esté realizando en el
o Sistema.

2.2 ICONOS

Los iconos utilizados frecuentemente se muestran a continuacion.

]

Este icono se visualiza cuando se desea hacer la modificacién de un registro.

i Este icono permite remover un registro.

Este icono permite desplegar un calendario para hacer selecciéon de una fecha
5 o

especifica.
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Este icono, ubicado en la parte superior derecha de la pantalla, indica que existe
una notificacion en la bandeja de entrada del Sistema, este puede ser el estado
de un proceso u otra actividad importante.

Por medio de este icono se puede contraer o expandir el navegador para mejorar
la visualizacion del Sistema.

Este icono aparece en el parte superior derecho de la pantalla y sirve para salir
o cerrar sesion de forma segura en el Sistema.

Este icono esta ubicado en la parte superior izquierda de la pantalla y sirve para
mostrar u ocultar el menu lateral.

BOE D

Por medio de este icono se puede ver u ocultar el perfil del usuario.

2.3 MENSAJES

Los mensajes que se visualizan con mayor frecuencia en el sistema se visualizan a
continuacion.

Este mensaje se muestra generalmente en el cambio de
pantalla o funcionalidad, cuando se esta almacenando o
procesando alguna accién que requiere mayor tiempo de
ejecucion.

Cuando se visualiza un mensaje en la pantalla de color
rojo, es porque ha ocurrido un error en el sistema, segun

la accion que se esté ejecutando.

Espere un momento, por favor...

Es un mensaje de confirmacion, aparece cuando el
usuario de clic en icono para salir de la aplicacion.

Confirmacién Es un mensaje de confirmacion, aparece cuando se da clic
en botones de guardar, vinculacion o reintegracion.

o SAEERE T El mensaje verde también se visualizard en la pantalla
Sfosaments para indicar que una operacion fue exitosa.
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3. INGRESO AL SISTEMA

El usuario debe ingresar el nombre de usuario y contrasefia correspondiente para poder
entrar al aplicativo con el rol. El nombre de usuario debe de estar ligado a un rol de acceso,
a lo largo del transcurso de este manual se trabajara utilizando el rol de Admin Operador
hasta que se mencione lo contrario.

Para ingresar al sistema dirijase a la barra de direcciones del navegador e ingrese la ruta
http://solarvorp.anh.gov.co/app2/#/login, aqui debera ingresar con el login que le fue
remitido via correo electrénico y el password que asigne para tal fin.

ANH=

AGENCIA NACIDNAL DE HIDROCARBURDS

COLOMBIA

ngrese las credenciales para continuar,

INGRESAR

©2019-ANH

Ventanilla de Operaciones, Regaliasy Participaciones
Plataforma Actualizada de
SUIME Versidn 2.0

Nota: Para poder ingresar al médulo de usuarios, la empresa operadora debe haber
tramitado previamente ante la ANH la creacion del usuario Administrador. Una vez creado
en el sistema, se le enviara un correo donde podra asignar la contrasefia e ingresar con
las credenciales que haya configurado previamente, en caso de no tenerlas por favor
contacte al administrador del sistema para que le indique el proceso a seguir.
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i

AGENCLA MACIONAL DE HIDROCARBUROS

COLOMBIA

Imgresz |as credenciales para continuar

sdminangsla

E2020-ANH
Ventanilla de Operaciones, Regalias y Participaciones
Plataforma Actuslizada de
SUIME Versién 2.0

Si los datos ingresados son correctos el sistema permitira el ingreso y el usuario podra
iniciar la interaccion dependiendo de las opciones del menu asociadas al perfil.

En caso tal de no recordar la contrasefia el sistema permitira restablecerla
SeleCCionandO Ia OpCIén | ¢Olvidd SuconTra:Pﬁa?l

>
P
T
Vﬂ‘

AGEMCLA MACIOMAL OF HIDROCARBURDS

COLOMBIA

Ingrese las credenciales para continuar.

sdminangels -

E2020-ANH

Ventanilla de Operaciones, Regalias y Participaciones
Platsforma Actuslizada de

= B aroian 2
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El sistema muestra otra ventana donde se podra restablecer la contrasefia, para esto
deberd ingresar el correo electrénico que esté registrado en la plataforma. El sistema
envia un correo con las indicaciones de los pasos a seguir para realizar el
restablecimiento de contrasefia y en caso de tener alglin inconveniente con el
restablecimiento, se indica el correo de mesa ayuda para que se remita el caso a
soporte.

il

AGENCLA NACIDMAL OF HIDROCARBURDS

COLOMBIA

Recuperar Contrasefia

Enviaremos un correo electronice con

informacian para continuar con el proceso.

E2020-ANH
Ventanilla de Operaciones, Regalias y Participaciones
Plataforma Actuslizads de
SUIME Versién 2.0

Cordial saludo ADMINISTRADOR DE ANGELA SOLAR, B

Recuperar contrasena

Usted ha solicitado recuperar su contrasefia en el aplicativo de la Agencia Nacional de
Hidrocarburos SOLAR, para obtener una nueva contrasefia por faver haga click en LINK.
Si no desea modificar su contrasefia o no solicitd hacerlo, por favor omita y elimine este
mensaje.

En caso de tener algin inconveniente con el sistema, por favor enviar un correo con el
detalle del mismo a la mesa de servicios mesadeserviciosOTI@anh.gov.co.

Atentamente,

Equipo de administracion SOLAR

ANH - SOLAR
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El sistema muestra una ventana donde se debe ingresar la nueva contrasefia, luego
selecciona cambiar y el sistema muestra un mensaje informando que el cambio se
realizé exitosamente.

——
L_.I
AGENCLY MACIONAL DE HIDROCARBURDS

COLOMBIA

Aszignar Contrasefia

Por favor confirme su nueva contraseria

E2020-ANH
Ventanilla de Operaciones, Regalias y Participaciones
Platsforma Actuslizads de
SUIME Versidn 2.0

v Su Proceso de Actualizacion de

Contrasenas fue Exitoso
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4. ADMNISTRACION Y CONFIGURACION GENERAL DEL SISTAMA

En esta opcion el Administrador de la operadora podra registrar, modificar o remover la
informacion correspondiente a los usuarios que se encuentren vinculados a esta
operadora y realizar las asignhaciones de contrato o formas correspondientes.

—|
ANH=

AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBURDS

COLOMBIA

Ingrese |es credencieles pere cantinuer.

&

[

;Chvidd su zantrasefia?

El administrador debe loguearse en el sistema y dirigirse al médulo “Administracién de
usuarios”.

il

=

COLOMBIA

W

Bienvenida

| seleccianeunme v |

Selecciane un Mddula..

Administrecidn y canfigurecidn general del sistema

SOLAR-VORP

Gestidn de Dperscidn en Pazas

Gestidn de Regaliss
Gestidn de Reserves
IDP2.0

Prayeccidn de Regalies

Usted esta ingresando a SOLAR - VORP, un aplicativo que recopila diferentes herramientas

de consulta y de registro de la gestion de pozos petrolerosy campos de hidrocarburos.

BAHAERRS

REGALIAS RESERVAS 0P PROYECCION
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4.1 ADMINSTRACION DE USUARIOS

Al dar clic en la opcién “Usuario Operadora” el sistema muestra una ventana de consulta
con todos los usuarios asociados a la operadora con las columnas “Login”, “Nombre de

usuario”, “Email”, “Fecha de creacion”, “Estado” y “Acciones”.

ANH=
v,

.

Administracion de Usuarios - OPERADORA ECOPETROL S.A.

perador Andalucia

Administraciény confign  ~

O AGREGAR
Buscar;
| waN | NOMBREUSUARIO EMAIL FECHACREACION | ESTADO | ACCIONES
Alwin Serguey Gome:
alwin.gomez i ser omer alwin.gomez@yopmail.com 02/06/2020 Activo Zz o
Gualdron
|2 Ref u
ana.fonse a ANAFONSECA mail.com 15/07/2016 ti F o
ANDRES ARNULFC ~
indres.f HDRESARNULFO andres. forero@yopmail.corr 16/06/2017 Activo z B
FORERO GALEANO 7
Felipe Ramii
andres.ramirez clipeamies andres.ramirez@yopmail.com 02/10/2017 Activo z B
Gémez
andresma.ramirez Andres Ramirez andresma.ramirez@yopmail.com 16/06/2017 Activo Z 8

. R © AGREGAR M . o
Al dar clic el boton - , el sistema muestra en pantalla dos campos “Tipo de
documento”, “Nimero de documento” y los botones FE vy .

o Tipo de documento: Campo tipo lista desplegable con las opciones “Cédula
de ciudadania”, “Cédula de Extranjeria” y “Pasaporte”. El administrador debe
seleccionar el tipo de documento del usuario a crear.
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. Numero de documento: Campo tipo numérico. ElI administrador debe
ingresar el numero de documento del usuario a crear.

Edicion de Usuarios

Operadora: ECOPETROL 5.A.

Rwgreaar

Tipa decsmantar Céduda de Chudadania - Hmers ecementa: 1030560065

VERIFICAR USUARIO

Al dar clic en el botén
escenarios:

”, al verificar se pueden presentar los siguientes

- Que el tipo y numero de identificacion exista dentro la empresa, en este caso el
sistema le informara de la siguiente manera:

Usueria ye registreda, use s entrede de edician pere madificecian de detas.

- Que el tipo y numero de identificacion exista dentro del sistema, en este caso el
sistema le informaré de la siguiente manera:

El usueria que esté intentenda registrarse enzuentre vinzuleda v ectiva en le aperedare Operedare de Pruebe 2, pere continuar, se deke saliziter &l

edministredar de le aperedare & |e cusl se encuentre sctiva ectuslmente que reelice |e desvinculecian del usueria

- Que el tipo y numero de identificacién no exista dentro del sistema, en este caso se
habilita la captura de datos:
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VERSFICAR LEALARS0

Tipo de documento: Campo Inhabilitado. Tipo de documento seleccionado por el
administrador.

Numero de documento: Campo Inhabilitado. El sistema muestra el nimero de
documento ingresado por el administrador.

Nombre: Campo obligatorio. Nombre del usuario que va a crear.

Matricula Profesional: Campo obligatorio. Nomero de matricula profesional del
usuario a creatr.

Numero Telefénico: Campo opcional. Namero telefénico del usuario a crear.
Fecha de Registro: Campo inhabilitado fecha de creacion de Usuario

Login: Campo obligatorio. Login con el cual el usuario ingresara al sistema.
Email: Campo obligatorio. Correo electrénico institucional del usuario.

Email Opcional: el sistema da la opcién al administrador de introducir otro correo
para el usuario a crear.

Empresa: Campo inhabilitado. El sistema muestra la empresa operadora a la cual
pertenece el usuario a crear.

Tipo de Autenticacion: Campo inhabilitado. El sistema muestra la opcion APP
(Autenticacion de aplicacion).

Fecha de Registro: informacion del funcionario fecha de ultima modificacion de la
informacién

Activo/ Inactivo: Campo de check. Muestra el estado del usuario, al crearlo se
debe marcar como activo.
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H “ ard ” ’ s . .

Al dar clic en y todos los campos estan diligenciados, el sistema muestra un
mensaje indicando el guardado exitoso y habilita automaticamente la seccion Roles
asignados.

Roles asignados

PERMISOS EN GESTION EN POZOS

Admin Operador Geologo GOP Ingeniero GOP

PERMISOS EN GESTION REGALIAS

Agente

PERMISOS EN GESTION RESERVAS

OperadorReservas

PERMISOS EN IDP

Operador_IDP
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El administrador de la operadora puede asignar los siguientes roles:

e Geodlogo GOP: Rol utilizado en el médulo GOP para la revisién de geologia hecha
por la empresa operadora.

¢ Ingeniero GOP: Rol utilizado en el médulo GOP para la revisién de geologia hecha
por la empresa operadora.

e Agente: Rol utilizado en el médulo GOP para realizar el registro de Informes Diarios
de Perforacion, Informes de Completamiento y Formas Operacionales y en médulo
de Regalias para realizar el registro de las Formas de Produccién (Cuadro 4 y
Forma 30).

e Operador IDP: Rol utilizado en el médulo IDP para realizar el cargue de los Informes
Diarios de Produccion.

e Operador de Reservas: utilizado para el cargue anual de IRR.

Al seleccionar cualquier rol, el sistema muestra guardado exitoso en el sistema.

m “ B semmreged

+

Al realizar la creacion del usuario, el sistema envia de forma automatica al correo ingresado
un mensaje con la respectiva informacion y link de la aplicacién para establecer la clave de
ingreso al sistema.
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Cordial saludo Operador Ecopetrol, [l

Asignacion de usuario en el Sistema Oficial de
Le IEHH{:I Qs%r%ldgm pl;eil% |§uesgaﬁul !J%‘esrador.ecopetrol en &l aplicativo de la
Agencia Nacional de Hidrocarburos Sclar-Vierp. Para continuar con la autenticacion de su
usuario y contrasefia por faver haga click en el siguiente link: LINK.

Después de realizar la asignacion de su confrasefia, podra ingresar al aplicativo a través
del siguiente link : http://solartest.anh.gov.colapp/

En caso de tener algin inconveniente con el sistema, por favor enviar un correo con el
detalle del mismo a la mesa de servicios mesadeserviciosOTl@anh gov.co.

Atentamente,

Equipo de administracion SOLAR-VORP

ANH - SOLAR

4.2 CONSULTA DE USUARIOS

Para consultar usuarios el administrador de la operadora se debe dirigir al médulo
administracion de usuarios

® ¢« & B E e 0 m & S B

FECHA CRIATION
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El sistema muestra la ventana consulta con las columnas “Login”, “Nombre de usuario”,

LT LT

“Email”, “Fecha de creacion”, “Estado” y “Acciones”.
En la caja de busqueda el administrador puede ingresar a buscar el usuario.

« < & H® B ¢ O @ 4 /S @

LOGN NOMORE USUARO DML FEOWA CREACOM LSTADO ACOOMLS

4.3 EDICION DE USUARIOS
Para editar un usuario se debe realizar la consulta en la pestana “Usuario Operadora”, el

=
. . H “ = ” 113 m »
sistema muestra columna acciones con dos iconos Yy .
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. 4 “ m ”» H
Al seleccionar el botén , el sistema muestra una ventana emergente con los botones

e n
“ ”

Confirmacion

ge ELIMINAR &l usuario

"o

No
Al seleccionar n ” el sistema elimina el usuario. Al seleccionar ” el sistema

cierra la ventana emergente y no realiza ninguna otra accion.

“E',”

Al seleccionar el boton el sistema abre la pantalla de Edicion de Usuarios con los
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siguientes campos:

e Tipo de documento: Campo habilitado. El sistema permite modificar el tipo de
documento del usuario.

e Numero de documento: Campo habilitado. El sistema permite modificar el nGmero
de documento ingresado por el administrador.

e Nombre: Campo habilitado. El sistema permite cambiar el nombre del usuario.

e Matricula Profesional: Campo habilitado. El sistema permite modificar el nimero
de matricula profesional del usuario.

e Numero Telefénico: Campo opcional. El sistema permite modificar el namero
telefénico del usuario.

e Fechade Registro: Campo inhabilitado Fecha de creacion del usuario

e Login: Campo inhabilitado. El sistema no permite modificar el login del usuario
consultado.

e Email: Campo habilitado. El sistema permite modificar el correo electronico.

e Email Opcional: el sistema da la opcion al administrador de introducir otro correo
al usuario al editar.

e Empresa: Campo inhabilitado. El sistema muestra la empresa operadora a la cual
pertenece el usuario.

e Tipo de Autenticacion: Campo inhabilitado. El sistema muestra la opcion APP
(Autenticacion de aplicacion).

e Fecha de Registro: informacion del funcionario fecha de ultima modificacion de la
informacion.

e Activo/ Inactivo: Campo de check. El administrador debe dar clic para activar o
desactivar el usuario.

Al dar clic en el botdn el sistema muestra el mensaje de guardado exitoso.
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" o v So guardd ol umsario axitosmments o
ol yistema

4.4 DESVINCULACION Y REINTEGRO DE USUARIOS

Cuando un usuario deja de pertenecer a una empresa debe ser desvinculado o cuando el
usuario después de haber trabajado con la empresa vuelve, debe ser vinculado. El sistema
le permite desvincular o vincular de acuerdo con lo requerido, ya que si se intenta su
creacion no sera posible debido a que ya existe.

Para desvincular o reintegrar un usuario de la operadora al sistema, primero debe ingresar

a editar el usuario. En pantalla se muestran dos botones y

Al dar clic en el botdn m el sistema muestra una ventana emergente con las

OpCIOneS “nu y w Mo u-
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Confirmacion

Esta sepurs e Desineular ¢l Usuana?

e -

Al dar clic en el botén ﬂ el sistema lleva a la pantalla de consulta y muestra un mensaje
exitoso.

Administracion de Usuarios - OPERADORA ECOPETROL 5.8,

o
wimm i Birminiztn Birmim e yas a1 /o200 Rcten ¥ m
T R Agurce barmadi Grropead com L1098 Active ¥ 8
Age-ta rab Agarsa rabe agantn prategynemelcoe /1100 Rcten ¥ a
ra— Agursa prusha § apeaie prusb L frrapmadl cam 17000 Activs ¥ 8
rpamte praabaii agentnznakall Bge-tapeabadiFymm e oo 8 fu1s00s Rcten ¥ o
JETr— AN\ FORSECA sna ko mad com EETTeEeN Active ¥ 8
RS T—— ‘APRCSENES MR I PUMCERLY R TR ap——— BT . ¥ 8
GALEAND
angrea ramines ArcirenTalize Ramiea Girmaz  aschmLwmina@yspmal cam azfves0aT Active P
P — R — T ——— rerEy Agtive ¥ @
- AHGILA SLRRAND ampels sermarcyasmailcom 219712008 Activ PN

Al dar clic en el botén “  ”, el sistema cierra la ventana emergente y no realiza ninguna
otra accion.
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Para reintegrar el usuario a la operadora, el administrador de la operadora debe consultar
el usuario, este debe tener en la columna ESTADO “Inactivo/ Desvinculado”,

posteriormente se debe ingresar al icono “ © ”

e ¢ & W@ 5 ¢ 0 m & /s B

FOOMA CREACION

« &

Al dar clic en el icono , €l sistema muestra la pantalla de edicién de usuarios con todos
los campos inhabilitados y un mensaje emergente “El usuario esta desvinculado...Para
vincularlo debe reintegrarlo”
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Al dar clic en el boton “ sl " el sistema abre una ventana emergente con dos botones.
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Confirmacion

Exta segues de Beintegra ot Usuarss

~.

Al dar clic en el botén ﬂ el sistema cambia a la pantalla de consulta y muestra un
mensaje de reintegracion exitoso.

g i | mmssar e bt ke s ieprals

Administracion de Usuarios - OPERADORA ECOPETROL S.A.

Baataar

Mg hury informcién

Uoatrarda oo d of O Eatrada

. 7 “ Ne ” . A . . e
Al dar clic en el boton , el sistema cierra la ventana y no realiza ninguna otra accion.
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Nota Importante: El administrador al reintegrar un usuario debe volver a asignar los
contratos que va a manejar el usuario, pues al desvincularlos la asignacion de contratos se
elimina.

4.5 ASIGNACION DE CONTRATOS

Para asignar contratos a los usuarios de la operadora el administrador debe seleccionar la
opcion “Asignacion Contrato Operadora” por la ruta: Administracion y Configuracion
General del Sistema >> Administracion de Usuarios >> Asignacion Contrato Operadora

Al seleccionar la opcion “Asignacion Contrato Operadora” el sistema muestra una ventana
donde el usuario administrador podra asignar o retirar contratos a los usuarios y asignar
que acciones considera debe tener ese usuario sobre el contrato asignado. Por ejemplo,
puede un usuario tener asignado el contrato CONTRATO1, pero sobre este solo puede
gestionar Formas Ministeriales de Operacion en Pozo que estan en el médulo GOP, en
este caso, aunque tenga este contrato no podra gestionar Formas Ministeriales de
Operacion en Campo o de produccion.
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La pantalla de asignacion muestra los siguientes filtros, los cuales pueden ser
seleccionados a criterio del usuario para la basqueda:

¢ Operadora: El sistema muestra el campo inhabilitado con la operadora a la cual
pertenece el usuario logueado.

e Contrato: El sistema muestra los contratos asociados a la compafiia operadora.
e Usuario: El sistema muestra los usuarios asociados a la compafiia operadora.

La pantalla de asignacién cuenta con dos botones de seleccion “Todos” y “Activos”, estas
opciones permiten acotar la busqueda de acuerdo con el botén seleccionado.

e Buscar: Este campo permite realizar la busqueda de acuerdo con el texto
ingresado.

En la parte inferior de la pantalla se visualiza la lista de asignaciones con las siguientes
columnas:

e ACTIVO: En esta columna por medio de un check point se administra el estado de
activacion del contrato-usuario seleccionado, cuando tiene el check visible significa
que se encuentra activo, sino lo tiene significa que se encuentra inactivo.

e CONTRATO: En esta columna se visualiza el contrato seleccionado.

¢ USUARIO: En esta columna se visualiza el usuario seleccionado.

e FORMAS: En esta columna se visualiza el icono “Asignar Formas” este icono
permite desplegar la ventana emergente “Asignar Formas”
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Ventana Emergente Asighar Formas

Se encuentra dividida en las secciones Formas Ministeriales de Produccién, Formas
Ministeriales de Operacion Pozo, Formas Ministeriales de Operacion Campo.

Esta ventana permite al administrador por medio de check’s asignar al usuario
seleccionado las distintas Formas Ministeriales a las que tendra acceso.

Al hacer clic en las Formas quedan asignadas automaticamente y pasan a visualizarse en
la columna Formas de la pantalla “Asignacién Contratos - OPERADORA”.
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Asignacion Contratos - OPERADORA,

4.6 DESASIGNAR CONTRATOS
Para desasignar un contrato el administrador debe hacer clic en el check previamente

seleccionado de la columna “Activo”, el sistema muestra el mensaje de confirmacion el cual
contiene las opciones “SI” y “NO”.

Confirmacion

“.-

Al seleccionar la opcion “NO” el sistema cierra el mensaje y habilita la pantalla “Asignacion
Contratos - OPERADORA”
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Confirmacion

de detaciienr ¢ registmT

Asignacidn Contratos - DPERADDRA
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Al seleccionar la opcion “SI” el sistema inactiva el contrato y presenta un mensaje
informando que se desactivo el contrato.
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5. REPORTE USUARIOS- CONTRATOS ASIGNADOS OPERADORA

Para generar el reporte de los usuarios asignados a la operadora con sus respectivos
contratos, el administrador de la operadora debe seguir la ruta Médulo: Administracion de
usuarios/ Reportes Usuarios / Asignacion contratos operadora. El sistema muestra una

pantalla de consulta con una caja de blusqueda y el boton “ ksl ”.

Al dar clic en el boton “ [ cousune | el sistema trae los contratos, nombre del funcionario, formas
asignadas a los usuarios de la Operadora, las formas asignadas y el botdn descargar.
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Asignacién Contrato Qperadora

Al dar clic en el botén “ " ” gl sistema permite guardar en el ordenador del usuario
un archivo un archivo Excel xlIsx con la informacion del contrato, nombre del funcionario y
las formas asociadas.

ANH= < & @ E e @ w & s @
=

Asignacion Contrato Operadora

Mostrar todo %
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410+ CURSOSGRATUITOS » INGLEST » Activity 1 v ¢ | Buscarens r
Organizar = Nueva carpeta @
= Mombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
4
% Descargas Ningiin elemento coincide con el criterio de bisqueda,
B Escritorio

| Sitios recientes

Este equipo

4 Descargas

*| Documentos

b Escritorio

£ Iméagenes

' Misica

H Videos
5y Windows-8.1 (C)
< Guardar-Aqui (D7)

€ Red

Nombre: 0200605200248) v
Tipo: | Hoja de calculo de Microsoft Excel v
[N etrol_AsignaciénContratoOperad 605200248 [Vista protegida] - Bxcel ? @B - x
INICIO INSERTAR DISEFIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA Iniciar sesion
@) VISTAPROTEGIDA Cuidado—los archivos de Intermet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida Habilitar edicién x
Al - PRI -
A B C D G H LI
1[N ontrato_Nambre Funcionario_Nombre Farmas
2 1 CANO SUR Anibal Obregon CUADRO4,FORMA30,IDP
3 2 CANO SUR PAOLA LIZETH RANGEL LEAL CUADRO4,FORMA30,IDP
4 3 CANO SUR Cristian Camilo Villalobos Duarte CUADRO4,FORMA30,1DP
3 4 TIBU CESAR ARENAS CUADROQ4,FORMA30,IDP
6 5 TIBU Hernan Alzate CUADRO4,FORMA30,IDP
7 6 TIBU JORGE LEAL CUADRO4,FORMA30,IDP
8 7 PLAYON José Arley Ospina Castellanos CUADRO4,FORMA30,IDP
9 8 PLAYON Mario Andrés Patifio Ramos CUADRO4,FORMA30,IDP
10 9 ARAUCA JORGE LEAL CUADRO4,FORMA30,IDP
11 10 ARAUCA Hernan Alzate CUADRO4,FORMA30,IDP
12 11 SIRIRI Hernan Alzate CUADRO4,FORMA30,IDP
13 12 MAGDALENA MEDIO DARY ARDILA CUADRO4,FORMA30,IDP
14 13 URIBANTE Hernan Alzate CUADRO4,FORMA30,IDP
15 14 BARRANCA-LEBRIJA FAURICIO ROMERO ALVAREZ CUADRO4,FORMA30
16 15 PALERMO Jhon Guillermo Merchan Carrillo op
17 16 PALERMO Jose Wilber Luna Ortiz op
18 17 PALERMO Mercedes Sanchez Bautista o
13 18 CPO9 ANDRES ARNULFO FORERO GALEANO CUADROQ4,FORMA30,IDP
20 19 SAN LUIS-ECOPETROL  Mario Andrés Patifio Ramos op
21 20 SAN LUIS-ECOPETROL  José Arley Ospina Castellanos op
22 21 HUILA 35 EDGAR QUINTANA
23 22 TISQUIRAMA-C José Arley Ospina Castellanos CUADRO4,FORMA30,IDP
24 23 HUILA 35 Operador Andalucia
25 24 TIBU Hernan Alzate CUADRO4,FORMA30,IDP
26 25 BARRANCA-LEBRIJA CUADRO4,FORMA30,IDP
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