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1 PROPOSITO

Verificar la autoliquidacion y liquidacion del Derecho Econdmico por el Uso del Subsuelo en
Areas en Exploracion de acuerdo con lo establecido en los Contratos de Exploracion y Explotacion
(E&E), Contratos de Exploracion y Produccion (E&P), Convenios de Exploracién y Explotacion
(E&E) y Contratos de Evaluacién Técnica (TEA), suscritos por la ANH.

2 ALCANCE

Inicia

Informe mensual de contratos con novedades de cambios de fase o fecha efectiva.

Finaliza

Con la aplicacion del pago total de la obligacion o devolucién de saldos a favor cuando aplique, o el
envio del expediente a la OAJ para el cobro persuasivo y coactivo.

3  ACRONIMOS

DUSpe: Derecho Uso del Subsuelo Periodo de Exploracién
E&E: Contrato de Exploracion y Explotacion

E&P: Contrato de Exploracién y Produccién

TEA: Contratos de Evaluacion Técnica

GRDE: Gerencia de Regalias y Derechos Econémicos
GSCE: Gerencia de seguimiento a Contratos en Exploracion
VAF: Vicepresidencia Administrativa y Financiera

VCH: Vicepresidencia de Contratos de Hidrocarburos
VORP: Vicepresidencia de Operaciones, Regalias y Participaciones
PEP: Programa de Exploracion Posterior

4  DEFINICIONES.

A continuacién, se describen las definiciones relacionadas con el procedimiento, no obstante
siempre se deben remitir a las descritas en el contrato.

a) Derecho Econdémico por Uso del Subsuelo en areas en exploracién: Retribucién
periédica en dinero a cargo de los Contratistas, como compensacién por concepto del
derecho exclusivo a utilizar el subsuelo del Area Asignada para Evaluacion Técnica o
Exploracién, consistente en el reconocimiento y pago de una suma por unidad de
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b)

d)

e)

f)

9)
h)

superficie, nominada en Délares de los Estados Unidos de América (USD), cuyos términos
y caracteristicas se estipulan en el correspondiente negocio juridico.

Area del contrato o contratada: comprende el total de hectareas del bloque que le han
sido asignadas para el desarrollo de las operaciones. Generalmente se encuentra descrita
en el anexo A del contrato suscrito entre las partes.

Area en Exploracion: Para efectos del célculo de Derechos Econémicos y conforme a lo
definido en la clausula de los contratos, el Area en Exploracion es la diferencia en
hectareas del area contratada, excluyendo las Areas en Explotacion.

Area en Explotacién/Produccion. Es la porcion del area contratada en la cual se localiza
uno 0 mas campos comerciales y estard delimitada por un poligono regular,
preferiblemente de cuatro lados. El area de cada campo comercial comprendera la
envolvente de la proyeccién vertical en superficie del yacimiento o yacimientos que lo
integran, y que defina el Ministerio de Minas y Energia.

Campo Comercial: Es la porcién del Area Contratada en cuyo subsuelo existen uno o mas
yacimientos descubiertos, que EL CONTRATISTA ha decidido explotar comercialmente.
Fases de exploracién: El periodo de exploracién generalmente tiene una duracién de
cinco a seis afios a partir de la fecha efectiva y se divide en varias fases, segun lo
determinen las partes en la minuta del contrato.

Fecha Efectiva: Es el Dia calendario inmediatamente siguiente a la fecha de firma del
contrato, o de la terminacién de la fase “cero” cuando haya lugar

Tipo de Contrato: Se refiere a los diferentes tipos de Contratos suscritos con la ANH para
la Exploracion y Explotacion (E&E) de Hidrocarburos, Contratos de Exploracion y
Produccion (E&P), Convenios de Exploracién y Explotacion (E&E) y Contratos de
Evaluacion Técnica (TEA).

Operador: Persona juridica Individual o aquella responsable de dirigir y conducir las
operaciones de Exploracién y Evaluacion, en cumplimiento de Contrato de Evaluacion
Técnica -TEA-; de Exploracién, Evaluacion, Desarrollo y Produccién de Hidrocarburos, en
ejecucion de Contrato de Exploracién y Produccion -E&P-, o Especial; la conduccion de la
ejecucioén contractual y de las relaciones con la ANH, asi como de asumir el liderazgo y la
representacién del Consorcio, Unién Temporal o sociedad constituida con motivo de la
adjudicacién o asignacion, tratandose de Contratistas Plurales.

5 OPORTUNIDAD DE PAGO DERECHO ECONOMICO POR USO DEL SUBSUELO EN
AREAS EN EXPLORACION.

De acuerdo con la fecha de suscripcién y el tipo de contrato, la oportunidad de pago del Derecho
Econémico por el Uso del Subsuelo en Areas en Exploracion, es:

5.1

Contratos E&P y E&E antes del Acuerdo 2 de 2017

Pago Unico que debe realizar el Operador dentro del mes siguiente al inicio de la respectiva fase.
Este plazo puede modificarse, dependiendo de las siguientes situaciones:

- Suspension y/o restitucion de términos y/o vigencia contractual
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- Prérrogas y/o modificaciones contractuales

5.2 Contratos E&P segun Acuerdo 2 de 2017
De acuerdo con la minuta los plazos son los siguientes:
a) Pago en febrero

Pago Unico que debe realizar el Operador dentro del mes siguiente a la fecha efectiva por la
fraccion remanente del afio de que se trate y posteriormente por afio calendario completo en el
mes de febrero.

b) Pago en mayo

Pago unico que debe realizar el Operador dentro del mes siguiente a la fecha efectiva por la
fraccion remanente del afio de que se trate, excepto que la fecha efectiva tenga lugar entre enero y
abril, caso en el cual debe pagarse en mayo, lo mismo que para cada afio calendario completo
posterior.

5.3 Contratos TEA

Pago que debe realizar el Operador de acuerdo con lo establecido contractualmente asi:

e Pago por cada afio o fraccion de vigencia del Contrato dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la presentacion de la respectiva cuenta de cobro emitida por la ANH.

e Pago Unico dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha efectiva del
Contrato.

6 INSUMOS PARA LA LIQUIDACION DE DERECHOS ECONOMICOS

6.1 Memorando VCH.

Para que la Gerencia de Regalias y Derechos Econdmicos pueda realizar y/o validar la liquidacion
del Derecho Econémico por uso del subsuelo en areas en exploracién segun corresponda, requiere
de la Vicepresidencia de Contratos de Hidrocarburos los siguientes datos:

o Nombre del Contrato E&P
o Area del Contrato — nimero de hectareas
o Ubicacion del area:

v' En poligonos Ay B
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v" Fuera de poligonos
v Area Costa afuera

o O O O

6.2 Tarifas

Area en Explotacion - nimero de hectareas
Fecha de Inicio de la Fase de Exploracion, segun el caso
Duracion de la Fase de Exploracion
Acta de Devolucion de Areas (para el Programa de Exploracion Posterior- PEP)

Se aplicara segun lo dispuesto en cada minuta del contrato y se clasifica en general de la siguiente

manera:

a) Minutas.

Se hace necesario aplicar la tarifa establecida en la clausula de Derechos Econémicos de cada

minuta del contrato.

b) Actualizacion en Circular

Aplica para los contratos que establece en la minuta la obligacién de actualizar la tarifa alli descrita
y que no estan regidos por el Acuerdo 2 de 2017.

¢) Resolucion de

actualizacién de tarifas

Aplica para los contratos suscritos 0 que se acogieron al Acuerdo 2 de 2017 y que en la minuta
establece la obligacion de actualizar la tarifa alli descrita, de acuerdo con la Resolucién que emite
anualmente la ANH para su actualizacién.

7 NORMAS Y POLITICAS APLICABLES

o Decreto 4137 de 2011. Numeral 3 del Articulo 4 y numeral 3 del Articulo 5 Patrimonio.

en los contratos E&P, TEA

Acuerdo 2 de 2017

Resoluciones de actualizacion de tarifas

Minutas de los Contratos E&P, TEA y Convenios.
Conceptos emitidos por el area Juridica de la ANH, organismos externos o asesores

especializados de la entidad.

Decreto 714 de 2012. Numeral 3 del Articulo 3.

Circulares — Actualizacion de los valores correspondientes a Derechos Econdmicos pactados

e Resolucion 778 de 2012. Creacién de grupos internos de trabajo. Numeral 4 Articulo 7
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8

Resolucién 375 de 2021. Reglamento de Cartera.

DEPENDENCIAS QUE INTERVIENEN EN EL PROCESO

Vicepresidencia de Contratos de Hidrocarburos - VCH

Gerencia de Seguimiento a Contratos de Exploracién
Gerencia de Seguimiento a Contratos en Produccion

Vicepresidencia de Operaciones, Regalias y Participaciones -VORP

Gerencia de Regalias y Derechos Econdmicos

Vicepresidencia Administrativa y Financiera -VAF

Grupo de Tesoreria
Grupo de Presupuesto
Grupo Financiero

DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Acta Devolucion de Areas: documento emitido por la Vicepresidencia de Contratos de
Hidrocarburos de la entidad, en el cual se indica el nUmero total de hectareas a devolver por
parte del Operador, una vez terminada cada Fase del periodo de exploracion y/o el Programa
Exploratorio Minimo y se aprueba el Programa Exploratorio Posterior.

Aplicacién de Pago: documento que constituye el soporte para registrar contablemente el
ingreso correspondiente al pago efectuado por el Operador.

Aplicacién de Pago con saldo a favor: documento que registra el reconocimiento del pago
total del DE y el saldo por reintegrar o devolver al operador.

Aplicacién de Pago parcial: documento que registra el reconocimiento del pago parcial del
DE y el saldo por cobrar.

Memorando Mensual de estatus de los Contratos E&P y TEA: relacién de contratos emitida
por la Vicepresidencia de Contratos de Hidrocarburos de la entidad, que integra informacion
de: nombre de contrato, nimero de hectareas, ubicacién del area, area en explotacion o
produccion, fecha de inicio de la fase y duracién de esta.

Recordatorio de Cobro: Documento emitido por la Gerencia de Regalias y Derechos
Econémicos, donde se informa al Operador los valores que este adeuda a la ANH, por
concepto de Derechos Econémicos por uso del Subsuelo en aquellos casos donde el pago no
se haya realizado por el Obligado dentro del plazo establecido contractualmente o con ocasion
del establecido en la liquidacion efectuada por la Agencia. Se otorga un plazo de cinco (5) dias
calendario a partir del recibido para efectuar el pago. Este documento se constituye en el
soporte contable para registrar la Cuenta por Cobrar al Operador.
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e Recordatorio de Cobro en Mora: Documento emitido por la Vicepresidencia de Operaciones,
Regalias y Participaciones, donde se informa al Operador los valores que este adeuda a la
ANH, por concepto de Derechos Econémicos por uso del Subsuelo no recaudados a la fecha
del vencimiento correspondiente, con el tiempo en mora respectivo. Se expide una vez
cumplido el termino de los quince (15) dias hébiles posteriores a la fecha limite otorgada en el
recordatorio de cobro para su pago y se otorga un plazo maximo de cinco (5) dias calendario
para su pago efectivo. Este documento es de orden administrativo y no genera ningan registro
contable.

e Reporte Semanal de Recaudo: Relacion de los recaudos diarios que ingresan a las cuentas
de la ANH, referidos a Derechos Econdmicos, emitido por la Vicepresidencia Administrativa y
Financiera, con destino a la Gerencia de Regalias y Derechos Econdémicos, con Archivo
adjunto en Excel denominado “Ingresos a Dia, mes, afio.xIsx”

e Titulo Ejecutivo: acto administrativo que se expide para declarar la existencia de la obligacion
por el no pago del derecho econémico y se ordena su pago. El Titulo ejecutivo se expedira
dentro de los quince (15) dias habiles posteriores a la fecha limite otorgada en el recordatorio
de cobro en mora.

10 DESARROLLO
10.1 Condiciones del Procedimiento

Los Derechos Econdmicos por uso del Subsuelo, recaudados en las cuentas de la ANH,
solamente se pueden aplicar, por parte de la Gerencia de Regalias y Derechos Econdémicos,
cuando se tenga plena identificacién de la siguiente informacion:

Operador que realiza el pago

Tipo de Derecho Econémico

Nombre del Contrato

Fase o periodo del reconocimiento

Bases del célculo que soportan la cifra consignada.
Verificacién de los recursos recaudados.
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10.2 Procedimiento Derechos Econémicos por uso del Subsuelo en Areas en Exploracion

Punto de control
N REGISTRO/
o ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
Memorando Revisar que se encuentre radicado por
Recibir Informe Mensual de control,doc y contenga toda la informacién
mensual de Contratos requerida.
contratos con Iniciados o
1. novedades de VCH que
cambios de fase registran
o fecha efectiva. cambio de
fase, a
VORP
¢La minuta Verificar en las clausulas de la minuta de
establece cada contrato.
liquidacion
2| anual? GRDE
Si;ira4d
No:ira 3
Realice . . Guardar archivo de liquidacion en la
liquidaci Hoja de Célculo
3 iquidacion por GRDE (DUSpe.contrato.fa carpeta del contrato. Derechos
Fase (Ver ’ ‘ Econdmicos\CONTRATOS (Segun tipo de
. se.xlsx)
Instructivo) contrato)
Realice Hoja de Calculo Guardar archivo de liquidacion en la
4/ liquidaciéon anual GRDE (DUSpe.contrato.a carpe,ta (_jel contrato. . Derechos, .
; N ' ' Economicos\CONTRATOS(Segun tipo de
(Ver Instructivo ) flo.xIsx)
contrato)
Correo de VAF, a Guardar archivo carpeta
GRDE, con asunto | DerechosEconomicos\correspondencia\VA
Reporte “Ingresos a dia, F\ANO\relacién ingresos
5| Semanal de VAF mes, afio” que para consulta
Recaudo incluye archivo
xcel “Ingresos a
dia, mes, afo”
¢ El operador ha Verificar partidas conciliatorias que se
realizado el pago encuentran pendientes de aplicar.
correspondiente? . .
Consignaciones y
6 VAF .
- notas bancarias
Sicira?
No:ira 12
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Punto de control
N REGISTRO/
o ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
JEl pago del
DUSpe es igual GRDE
a la liquidacion
mas los
intereses de
7
mora?
Si;ira8
No:ira9
Generar GRDE Comunicacién al Revisar que se dirija a la direccion de
8 Aplicacion  de Operador con la notificacion del operador (Camara de
Pago del DUSpe aplicacién del pago | Comercio) y que el oficio sea recibido por el
y copia a la VAF operador.
JEl pago del
DUSpe es menor
a la liquidacion
mas los
intereses de
9
mora?
Si:ira 10
No:ira 1l
Generar GRDE L Revisar que se dirija a la direccion de
. . Comunicacién al e, p
Aplicacion  de notificacion del operador (Camara de
: Operador . o .
Pago Parcial del licitando el Comercio) y que el oficio sea recibido por el
DUSpe, para el solicitando el pago operador
’ del saldo de la ’
cobro del saldo obligacion v el
10 | de la obligacién. 19 y
. célculo de
Seqguir numeral )
intereses de mora
al 13 para el
L hasta la fecha
seguimiento  al i
200 efectiva del pago y
pago. copia a la VAF
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Punto de control

“Recordatorio
de Cobro” o
“aplicacion de

Archivo de Excel

N REGISTRO/
o ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
GRDE Comunicacion al Revisar que se dirija a la direccion de
Operador notificacion del operador (Camara de
notificando el saldo | Comercio), que el oficio sea recibido por el
Generar afavoryla operador y que lleve el correo electrénico a
Aplicacion de solicitud de donde debe enviar la certificacion bancaria.
11 | Pago con saldo certificacion
a favor bancaria para su
devolucién. Se
debe enviar copia
al grupo de
financiera.
Generar GRDE Revisar que se dirija a la direccion de
Documento notificacion del operador (Camara de
“Recordatorio Comunicacién Comercio) y que el oficio sea recibido por el
12 | de Cobro” vy Recordatorio de operador
enviar al Cobro
Operador con
copia a la VAF.
Efectuar Dentro de los quince (15) dias siguientes a
seguimiento  al la recepcién del recordatorio de cobro,
pago que debe Gerencia de verificar si se realiza el pago por parte del
realizar el Regalias y Operador.
Operador segun Derechos
el documento Econémicos

pago parcial” de seguimiento a
13 fechas de

Si el Operador recordatorios de

realiza el pago cobro

correspondiente,

seguir paso 5

Si el Operador

no realiza el

pago

correspondiente,

seguir paso 15
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ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO/
DOCUMENTO

Punto de control

14

Evaluar los
saldos en mora
de cartera vy
enviar al
Operador el
documento de
“Recordatorio
de Cobro en
Mora”, una vez
transcurrido
quince (15) dias
habiles
siguientes al
envio del
documento
“Recordatorio
de Cobro” o
“aplicacion de
pago parcial”.

Gerencia de
Regalias y
Derechos

Econémicos

Recordatorio de
Cobro en Mora

Revisar que se dirija a la direccion de
notificacién del operador (Camara de
Comercio) y que el oficio sea recibido por el
operador

15

Efectuar

seguimiento  al
pago que debe
realizar el
Operador segun
el documento
“Recordatorio
de Cobro en
mora”

Si el Operador
realiza el pago
correspondiente,
seguir paso 5

Si el
no
pago
correspondiente,
seguir paso 16

Operador
realiza el

GRDE

Archivo de Excel
de seguimiento a
fechas de
recordatorios de
cobro en mora

Dentro de los quince (15) dias siguientes a
la recepcién del recordatorio de cobro,
verificar si se realiza el pago por parte del
Operador.
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\ REGISTRO)/ Punto de control
o ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
Expedir el titulo GRDE Revisar que sea debidamente notificado a
16 ejecutivo - por Acto Administrativo la diret_:cién del operador (Camara de
cada partida y Comercio).
notificarlo.
.Se presenta
Recurso de
Reposicién?
1 Si = Siga el paso
18
No = Siga al
paso 19
Resolver el GRDE Revisar que sea debidamente notificado a
18 | recurso de Acto Administrativo la diret_:cién del operador (Camara de
reposicion y Comercio).
notificarlo
Una vez en firme GRDE Verificar que cumple los requisitos
remitir el establecidos en el articulo 18 de la Res.
expediente con 375 de 2021.
todas las
19 | actuaciones al Expediente
grupo de OAJ
SEGUN
Resolucién 375
de 2021.

11 CONTROL DE CAMBIOS

FECHA MOTIVO DEL CAMBIO VERSION
15/12/2021 Para Implementacién 1
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