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1. PROPOSITO 
 
Documentar el proceso de elaboración de los Conceptos Técnicos solicitados por las 
diferentes dependencias de la ANH a la Vicepresidencia Técnica. 
 
2. ALCANCE 
 
Las etapas descritas son necesarias para que los Conceptos Técnicos solicitados 
cumplan con los requerimientos de las dependencias solicitantes. Estos procedimientos 
se generaron consideraron los documentos con ID 178504 y 389410, además del 
conocimiento y experiencia acumulada por los geólogos que han estado vinculados en 
esta actividad por varios años. 
 
 
3. DESARR 
Una vez ingrese el concepto a la Vicepresidencia Técnica se realizan las siguientes 
actividades:  
 

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO 

1 

Recepción de la solicitud del 
Concepto Técnico a la VT / 
Gerencia de Gestión de la 
Información Técnica 

  

2 

Asignar solicitud al grupo de G&G, 
direccionándola a quienes tienen 
conocimiento del área de interés 

Gerencia de Gestión 
de a Información 
Técnica 

Base de Datos Concepto 
 Áreas 

3 

Verificación del comunicado, 
identificando ID, fecha de solicitud 
y objetivo de la solicitud. 

Geólogo asignado Control Doc  

4 

Verificar la calidad de la 
información y su completitud, para 
emitir concepto 

Geólogo asignado  

5 

Dependiendo del estado y 
suficiencia de la información se 
determina si se requiere 
información adicional 

Geólogo asignado  

6 

En el caso de requerir información 
adicional se solicita la información 
a la dependencia que genera la 
solicitud 

Geólogo asignado  

7 

Análisis y evaluación de la 
información técnica que permita 
emitir un concepto coherente e 
integrado de acuerdo con el 
requerimiento de la solicitud 

Geólogo asignado  

8 
Apoyo y coordinación con el área 
de Geomática para la generación 

Geólogo asignado - 
Geomática 
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO 

de los mapas necesarios para el 
concepto. 

9 

Integración de los mapas 
elaborados por Geomática al 
cuerpo del concepto. 

Geólogo asignado  

10 

Revisión final del concepto y envío 
por Control Doc a la Gerencia de 
Gestión de Información Técnica 
para su revisión y aprobación 

Geólogo asignado  

11 
Revisión y recomendaciones por 
parte de la Gerencia 

Gerencia de Gestión de 
Información Técnica 

 

12 Ajustes si se consideran necesarios  Geólogo asignado  

13 
Se reporta el ID y la fecha con el 
cual se radicó el Concepto Técnico 

Geólogo asignado  

Nota: Semanalmente se hace seguimiento a las actividades y avances presentados por el grupo 
de geólogos G&G, todas las actualizaciones quedan reportadas en la Base de Datos Concepto 
Áreas. 

 
 
4. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

 
 

 
4.1. INTERNOS 

 
✓ ACUERDO No. 02 DE 2017 (Reglamento de contratación para exploración y 

explotación de hidrocarburos) 
 

 
4.2. EXTERNOS 

 
✓ N.A 
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5. CONTROL DE CAMBIOS 
 
 

FECHA MOTIVO DEL CAMBIO VERSIÓN 

16/12/2020 Para implementación  1 

 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.anh.gov.co/
mailto:Info@anh.gov.co

