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Contrato 308 de 2018

ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES DEL 1 AL 30 DE JUNIO DE 2018

Cordial saludo,

Presento informe de actividades como Asesor 2 de Comunicaciones de la Agencia
Nacional de Hidrocarburos - ANH, periodo comprendido entre el 1 al 30 de junio de
2018.

Atentamente,

v—b MUL‘_A_)
Carolma Pen ugno

C.C. 52415215
Comunicadora Social
Contratista

Anexo Informe de actividades




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO No. 308 DE 2018,
CELEBRADO ENTRE LA AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS Y CAROLINA
ESTHER PENA MUGNO

PERIODO: 01 AL 30 DE JUNIO DE 2018

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

; Fecha de firma 24/01/2018
Catfiraty Nunreng Meeacie Fecha de inicio 24/01/2018
Contratista CAROLINA ESTHER PENA MUGNO

Prestacion de servicios profesionales especializados como
comunicador social para adelantar las actividades de
comunicacion interna y externa de la Entidad, en el plan de
promocién y mercadeo de la ANH.

Objeto del Contrato

A 39518 i 32318

Nuamero y fecha CDP 22/01/2018 Numero y fecha RP 24/01/2018
Hasta el 31 de
diciembre de

: i 2018, contado a | Fecha de

Plazo de Ejecucion partir de la Forminanian 31/12/2018
suscripcion del
acta de inicio.

Valor Total del Honorarios

Cotrats $115.000.000 Mshsidlas $10.000.000

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES DEL PERIODO

Durante el periodo comprendido entre el 01 al 30 de junio de 2018, realicé las siguientes
actividades:

1. Disefiar e implementar la estrategia de comunicacion de la ANH para la promocion
regional, nacional e internacional de la Agencia Nacional de Hidrocarburos.
v Enviar el video institucional de la ANH a Sebastian Cardona

2. Ejecutar el plan de pauta en medios de comunicacién con miras a cumplir los
objetivos planteados por la entidad.
v Solicitar a la Vicepresidencia de Contratos a Martin Edmundo Cely Gomez y
Luis Alejandro Delgadillo Sanchez, informacion para el medio Caracol Radio.
v Solicitar y tramitar con Sintonizar Medios la cufia radial que se va a divulgar
en emisoras regionales de Boyaca y Nacional, desde el 13 de junio hasta el
12 de julio de la rendicién de cuentas sectorial, enviada por el MME.



Envio a Rafael Gozalezrubio el flow de las cufias que se divulgaron del 13
de junio al 12 de julio de 2018.

Solicitar y tramitar con Francy Ramirez de Ecopetrol informacion acerca de
derrames por causas distintas a atentados, con informacién de municipios,
regiones fecha y barriles. Una vez recibida la informacién se envia a Ana
Bolena Naranjo.

Envio del mapa con las vias del proyecto sismico Cordillera 2D y las fotos
de los vibros, a la periodista de El Espectador para el articulo que publicaron
el domingo 1 de julio.

3. Implementar el plan de acciéon especifico de relacionamiento con medios de
comunicacion que sea requerido para mantener posicionamiento de la ANH dentro
del ambito de la industria.

v

Envio al nuevo VPAA Jairo Lazaro el informe de las funciones y actividades
que gestiono y ejerzo en la Agencia.

Dirigir la comunicacién corporativa, elaboracion, evaluaciéon y revision de

informacion de la ANH a ser entregada a medios de comunicacion.

v

v

v

Revision y envio a los medios, el comunicado de prensa “Agencia de
Hidrocarburos desmiente fracking en Boyaca”

Revisién y envio a los medios, el comunicado de prensa “Nuevo modelo de
contrato para fomentar mayor inversion de hidrocarburos en Colombia”
Solicitar a Traduciendo Ltda, la traduccion al espafiol de la entrevista
realizada al presidente, Orlando Velandia para su revisién y aprobacion final.
Una vez la tradujeron se le envié a Ana Bolena Naranjo para revision del
presidente.

Envio de fotos del presidente Orlando Velandia Sepulveda al medio The
Business Year

Gestion y consecucion de informacion solicitada por Ana Bolena Naranjo
sobre las reservas Probadas de Gas y Petréleo del 2017.

Gestion y consecuciéon de informacion solicitada por Ana Bolena Naranjo
para el medio valorem Analistics.

Acompafamiento al presidente Orlando Velandia y al Vicepresidente
Técnico en la entrevista realizada por el Periddico El Espectador, el pasado
28 de junio de 2018.

5. Elaborar y proyectar los Estudios de Sustentacion Economica y Técnica de los
procesos de contratacion administrativa y/o misional, que el Vicepresidente de
Promocién y Asignacién de Areas o el supervisor del contrato le designen.

v

v

Se envia acta de terminacion y acta final de entrega y recibo a satisfaccion
de los bienes y o productos pactados, al Representante legal del Contrato
220 de 2016 — RTVC, para firma. Se envi6 el mes pasado pero por el cambio
de Vicepresidente toco volver a enviarlos al cliente para firma.

Se envia acta de terminacion y acta final de entrega y recibo a satisfaccion
de los bienes y o productos pactados, al Representante legal del Contrato



025 de 2017 — Traduciendo, para firma. Una vez recibidas se entrega al
abogado asignado.

Se envia acta de terminacion y acta final de entrega y recibo a satisfaccion
de los bienes y o productos pactados, al Representante legal del Contrato
222 de 2016 — Publicaciones Semana, para firma. Se envi6é el mes pasado
pero por el cambio de Vicepresidente toco volver a enviarlos al cliente para
firma.

Se envia a la carpeta digital por Control Doc el acta de terminacién y acta
final de entrega y recibo a satisfaccién de los bienes y o productos pactados
firmados por el Representante legal del Contrato 477 de 2017 — People
Marketing SAS. Asi mismo, los originales se envian al archivo fisico. Este
contrato no requiere acta de liquidacion. Radicado 20183020103533 Id:
284669del 1 de Junio de 2018.

Se envia a BDO por correo electrénico el acta de terminacion y acta final de
entrega y recibo a satisfaccion de los bienes y o productos pactados del
Contrato 157 de 2016 — Newlink Ltda firmados por el Representante legal,
para el tramite de la liquidacién final. Una vez Newlink envia el acta final de
liquidacién se envia para firma final del Representante legal. El RL envia el
acta final firmada se entrega a Oscar pefiuela para que sea subida el
SECOP. Adicionalmente, se archivan los originales en la carpeta del cliente.
Envio a Clara Lozano avances del estado de los contratos que necesitan
liquidacién los dias 7 y 14 de junio de 2018.

6. Acompanar y asesorar en manejo de los medios de comunicacién a los voceros de
la ANH.

v

v

Elaboracion y envio a Ana Bolena Naranjo de los invitados al Taller de
Voceros.

Envio de informacién a Ana Bolena Naranjo para el primer Taller de Voceros
realizado el 08 de junio de 2018.

Envio de entrevistas realizadas al presidente a Ana Bolena Naranjo como
material para utilizar en | Taller de Voceros el 8 de junio de 2018.
Asistencia al Taller de Voceros el 8 de junio de 2018.

Asistencia a la capacitacion institucional de Derechos Humanos.

7. Asesorar estratégicamente en la toma de decisiones institucionales de manera que
respondan a los intereses del sector hidrocarburifero para tener un mayor impacto
reputacional, de la Entidad y el Presidente.

v

Envio diario de cifras de Pozos exploratorios, Sismica, Pozos de desarrollo,
Produccion diaria y precios de crudo, al Ministro de Minas y Energia y sus
colaboradores, al Presidente de la ANH, Orlado Velandia, Vicepresidentes y
Gerentes de la Agencia.

8. Apoyar la supervision de los contratos administrativos que le sean asignados.

v

Apoyo al supervisor Eduardo Rodriguez realizando el informe de supervision
de Stephanie Hosman Basto y Carlos Mario Casas. Se suben directamente
al control Doc con mi Visto Bueno.



v" Envio de documentos del Contrato 049 de 2014 — FTI Consulting SC Ltda a
la abogada Judy Lorena Cifuentes.

v Gestionar la devolucién de la factura radicada por El Tiempo en el mes de
mayo. Se informa al cliente que debe volverla a radicar.

Coosbo dz Mog—o
CAROLINA ESTHER PENA MUGNO
C.C. 52.415.215

Contrato No.308 de 2018



