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ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES DEL 15 AL 31 DE ENERO DE 2018

Cordial saludo,

Presento informe de actividades como Profesional 4 en Comunicaciones de la
Agencia Nacional de Hidrocarburos - ANH, periodo comprendido entre el 15 al 31
de enero de 2018.

e
rgatrita-Maria de la Paz Romero Pérez

CE€ 1.101.758.039
Comunicadora Social
Contratista

Anexo Informe de actividades




INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO No. 021 DE 2018,
CELEBRADO ENTRE LA AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS Y
MARGARITA MARIA DE LA PAZ ROMEOR PEREZ

PERIODO: 15 AL 31 DE ENERO DE 2018

DATOS GENERALES DEL CONTRATO

Contrato Niumero

Fecha de firma 15/01/2018

021 de 2018 Fecha de inicio 15/01/2018

Contratista

MARGARITA MARIA DE LA PAZ ROMERO PEREZ

Objeto del Contrato

Prestacion de servicios profesionales en comunicaciéon vy
manejo de medios a nivel nacional e internacional con el fin de
posicionar la imagen de la ANH y promocionar el potencial
hidrocarburifero del pais.

: 19018 f 27418

Numero y fecha CDP 13/01/2018 Namero y fecha RP 22/01/2018
Hasta el 31 de
diciembre de

Pluzo do Ejecucion | 2018: cantadp.a L EACHA 08 31/12/2018
partir de la Terminacion
suscripcién del
acta de inicio.

Valor Total del Honorarios

Cantata $55.432.258 Moiiialos $4.800.000

DETALLE DE LAS ACTIVIDADES DEL PERIODO

Durante el periodo comprendido entre el 15 al 31 de enero de 2018, realicé las siguientes

actividades:

1. Apoyar las labores de Implementacion de la estrategia de comunicacion de la ANH
para la promocion regional, nacional e internacional de la Agencia Nacional de

Hidrocarburos.

e Elaboracién y envio a VPAA estadisticas de Comunicaciones: métricas de
Twitter, Facebook y Comunicados de Prensa publicados en la pagina web.
e Consolidacion y envio de datos de comunicaciones del 2017 para Informe
de Gestion de VPAA. (Publicaciones en medios digitales, impresos,
Emisiones en T.V. Nacional, Cufas radiales en Emisoras Locales y
Regionales, Comunicados de Prensa y medios digitales de la ANH).

2. Apoyar las labores de ejecucion del plan de pauta en medios de comunicacién con
miras a cumplir los objetivos planteados por la entidad.

3. Apoyar las labores de Implementacion del plan de accion especifico de

relacionamiento

con medios de comunicacion que sea requerido para mantener

posicionamiento dentro del ambito de la industria.




10.

.

Apoyar la comunicaciéon corporativa, elaboraciéon, evaluacion y revision de
informacién a ser entregada a medios de comunicacion.
e Revisién y envio de informacién sobre Convenio para la descripcion y
certificaciéon de nucleos de perforacion recuperados por la ANH.

Acompanfar y asesorar en manejo de los medios de comunicacioén a los voceros de
la ANH.

Acompanfar y cubrir de forma mediata realizando las siguientes actividades:
divulgacién, promocién y posicionamiento de imagen institucional en los eventos
nacionales desarrollados por la ANH y aquellos relacionados con el sector de
hidrocarburos.

Apoyar publicacion de noticias de interés en la pagina Web de la ANH.

Implementar y desarrollar la estrategia de comunicacion de la ANH en medios
digitales.

Investigacion de contenido para ser publicado en redes sociales.

Difusion de informacion actualizada en redes sociales.

Actualizacién de parrilla de Tweets.

e Envio de métricas de Twitter a Ministerio de Minas y Energia.

Realizar los respectivos enlaces de las noticias publicadas en medios de
comunicacion y que la ANH haya tenido participacion.

Realizar sondeos de mercado para iniciar los estudios de sustentacién econémica
y técnica de la contratacion administrativa y/o misional de la Vicepresidencia de
Promocién y Asignacion de Areas.
e Elaboracion y envio de sondeo de mercado de Documental para evento de
los 100 afos de la industria petrolera en Colombia.

Elaborar y proyectar los Estudios de Sustentacién Econémica y Técnica de los
procesos de contratacion administrativa y/o misional, que el Vicepresidente de
Promocién y Asignacion de Areas o el supervisor del contrato le designen.
e Elaboracion y proyeccién de ESET de Agencia de Disefio (Alvaro Galindo
Vacha E.U)
¢ Elaboracion y proyeccion de ESET de Traductor Oficial (Traduciendo Ltda)
e Elaboracién y proyeccién de ESET de Comunican S.A. — El Espectador.
e Elaboracion y proyeccion de ESET de Portal Digital Ecos Politicos.
e Elaboracion y proyeccion de ESET de El Heraldo.
e Seguimiento a elaboracion del Contrato de El Heraldo S.A.
e Seguimiento a elaboracion del Contrato de D2 Publicidad S.A.S
e Solicitud de creacion de empresa en ControlDoc (Kioka audiovisuales y
publicidad Ltda) para el envio de sondeo de Mercado para contratar la
Agencia de Disefio.



12. Apoyar la elaboracion de los contenidos de la pagina WEB de la ANH (Prensa).

13. Apoyar la redaccién de contenidos informativos (entrevistas, comunicados de
prensa, entre otros.)

14. Desempeniar las demas actividades que le sean asignadas por parte del supervisor
del respectivo contrato, para el cumplimiento del objeto contractual. :

A ARM DE LA PAZ ROMERO PEREZ
C.C.1.101.758.039
Contrato No.021 de 2018




