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Al contestar cite Radicado 20183020033973 Id:
249625

Folios: 5 Fecha: 2018-02-02 01:43:06
Anexos: 0

Remitente: VICEPRESIDENCIA PROMOCION Y
ASIGNACION DE AREAS

Destinatario: GESTION DOCUMENTAL

INFORME DE SUPERVISIÓN DEL CONTRATO No. 021 DE 2018, CELEBRADO ENTRE LA
AGENCIA NACIONAL DE HIDROCARBUROS -ANH- Y MARGARITA MARIA DE LA PAZ
ROMERO PEREZ

FECHA DEL INFORME: Enero de 2018

CONTRATO NÚMERO 021 de 2018 FECHA DE FIRMA 15/01/2018

FECHA DE INICIO 15/01/2018

NOMBRE DEL
CONTRATISTA MARGARITA MARIA DE LA PAZ ROMERO PEREZ

DOCUMENTO DE
IDENTIDAD o NIT 1.101.758.039

OBJETO DEL
CONTRATO

Prestación de servicios profesionales en comunicación y
manejo de medios a nivel nacional e internacional con el fin de
posicionar la imagen de la ANH y proporcionar el potencial
hidrocarburífero del país.

CDP No. 19018 FECHA CDP 13-01-2018

RP No. 3718 FECHA RP 15-01-2018

PLAZO DE
EJECUCIÓN

Hasta el 31 de
diciembre de 2018

FECHA DE
TERMINACIÓN 31-12-2018

FECHA DE
PERFECCIONAMIENT
O

15-01-2018 MODIFICACIONES
AL CONTRATO

Si. Otrosí N° 1 de
enero 22 de 2018

VALOR DEL
CONTRATO $55’432.258,oo FORMA DE PAGO Mensual

PERIODO DE
SUPERVISIÓN DEL
CONTRATO

Del 15 al 31 de enero de 2018

CONTROL DE LA EJECUCIÓN

A continuación se relacionan las actividades realizadas por MARGARITA MARIA DE LA PAZ
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ROMERO PEREZ, de acuerdo con las obligaciones derivadas del contrato 021 de 2018,
durante el periodo comprendido entre el 15 y el 31 de enero de 2018.

De acuerdo con el Informe de la contratista, según Radicación-20183020036062 Id: 248788 del
31 de enero de 2018, se indican las obligaciones contractuales y las correspondientes
actividades ejecutadas.

1. Apoyar las labores de Implementación de la estrategia de comunicación de la ANH para
la promoción regional, nacional e internacional de la Agencia Nacional de
Hidrocarburos.

 Elaboración y envío a VPAA estadísticas de Comunicaciones: métricas de
Twitter, Facebook y Comunicados de Prensa publicados en la página web.

 Consolidación y envío de datos de comunicaciones del 2017 para Informe de
Gestión de VPAA. (Publicaciones en medios digitales, impresos, Emisiones en
T.V. Nacional, Cuñas radiales en Emisoras Locales y Regionales, Comunicados
de Prensa y medios digitales de la ANH).

2. Apoyar las labores de ejecución del plan de pauta en medios de comunicación con
miras a cumplir los objetivos planteados por la entidad.

3. Apoyar las labores de Implementación del plan de acción específico de relacionamiento
con medios de comunicación que sea requerido para mantener posicionamiento dentro
del ámbito de la industria.

4. Apoyar la comunicación corporativa, elaboración, evaluación y revisión de información a
ser entregada a medios de comunicación.

 Revisión y envío de información sobre Convenio para la descripción y
certificación de núcleos de perforación recuperados por la ANH.

5. Acompañar y asesorar en manejo de los medios de comunicación a los voceros de la
ANH.

6. Acompañar y cubrir de forma mediata realizando las siguientes actividades: divulgación,
promoción y posicionamiento de imagen institucional en los eventos nacionales
desarrollados por la ANH y aquellos relacionados con el sector de hidrocarburos.

7. Apoyar publicación de noticias de interés en la página Web de la ANH.

8. Implementar y desarrollar la estrategia de comunicación de la ANH en medios digitales.

 Investigación de contenido para ser publicado en redes sociales.

 Difusión de información actualizada en redes sociales.
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 Actualización de parrilla de Tweets.

 Envío de métricas de Twitter a Ministerio de Minas y Energía.

9. Realizar los respectivos enlaces de las noticias publicadas en medios de comunicación
y que la ANH haya tenido participación.

10. Realizar sondeos de mercado para iniciar los estudios de sustentación económica y
técnica de la contratación administrativa y/o misional de la Vicepresidencia de
Promoción y Asignación de Áreas.

 Elaboración y envío de sondeo de mercado de Documental para evento de los
100 años de la industria petrolera en Colombia.

11. Elaborar y proyectar los Estudios de Sustentación Económica y Técnica de los procesos
de contratación administrativa y/o misional, que el Vicepresidente de Promoción y
Asignación de Áreas o el supervisor del contrato le designen.

 Elaboración y proyección de ESET de Agencia de Diseño (Álvaro Galindo Vacha
E.U)

 Elaboración y proyección de ESET de Traductor Oficial (Traduciendo Ltda)

 Elaboración y proyección de ESET de Comunican S.A. – El Espectador.

 Elaboración y proyección de ESET de Portal Digital Ecos Políticos.

 Elaboración y proyección de ESET de El Heraldo.

 Seguimiento a elaboración del Contrato de El Heraldo S.A.

 Seguimiento a elaboración del Contrato de D2 Publicidad S.A.S

 Solicitud de creación de empresa en ControlDoc (Kioka audiovisuales y
publicidad Ltda) para el envío de sondeo de Mercado para contratar la Agencia
de Diseño.

12. Apoyar la elaboración de los contenidos de la página WEB de la ANH (Prensa).

13. Apoyar la redacción de contenidos informativos (entrevistas, comunicados de prensa,
entre otros.)

Los registros de las actividades antes señaladas se encuentran en la ruta:
Z/2018/Supervisiones 2018/contrato N° 021 Margarita Romero/Evidencias Enero.
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2. RESUMEN DE EJECUCIÓN DE RECURSOS

ÍTEM VALOR
Valor Total del Contrato $55’432.258, oo

Valor a desembolsar del periodo supervisado $2’632.258,06

No. de desembolsos autorizados a la fecha 0

Valor Total autorizado al Contratista a la
fecha 0

Valor por ejecutar (incluyendo pago por
periodo actual) $55’432.258, oo

3. RESULTADO DE LA SUPERVISIÓN DEL CONTRATO

3.1. Estado del Desarrollo del Contrato

X SATISFACTORIO

NORMAL

DEBE HACER AJUSTES

RETRASADO

3.2. Observaciones

 Ninguna

3.3. Recomendaciones

 Ninguna

De acuerdo con lo anterior certifico que se ha dado cumplimiento de las obligaciones derivadas
del contrato, conforme a la asignación de tareas efectuada por la Vicepresidencia de Promoción
y Asignación de Áreas al contratista en el periodo respectivo, y que para el efecto se presenta
el presente informe en el marco de lo dispuesto en el Manual de Contratación Administrativa de
la ANH, adoptado mediante Resolución 400 del 22 de junio de 2015, expedida por el Presidente
de la Agencia Nacional de Hidrocarburos – ANH.

Así mismo, certifico que:

1) Dicho contrato se ha ejecutado en cumplimiento de su objeto, obligaciones, condiciones
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técnicas, plazos y demás previsiones pactadas.

2) Que en desarrollo de nuestra función de supervisión he elaborado oportunamente y remitido
para que reposen en la carpeta del contrato todos los informes, actas, correspondencia y
documentos producidos con ocasión de la ejecución del mismo.

Atentamente,

Supervisora del Contrato No. 021 de 2018


